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Dunaföldvár Város Önkormányzatának költségvetéséből céljelleggel juttatott összegek rendeltetésszerű felhasználásának számadásának és ellenőrzésének rendje 
Alkalmazás: 2010. november 01-től

Érvényes: visszavonásig
Dunaföldvár Város Önkormányzata költségvetéséből céljelleggel (nem szociális ellátásként) juttatott összegek (támogatások) rendeltetésszerű felhasználásának egységes számadását és ellenőrzését az alábbiak szerint szabályozom:

I. 

Támogatások

A szabályozás tárgyi hatálya kiterjed mindazon közhasznú szervezetre (kulturális- és sportegyesületekre, alapítványokra, közalapítványokra, stb.) költségvetési szervekre, önkormányzatokra, társasházakra, lakásszövetkezetekre, egyházakra, gazdasági társaságokra, amelyek Dunaföldvár Város Önkormányzata költségvetéséből céljelleggel támogatásban részesülnek. 
Támogatásnak minősül: az önkormányzat által saját költségvetési bevétele terhére, valamint az államháztartás egyéb alrendszereiből az önkormányzaton keresztül bármilyen jogcímen nyújtott nem normatív, céljellegű, működésre és fejlesztésre adandó (nem szociális ellátás) pénzbeli juttatás.

A céljellegű  támogatás lehet: 

1. eseti jellegű, amely meghatározott működési vagy fejlesztési feladat ellátásához, cél megvalósításához nyújt anyagi hozzájárulást,

2. általános működési célú támogatás, ami a támogatott működéséhez biztosít pénzbeli támogatást  

II.
Támogatások nyújtása 
1. A támogatások odaítéléséről a költségvetési rendeletben foglaltak alapján a Képviselő-testület, az éves polgármesteri keret terhére a polgármester dönt. Támogatások odaítélése pályázat vagy kérelem alapján történhet. 

2.    A céljellegű támogatási kérelmek az 1. sz. melléklet – Pályázati/kérelem adatlap - kitöltésével nyújthatók be, az abban foglalt tartalmi és formai követelményekkel. 

3.   Az Önkormányzat által nyújtott céljellegű, fejlesztési vagy működési célú támogatások esetén – értékhatárra vonatkozó korlátozás nélkül - a támogatás folyósítására megállapodást kell kötni a támogatottal a  3. számú melléklete szerint. A megállapodásnak tartalmaznia kell: 

             -  a támogatott célt,

             -  a támogatott számadási kötelezettségét, az e szabályzatban foglaltak alapján  a számadás módját (eseti jellegű támogatásnál: elszámoló lap, számlamásolatok, általános működési támogatásnál: részletes szöveges és számszaki beszámoló, főkönyvi kivonat stb.)

             -  a számadási kötelezettség időpontját: működési támogatásról a tárgyév december 31-ig, a felhalmozási célú felhasználásokról az elszámolási határidőt a teljesítéshez kapcsolódóan kell meghatározni.  

4.   A támogatási megállapodásban rendelkezni kell arról is, hogy a támogatást a támogatott részére történő átutalás időpontjától a Ptk. szerinti késedelmi kamattal növelten kell visszafizetni, amennyiben a támogatott szervezet nem tud megfelelően elszámolni a támogatás felhasználásáról.

5.  A fel nem használt támogatást a támogatottnak az Önkormányzat számlájára vissza kell fizetnie. 

6.   A támogatás célnak megfelelő felhasználását az önkormányzat jogosult a helyszínen ellenőrizni.

III.

Közzététel

1. Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény rendelkezései alapján az önkormányzat költségvetéséből nyújtott nem normatív, céljellegű, működési és fejlesztési támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási program megvalósítási helyére vonatkozó adatokat a város honlapján közzé kell tenni. 

2.  A közzétételt a támogatásról szóló döntés meghozatalát követő 30 napon belül kell megtenni.

3. A közzétételért a döntés előkészítéséért felelős iroda köteles gondoskodni.

4. A közzétételre vonatkozó részletes szabályokat Dunaföldvár Város  Polgármesteri Hivatalának Közszolgálati  Adatvédelem és a Közérdekű Adatok közzétételi kötelezettség teljesítéséről szóló szabályzata, és a vagyonrendelet tartalmazza.

IV.

Számadási kötelezettség

1.  A nyújtott támogatás célnak megfelelő, jogszerű felhasználásáról a támogatott köteles a támogatási megállapodásban foglalt határidőig elszámolni a támogatásról szóló döntés előkészítéséért felelős szervezeti egység (osztály, iroda) felé az alábbiak szerint:

2.  Eseti támogatások:

A támogatott köteles az elszámoláshoz az alábbi dokumentumokat becsatolni:

· Kitöltött Elszámoló lap (2. sz. melléklet)

· a támogatott képviselője által hitelesített számlamásolatok

· a beszerzés megvalósítására megkötött szerződés, megrendelés vagy megállapodás 1-1 eredeti vagy a támogatott képviselője által hitelesített példánya

· építési munkák esetén a beszerzés tárgyára vonatkozó tételes költségvetés, mint szerződéses melléklet 

· egyéb feltételek (pl. építési beruházás esetén a felelős kivitelezői nyilatkozat, műszaki átadási jegyzőkönyv, szolgáltatás megrendelése és árubeszerzés esetén teljesítésigazolás)

3.  Általános működési célú támogatások:

A támogatás szabályszerű felhasználásának ellenőrizhetősége érdekében a támogatott köteles az önkormányzati támogatásról számvitelében elkülönített nyilvántartást vezetni.

A támogatott köteles az elszámoláshoz az alábbi dokumentumokat becsatolni:

         -    Az éves gazdálkodását és működését bemutató szöveges és számszaki beszámoló 

 - Az önkormányzati támogatás felhasználását dokumentáló főkönyvi kivonat,   Naplófőkönyv kivonata stb.

Elszámolási határidő: a támogatási megállapodásban rögzítettek szerint.

· a kulturális és sportszervezetek esetében a tárgyév december 31-ig, 

· az önkormányzat tulajdonosi részesedéssel rendelkező gazdasági társaságai esetében a tárgyévet követő év február 28-ig,

· önkormányzat tulajdonosi részesedéssel nem rendelkező gazdasági társaságok esetében a tárgyévet követő év február 28-ig.    

V.

Számadási kötelezettség teljesítésének és felhasználás jogszerűségének ellenőrzése

1. A támogatás elszámoltatásánál az alábbi szabályokat kell alkalmazni:
· A benyújtott elszámolásokat polgármesteri hivatal illetékes szervezeti egységének megbízott dolgozója ellenőrizni köteles, hogy a felhasználás a célnak megfelelőn és jogszerűen történt-e. 

· A tartalmi és számszaki ellenőrzés tényét és annak elfogadását a benyújtott elszámoláson illetve beszámolón dokumentálni kell.

· Ha a támogatott a megállapodásban foglalt határidőig nem, vagy nem szabályos módon számolt el a támogatás felhasználásáról, fel kell szólítani a számadási kötelezettségének teljesítésére, illetve hiánypótlásra.

· Amennyiben a támogatott szervezet nem tud elszámolni a támogatás felhasználásáról. a támogatást a támogatott részére történő átutalás időpontjától a Ptk. szerinti késedelmi kamattal növelten kell visszafizettetni.

· A támogatott céltól eltérő felhasználás esetén a körülmények áttekintését követően kell dönteni az összeg esetleges visszafizetéséről, vagy a további támogatás megvonásáról.

· A fel nem használt támogatást az önkormányzat számlájára vissza kell fizettetni.


2. A Belső Ellenőrzés ellenőrzést végezhet az önkormányzat költségvetéséből céljelleggel juttatott támogatások felhasználásával kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél. 

Az éves belső ellenőrzési terv elkészítése során kiemelt figyelmet kell fordítani a céljelleggel – nem szociális ellátásként – nyújtott támogatások ellenőrzésére. 
VI.

Nyilvántartás

A támogatásokról és a számadási kötelezettség teljesítéséről az érintett szervezeti egység köteles a 4. sz. melléklet szerinti nyilvántartást vezetni. A nyilvántartásnak tartalmaznia kell a támogatott szervezetek, magánszemélyek nevét, címét, döntést hozó megnevezését (közgyűlés, bizottság, stb.), a támogatott képviselőjének nevét, a támogatás összegét és célját, az átutalás idejét, a támogatás célszerinti felhasználása elszámolásának határidejét, az elszámolás időpontját, valamint az elszámolás és bizonylat fellelhetőségét, bizonylat számát.                    

VII.

 Jelen Jegyzői Utasítás 2010. november 01-én lép hatályba. 

Dunaföldvár, 2010. október 28.

                                                                                                       Bárdos Lászlóné dr. sk.

                                                                                                          címzetes főjegyző

1. számú melléklet

Dunaföldvár Város Önkormányzatának költségvetéséből céljelleggel juttatott összegek rendeltetésszerű felhasználásának számadásának és ellenőrzésének rendje 
  


1. Pályázó adatai
	Pályázó megnevezése:

 

	
	Irányítószáma:


	Település:

	
	Utca, házszám:

 
	Adószám:

_  _  _  _  _  _  _  _  -  _  -  _  _

	
	Telefonszám/ok/:

 
	E-mail: 

 

	Szervezet vezetője:

 


2. A támogatás átutalásához szükséges banki adatok
	Számlatulajdonos szervezet megnevezése:

 

	
	Település:

 
	Utca, házszám:

 

	
	Szervezet TB azonosítószáma:
	Adószám:

_  _  _  _  _  _  _  _  -  _  -  _  _

	Számlavezető bank megnevezése:

 
	A bank SWIFT kódja (külföldi székhelyű bank esetén):

 

	Számlaszám:

_   _   _   _   _   _   _   _  -  _   _   _   _   _   _   _   _  -  _   _   _   _   _   _   _   _


3. A pROGRAM címe:
Kérjük, hogy rövid (max. 80 karakter), ugyanakkor a más pályázatoktól való megkülönböztethetőség érdekében egyedi és a pályázati célt jól kifejező címet válasszanak.

	


4. A PROGRAM RÖVID LEÍRÁSA (max. 3000 karakter):
Kérjük, röviden írják le és foglalják össze a szervezet tevékenységi köreit, feladatát, jövő évi terveit, programját. Térjenek ki az egyéni jellemzőkre, a közösségre, valamint a településre és a térségre gyakorolt hatásokra is.

	


5. A PÁLYÁZÓ SZERVEZET ELŐZŐ ÉVI TEVÉKENYSÉGÉNEK LEÍRÁSA (RENDEZVÉNYEK, LÁTOGATOTTSÁG, STB.) (max. 1200 karakter):
	


6. A SZERVEZET TAGjainak életkor szerinti ÖSSZETÉTELE:
	Életkor

(év)


	Teljes jogú tag

(fő)
	Pártoló tag

(fő)
	Összesen

(fő)

	0-10


	
	
	

	11-20


	
	
	

	21-30


	
	
	

	31-
	
	
	

	Mindösszesen:
	
	
	


7. A pályázó szervezet 20... évi bevételeinek és kiadásainak összesítése
	
	  
	A szervezet 20... évi bevételei

(tételesen felsorolva pl.: tagdíjak, önkormányzati támogatás, pályázatok, szponzorok, stb.)
	ÖSSZESEN
(ezer Ft-ban)



	
	1
	Önkormányzattól kapott támogatás
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	

	
	8
	
	

	
	9
	
	

	
	10
	
	

	
	11
	
	

	
	12
	
	

	
	13
	
	

	
	14
	
	

	
	15
	
	

	     B 
	MINDÖSSZESEN:
	

	
	  
	A szervezet 20... évi kiadásai

(tételesen felsorolva pl.: felszerelések, intézményfenntartás, bérek, stb.)
	ÖSSZESEN

(ezer Ft-ban)



	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	

	
	8
	
	

	
	9
	
	

	
	10
	
	

	
	11
	
	

	
	12
	
	

	
	13
	
	

	
	14
	
	

	
	15
	
	

	     K 
	MINDÖSSZESEN:
	

	      
	Bevétel-Kiadás (B-K)
	


8. A pályázó szervezet 20... évi várható bevételeinek és kiadásainak összesítése
	
	A szervezet 20... évi várható bevételei

(tételesen felsorolva pl.: tagdíjak, önkormányzati támogatás, pályázatok, szponzorok, stb.)
	ÖSSZE-SEN
(ezer Ft-ban)



	
	
	Jan.
	Febr.
	Márc
	Ápr.
	Máj.
	Jún.
	Júl.
	Aug.
	Szep
	Okt.
	Nov.
	Dec.
	

	1
	Önkormányzattól igényelt támogatás
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     B (bevételek)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  
	A szervezet 20... évi várható kiadásai

(tételesen felsorolva pl.: felszerelések, intézményfenntartás, bérek, stb.)
	ÖSSZE-SEN

(ezer Ft-ban)

	1
	
	Jan.
	Febr.
	Márc
	Ápr.
	Máj.
	Jún.
	Júl.
	Aug.
	Szep
	Okt.
	Nov.
	Dec.
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	     K  (kiadások)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Bevétel-Kiadás (B-K)
	(ezer Ft)


	Tervezett összköltség 20... évre
	Saját vagy egyéb forrás


	Önkormányzattól igényelt támogatás 

	Ft
	Ft
	Ft

	100 %
	%
	%


9. A pályázó szervezet képviselőjének egyéb közölnivalói a szervezetről (max. 250 karakter):
	


A pályázó szervezet hivatalos képviselőjeként nyilatkozom, hogy a pályázatban szereplő adatok megfelelnek a valóságnak.

Dunaföldvár, 20.…………………..






      ……………………………………………






pályázó szervezet hivatalos képviselőjének aláírása

Nyilatkozatok

2007. évi  CLXXXI. Törvény, a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról:

14. §  A pályázó a pályázati anyaghoz csatolva írásban nyilatkozik arról, hogy nem esik a 6.§-ban foglalt korlátozás  alá. A nyilatkozat csatolása nélkül a pályázat érvénytelen.

Érintettség, összeférhetetlenség ténye nem áll fenn.

	Pályázó megnevezése:

 

	
	Székhelye:


	A nyilvántartásba vételi okirat száma:

	
	Adószám:

_  _  _  _  _  _  _  _  -  _  -  _  _
	A nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:



	
	Telefonszám/ok/:

 
	 

	Szervezet vezetője:

 


A pályázó szervezet hivatalos képviselőjeként nyilatkozom, hogy a felhasznált támogatásról a támogatási szerződésben meghatározott időpontig számlamásolatokkal alátámasztott, tételes elszámolást készítünk. 

Dunaföldvár, 20.……………………






      ……………………………………………






pályázó szervezet hivatalos képviselőjének aláírása

A pályázó szervezet hivatalos képviselőjeként nyilatkozom, hogy a szervezetnek nincsenek adó és adók módjára behajtható köztartozásai. 

Dunaföldvár, 20.…………….






      ……………………………………………






pályázó szervezet hivatalos képviselőjének aláírása

2. sz. melléklet

ELSZÁMOLÓ LAP

Dunaföldvár Város Önkormányzata által nyújtott támogatás felhasználásáról

Támogatást nyújtó megnevezése:  (a megfelelő rész aláhúzandó, kitöltendő)

Képviselő-testület……………………..………………. Polgármester;  egyéb: ……...................………..

Támogatást igénybevevő 

neve, címe: …………………………………………….……..…………………………………

képviselője, elérhetősége: ………………………….………………………...…………………

A támogatásról rendelkező határozat száma: ……………….……………………………….….

A támogatás célja: ………………………………………………………………………………

Mellékletek száma: …………….………….

	Sor-

szám
	A bizonylat
	A kifizetés

	
	kiállítója
	kelte
	száma
	jogcíme
	     összege

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Összesen:
	


Az elszámoló lapon szereplő adatok helyességét, valódiságát, valamint a pénzügyi és számviteli jogszabályok szerinti elszámolását, továbbá a támogatásnak a támogatási megállapodásban / szerződésben foglalt célra történő felhasználását igazoljuk. Az elszámolásban feltüntetett és csatolt bizonylatmásolatok eredeti példányainak érvénytelenítése* megtörtént. Igazoljuk továbbá, hogy az itt elszámolt tételeket más elszámolásban nem szerepeltetjük / szerepeltettük.

…Dunaföldvár………………………………. .. … év ………………….. hó ……. nap



                                    ph.



              
             ……………………………………………

    

                     a Támogatott cégszerű aláírása

*Érvénytelenítésként az eredeti számlán szükséges feltüntetni a támogatót, a határozatszámot, a támogatás jogcímét.

Záradék:

A pénzügyi beszámolót 
ELFOGADOM
NEM FOGADOM EL.

Megjegyzés: …………………………………………………………………………………….

A pénzügyi elszámolást ellenőrizte: …………………………………………
A pénzügyi Elszámoló lap – szükség szerint – sokszorosítható

3 sz. melléklet

MEGÁLLAPODÁS

Dunaföldvár Város Önkormányzata költségvetéséből nyújtott céljellegű, fejlesztési vagy működési célú támogatás nyújtásáról, és folyósításáról .

1.Dunaföldvár Város Önkormányzata/polgármestere ………………….Ft összegű eseti/működési/fejlesztési* célú céljellegű támogatást nyújt a támogatás igénybe vevő………………………………………………………………….(……………………………település) …………………….utca …………..………….hsz. magánszemély, egyesület, egyház, civil szervezet, gazdasági társaság részére.*

2. A támogatást igénybe vevő képviselője, elérhetősége:

              …………………………………………………………………

1. A támogatásról rendelkező határozat, rendelet számai:

                ………………………………………………………………….

       4.A támogatást az alábbi cél megvalósítására kell felhasználni: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

       5.Az önkormányzat a fenti támogatási összeget ellenszolgáltatás nélkül, egy összegben bocsátja a támogatott rendelkezésére   a támogatott ……………………………………………

pénzintézeténél vezetett …………………………………………………………….számú számlájára történő utalással, a megállapodást követő 8 napon belül.

6. A támogatott kötelezi magát, hogy a fenti összegű támogatást kizárólag a megállapodásban meghatározott cél megvalósítására fordítja.

7. A támogatott a fenti összeg felhasználásáról a tárgyév december 31-ig, gazdasági társaság a tárgyévet követő év február 28-ig elszámol a csatolt elszámoló lap kitöltésével, a Polgármesteri Hivatal Titkárságára történő leadásával.

      A támogatott köteles az elszámoláshoz az alábbi dokumentumokat becsatolni:

· a támogatott képviselője által hitelesített számlamásolatok

· a beszerzés megvalósítására megkötött szerződés, megrendelés vagy megállapodás 1-1 eredeti vagy a támogatott képviselője által hitelesített példánya

· építési munkák esetén a beszerzés tárgyára vonatkozó tételes költségvetés, mint szerződéses melléklet 

· egyéb feltételek (pl. építési beruházás esetén a felelős kivitelezői nyilatkozat, műszaki átadási jegyzőkönyv, szolgáltatás megrendelése és árubeszerzés esetén teljesítésigazolás)

         -    Az éves gazdálkodását és működését bemutató szöveges és számszaki beszámoló 

 - Az önkormányzati támogatás felhasználását dokumentáló főkönyvi kivonat,   Naplófőkönyv kivonata stb.

8.   A támogatott tudomásul veszi, hogy a támogatást a támogatott részére történő átutalás napjától a PTK szerinti késedelmi kamattal növelten kell visszafizetni, amennyiben a támogatott szervezet nem tud megfelelően elszámolni a támogatás felhasználásáról.

  A fel nem használt támogatást a támogatottak az Önkormányzat számlájára vissza 

  kell fizetni.

9. A támogatás céljának megfelelő felhasználást az önkormányzat jogosult a helyszínen ellenőrizni.

10. A megállapodásban foglaltakat mindkét fél megismerte és elfogadja.

            Dunaföldvár, ……………………………………

…………………………………                                    ……………………………………

     támogatott                                                                  Dunaföldvár Önkormányzata nevében

                                                                                               Keresztes Lajos polgármester

* a megfelelő rész aláhúzandó 

4. sz.   melléklet
Dunaföldvár Város Önkormányzata által nyújtott támogatások nyilvántartása

/vezeti minden iroda, amely támogatási kérelmet fogad be/

………….. év

………………………………………
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Kérjük olvashatóan, nyomtatott nagybetűkkel kitölteni!








