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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvénynek (tovabbiakban: Aht.), valamint a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek
(tovabbiakban: Bkr.) megfeleléen a kozpénzek felhasznalasaban résztvevo koltségvetési szervek
kotelesek belso ellenérzési rendszert mitkodtetni abbol a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara
bizonyossagot nyujtsanak az altala kiépitett és miikodtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek
megfelel6ségét illetden.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: M&tv.) 119.
§ (3) bekezdése szerint a jegyz0 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott - belso kontrollrendszert
mikddtetni, amely biztositja a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabdlyszert,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Motv. 119.§ (4) bekezdése alapjan a jegyz0 koteles gondoskodni - a belsé kontrollrendszeren beliil
- a belso ellendrzés miikodtetésérol az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani
utmutatok és a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi dnkormanyzat
belso ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérol is.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyz0 a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett éves 0sszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kdvetden, legkésobb a
zarszamadasi rendelet elfogadasdig - a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydasra.

A jelentés az eldterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a jelentést targyalja meg és a hatarozati javaslatot
fogadja el!

Dunafoldvar, 2021. majus 20.

dr. Boldoczki Krisztina sk.
jegyz0



HATAROZATI JAVASLAT

A veszélyhelyzet kihirdetésérol €s a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo
27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel Dunafoldvar Varos
Polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol
szolo 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése alapjan a Dunafoldvar Varos
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete feladat-és hataskdrében a képviselék véleményét
figyelembe véve tigy dontott, hogy a 2020. évi belsé ellendrzési jelentést elfogadja.

Hataridé:  azonnal

Felelos: jegyz0

Ertesiilnek: Koltségvetési szerv vezetbje
Ado és Pénziigyi Iroda
Belso ellendr
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VEZETOI 6SSZEFOGLALG

Dunafoldvdron és a Paksi Tobbcéld Kistérségi Térulds (Tovébbiakban: Tarsulds)
teleplilésein 2020, év folyaman, az elézé évekhez hasonldan, feladat-ellatési megéllapodas
alapjan, a Paksi Polgérmesteri Hivatal fiiggetlenitett belsé ellenérei lattdk el a belsd
ellendrzési feladatokat. Az ellendrzési csoport tervezett |étszama a beszamolasi
iddszakban harom & volt, kik koziil egy 6 elldtta a belsS ellenbrzési vezetdi feladatokat is.
A beszdmoldsi idészakban egy f6 belsé ellendr szeptembertdl fizetés nélkiili szabadsagat
tolti. (GYED). Mindhérom belsé ellendr rendelkezik az érvényben lév jogszabélyok altal
eléirt és megkovetelt megfeleld szakmai vépzettséggel és ezéltal belsd ellendri
regisztracidval egyardnt, mely alapjén az érintett 6nkormanyzatokndl, 4ltaluk fenntartott
koltségvetési szervekndl, valamint kéztulajdonban 4&ll6 gazdasdgi tarsasdgoknal
vizsgalatokat folytathatnak.

A Térsulds Térsuldsi Tandcsa, valamint a Dunaféldvar Varos Onkermanyzat képvisel6-
testiilete 4ltal jévahagyott és elfogadott adatfelmérésen és kockazat elemezésen alapuld
éves ellendrzési litemterv alapjan valésult meg a belsd ellendrzési feladatok ellatasa.

Az litemtervben szerepld vizsgélatok szdma és az ellendrzések teleplilésenkénti eloszlasa
nem véltozott a kordbbi iddszakhoz képest jelent8sen. Targyévben kérésre, nem médosult
az éves terv, azonban a 2020. évi pandémids helyzetre, valamint a felmerilt id6szakos
létszamhidnyra tekintettel 6t vizsgdlat elmaradt, mely vizsgilatokat az ellendrzés
figyelembe vett és beépitett a kdvetkezd évi, 2021. évi ellendrzési litemtervbe. Mindezek
altal 2020. év folyaman a tervezett 29 vizsgélat helyett 24 vizsgélat realizalédott, a két
nagyobb telepiilésen 6, illetve 3, a kisebb telepliléseken 1-2 ellenérzés volt.

A megvaldsult ellendrzések fajtéjukat tekintve 6 pénziigyi, 8 rendszer 8 szabdlyszer(iségi,
és 2 utéellendrzésre bonthatok.

Pénziigyi ellenérzés keretein beliil valésult meg az étkeztetéshez, a bolcsbdei elldtashoz
kapcsolédé normativa igénylését aldtdmaszid dokumentumok, valamint az étkezési
téritési dijak vizsgalata.

Rendszerellendrzés téméjat képezte a kdzbeszerzések, beszerzések, konyha, valamint
onkorméanyzati gazdaségi tarsasdgok elszdmoldsanak atfogé vizsgalata.

Szabdlyszerliségi ellendrzéseket 2020. év folyaman illetmény besorolds és koltségvetés
tervezésének témakdrében végzett a belsé ellendrzés.

Utdellendrzés alkalméval az elézé évi vizsgdlat megallapitdsaira készitett intézkedési
tervben rogzitett feladatok megvaldsuldsdnak ellenérzésére helyezte a hangsilyt a
vizsgalat.

Dunafoldvarra vonatkozéan az éves terv 4 vizsgalatot tartalmazott, melyek kézil 3
vizsgélat realizalédott a beszdmoldsi iddszakban: intézményi konyha rendszerellenérzése,
és a mez66ri dologi kiaddsokhoz, valamint a vérosgazdalkodasi feladat-ellatédshoz
kapcsolédd utdellendrzések.

A belsé ellendrzési vezetd elkészitette a belsd ellendrzési csoport éves munkdjara
vonatkozé dnértékelést, mely alapjdn elmondhatd, hogy az ellenérok a vizsgalatokat
kdvetéen minden esetben elkészitették az eldirt ellenérzési jelentéseket. Az ellendrzési
dokumentumok megfeleltek a jogszabalyban el8irt alaki, formai és tartalmi
kdvetelményeknek.




A telepiilésre vonatkozd ellendrzési jelentések minden esetben javaslattétellel zérultak,
melyekre vonatkozéan intézkedési tervek készitését javasolta a belsd ellendrzés. A
vizsgalattal érintett szervezeti egység vezetdi elkészitették az elSirt intézkedési terveket,
melyeket a belsé ellendrzés alkalmasnak talalt a felmeriilt hidnyossagok korrigdlaséra,
pétlasara, fgy azokat elfogadta.

A koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szdld 370/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet (Tovabbiakban: Bkr.) el8irasainak megfelelden a Jegyzé
tajékoztatta a belsé ellendrzési vezetdt a 2020, évi ellendrzésekhez készitett intézkedési
tervben felsorolt feladatok megvaldsuldsardl, hasznosulasardl, mely beszdmold része a
telepiilésre vonatkozdan elkészitett éves ellendrzési jelentésnek is. Az ellendrzések
nyomon kovetésérél a bels§ ellenbrzési vezeté jogszabalyi elSirds alapjan kiilon
kimutatdst, nyilvantartast vezet.

A beszamolasi id6szakban a vizsgalatok lefolytatdsat akadalyozd tényezdk nem meriiltek
fel, sszeférhetetlenségi okok nem voltak, emiatt vizsgalatot felfliggeszteni, megsziintetni
nem kellett.

Az ellendrzések soradn blntetd-, szabélysértési, fegyelmi, illetve kartéritési feleldsséggel
jaré esemény nem fordult elé, igy az ellen8rék erre vonatkozdan javaslattétellel nem éltek.
Abelsd ellendrzési vezetd elkészitette a 2020-ben lefolytatott vizsgédlatokrél szélé Tarsulds
telepiilésein és Dunaféldvaron elvégzett ellendrzésekre vonatkozd nyilvntartdst, mely
jelen éves beszdmold 5. mellékletét képezi.

A kikiilddtt elégedettségi felmérdlapok tanlsaga szerint az ellendrzétt szervezet és a
teleplilés Snkormanyzatanak vezetdi a vizsgélatok vonatkozésiban dsszességében jéra,
kivaléra értékelték a belsé ellendrzési csoport éves munkéjét az egyes ellenérzések
tekintetében.

A Bkr. 48, § - ban foglaltak figyelembe vételével kell elkésziteni az éves ellenorze5|
jelentést, mely legaldbb az alabbiakat tartalmazza:

l, Belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa énértékelés alapjan
- Eves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
- Bizonyossagot add tevékenységet elGsegitd és akadalyozd tényezdk
- Tanédcsadé tevékenység bemutatésa

l. Belsd kontrollrendszer mlikddésének értékelése
- Belso kontrollrendszer javitasa érdekében tett fébb javaslatok
- BelsS kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Intézkedési terv megvaldsitisa

V. Kotelezd mellékletek

Jelen Osszefoglald éves ellendrzési jelentés fenti jogszabdlyi el8irdsnak, valamint a
kozzétett modszertani Gtmutatdénak megfelelden készilt, dtfogd és valds képet ad a belsd
ellendrzési csoport 2020, évi feladatainak ellatasardl.
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EVES ELLENGRZESI JELENTES A
2020. EVROL

I. ABELSO ELLENGRZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA ONERTEKELES
ALAPJAN

2020. év folyamdn a belsé ellendrzési feladatokat a Paksi Polgdrmesteri Hivatal Belsé
Ellen&rzési Csoportja latta el a Paksi Tobbcéll Kistérségi Tarulas (Tovabbiakban: Tarsulas)
telepiilésein, Dunaféldvaron is, kiildn megkotétt feladat-ellatasi megéllapodasa alapjan.
A beszadmoldsi idészakban a belsd ellenérzési csoport a Tarsulds Tarsulasi Tanacsa altal
25/2019. (XI.12.) Ktth. hatdrozattal, valamint Dunaféldvar Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete &ltal 204/2019. (XI1.16.) KT. hatdrozatéval elfogadott, adatfelméréssel
és kockdzatelemzéssel aldtdmasztott éves ellendrzési litemterv alapjan végezte munkajat.
A csoport éves tervezett létszdma 3 f§ volt, mely médosult év kozben. Az egyik belsé
ellendr 2020.09.01-t6l fizetett szabadsdgra tdvozott (GYED), igy a csoport éves tényleges
|étszadma 2,66 fére valtozott. A belsd ellenérik kozil egy 6 a belsé ellendrzési vezetdi
feladatokat is elldtta. Egyéb személyi és szervezeti valtozés nem tértént a csoportnal.

A belsd ellenérzési vezetd elkészitette az ellendrzési csoport 2020, évi

minéségértékeléséhez kapcsolddd dnértékelési kérddivet, mely alapjan a belsé ellendrzési

csoport éves munkajardl sszefoglaldéan elmondhatdk az alabbiak:

» Az ellendrok a beszdmoldsi id8szakban a Térsuldst alkoté teleplilések
énkormanyzatainal és a fenntartasuk alatt m(ikodd intézményeknél, tarsasagoknal és
egyéb szervezeteknél 8sszesen 24 vizsgalatot végeztek, ebbSl Dunaféldvaron harmat.

» Az ellendrzések folyamataiban, az eljdrasok soran kovették a jogszabalyi el6irasokat, a
hatalyos belsé ellenérzési kézikényv rendelkezéseit, valamint alkalmaztak az abban
rogzitett és vizsgdlatokhoz sziikséges iratmintakat is.

» Valamennyi ellenérzéshez jogszabalyi elirdsoknak megfelelé ellendrzési program
késziilt, melyet elektronikusan és/vagy postai (ton eljuttattak az érintettek részére az
ellendrzés végrehajtdsérél szél6 értesitd levéllel egyltt, a vizsgalat megkezdése elbtt
legalabb 3 nappal.

» A helyszini vizsgélatok alkalmdval a revizorok atadték a megbizélevelet és az ellendrzési
programot az érintett szervezeti egység vezetdi részére.

= A vizsgilatokat kovetben a belsd ellendrok minden esetben elkészitették a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XI.11.) Korm. rendeletben régzitett formai és adattartalmi kovetelménynek megfeleld
ellend8rzési jelentéseket, melyek igy minden esetben tartalmazzak az alabbiakat:

az ellendrzést végzd szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését,

az ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazast,

az ellenérzés targyat, az ellenrzétt idoszakot,

a helyszini ellenérzés id6pontjat,

az ellendrzés céljat, feladatait,

megéllapitdsokat, levont kdvetkeztetéseket és kapcsolddd javaslatokat,

az ellendrzés iddpontjaban lévd vezeték nevét, beosztdsét, valamint

ajelentés datumat és a szlikséges alairdsokat, megfeleld zaradékot.
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= Az ellen8rzési  jelentésekben leirtak  kovették az  ellenbrzési  program
szempontrendszerét.

» Az ellenbrzési jelentéseket minden esetben Ugy fogalmaztak meg az ellendrok, hogy az
alapjan az ellendrzott tevékenység objektiven értékelhetd legyen.

= Minden olyan tényt szerepeltetettek a jelentésekben, melyek alapjan biztositott volt az
ellendrzési jelentések teljessége.

= A megallapitdsokat jogszabalyi hivatkozassal, bizonyitékokkal tamasztottak ald, igy a
vizsgalatok eredményei egyértelmien levezetheték az ellenbrzések dokumentumaibdl.
Minden alkalommal javaslatokat fogalmaztak meg a revizorok a hidnyossagok
felszdmolasdra, a folyamatok hatékonyabb és eredményesebb miikédtetése érdekében
és a rogzitett megéllapitdsok hasznosuldsa céljdbél intézkedési terv készitését kérték a
vizsgalt szerv vezet6itdl.

= A jelentéstervezeteket aldirds elStt egyertették a vizsgalattal érintett személyekkel,
vezetSkkel. Az elfogadott és aldlrdsokkal elldtott ellendrzési jelentéseket megkiildték az
ellendrzott szerv vezetdi és a vizsgalatban érintettek részére, ezaltal az ellen6rzésekbol
nyert informéciékhoz minden érintett munkatars hozzaférhetett.

I/1.  Eves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

» 1/1.a. tdrgyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, ellenérzések
osszesitése

A belsd ellendrzési csoport 2020. év folyaman a Térsulds Térsulasi Tanacsa, valamint
Dunaféldvér Varos Onkorményzat képviseld-testiilete dltal elfogadott és jovahagyott éves
ellendrzési Utemterv alapjan végezte munkajat.
A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet el8irdsénak megfelelben késziilt, adatfelméréssel és
kockazatelemzéssel aldtdmasztott ellendrzési Utemterv tartalmazza tobbek kozott az
ellendrzések idStartamét, az ellendrizendd idészakot, az ellendrzések modszereit, a
munkaid6 mérleget, az ellendrzések (itemezését, megjelclve az érintett szervezeti
egységeket, az azonositott kockdzati tényezdket, valamint a szlikséges ellendri kapacitast,
napokban kifejezve. A tervben 29 ellenérzés szerepelt, mely ellendrzések darabszama és a
vizsgélatra fordfthatd 6sszes napok szama nem mutat lényeges eltérést az el6z6 évekhez
képest. Az elfogadott és jévdhagyott tervben 8 pénziigyi, 9 rendszerellenbrzés 10
szabdlyszeriiségi, és 2 utdvizsgalat szerepelt, 9sszesen 555 revizori nap felhasznalasaval.
Térgyév folyaman a kialakult pandémids helyzetre, valamint az idokdzben felmeriilt
idészakos |étszdmhidnyra tekintettel sszesen &t vizsgalat maradtel:

o két telepiilés szocidlis intézményeinél a szocidlis elldtdshoz kapcsolédd normativa,

illetve a hdzi segitségnyjtas és a szocidlis étkeztetés pénziigyi vizsgalata,
o egy dnkorményzatnal a beszerzés és kdzbeszerzés rendszerellendrzése,
o illetve tovabbi két telepiilést érintden a koltségvetés tervezésének témakéréhez
kdthetd szabdlyszerliségi ellenérzés.

Terven feliili, illetve soron kiviili ellendrzés nem volt, igy a vizsgdlatokra forditott &sszes
ellendri napok szdma 2020. évben dsszesen 455 nap volt.
Fentieket dsszegezve elmondhatd, hogy 2020. év folyaman Osszesen 24 vizsgélat
realizalddott: 6 pénziigyi -, 8 rendszer-, 8 szabalyszertségi ellendrzés és 2 utovizsgalat.



Az ellendrzési tevékenységek napok szama szerinti terv-tény kimutatdsat jelen éves
osszesitett beszamold 3. melléklete tartalmazza.

A 2020-as beszadmolasi id6szakban tervezett és végrehajtott vizsgalatok szamat mutatja be
az alabbi tablazat ellendrzések tipusa szerint:

Tervezett vizsgalat Vizsgalat tipusa Végrehajtott Megjegyzés,
vizsgalat Eltérés
8 Pénziigyi ellendrzés 6 -2 (Elmaradt)
9 Rendszer ellen6rzés 8 -1 (Elmaradt)
= =
10 zabalyszerl’,lsegl 8 -2 (Elmaradt)
ellenorzes
2 Utdellendrzés 2
29 Osszesen 24 -5

Az elmaradt vizsgélatokat a 2021-es tervezésnél figyelembe vette az ellen6rzés és mind az
6t 2020-ban elmaradt vizsgélat szerepel a kovetkezd évre elfogadott 2021. évi
{itemtervben.

A tervben szerepld vizsgalatok teleplilésenkénti eloszldsa nem mutat jelentds eltérést az
el6z8 évekhez viszonyitva. Targyévben lefolytatott 24 vizsgélat kozil a két nagyobb
telepiilésen 6, illetve 3, a kisebb telepiiléseken 1-2 ellendrzés valdsult meg.

Az aldbbi kérdiagram a 2020. évben lefolytatott vizsgélatok teleplilésenkénti megoszlasat
szemlélteti:

2020. EVI ELLENORZESEK TELEPULESENKENTI ELOSZLASA

Sarszentlérinc 8% = Bikdcs 4% . Boleske 4%
= Pusztahencse 4% ! '

Dunafoldvar 13%

; - + Dunaszentgyorgy
\ o
\’ = Gerjen 4%

‘ « Gyorkony 4%
- - s Kajdacs 4%

~ » Madocsa 4%

= Palfa 9%

» Paks 25%

= Németkér 4% = Nagydorog 4%

1. abra



Dunafdldvarra vonatkozéan az éves terv 8sszesen négy vizsgalatot tartalmazott 70
revizori nappal, melyek kozil a kialakult pandémids helyzetre vald tekintettel elmaradt a
szocidlis intézménybe tervezett hézi segitségnydjtas és szocidlis étkeztetés témajaban
tervezett pénziigyi ellendrzés. fgy a 2020. évi beszdmoldsi idészakban Dunaféldvéron
harom vizsgélat realizilddott, dsszesen 50 revizori nap felhasznalasaval, Terven feliili,
soron kiviili vizsgalat a telepiilést érintéen nem volt.

> 1/1.b. Targyév folyaman végzett vizsgalatok

A belsd ellen6rzési csoport 2020. év folyaman a Tdrsulast alkotd Gnkormanyzatoknal és a
fenntartasuk alatt miikédd intézményeknél, szervezeteknél, felligyeletiik, iranyitasuk alatt
miikddd gazdasagi térsasdgoknal 6sszesen 24 vizsgalatot végzett, mely vizsgalatok koziil 6
pénziigyi -, 8 rendszer -, 8 szabalyszer(iségi - és 2 utdellendrzés volt.

Dunafoldvar Véaros vonatkozasaban 2020. évben a belsd ellendrzési csoport az alabbi
vizsgalatokat végezte el;
v' Akonyha miikédésének vizsgdlatat a Dunafsldvéri Eszterlanc Ovoda, Béleséde és
Konyhanal.
v’ Avarosgazdalkodashoz kapcsolddé feladat-ellatds utdellenérzését Dunafoldvar
Véros Onkormanyzatanal.
v A mezddri tevékenységhez kapcsolddd dologi kiaddsok utédellendrzését
Dunaféldvar Viros Onkormanyzatanal.

A Bkr. 21. §. (3) bekezdés c. pontja értelmében a belsé ellendrzésnek rendszerellendrzés
keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve mikodésének atfogo vizsgélatat kell
elvégeznie.

Dunafsldvaron rendszer ellendrzés keretein beliil valdsult meg a konyha miikédésének
vizsgalata a Dunafoldvari Eszterldnc Ovoda, Bolcsdde és Konyhanal, melynek sordn az
ellenérzésnek meg kellett gyéz8dnie arrdl, hogy az érintett konyha miikddése megfelel-e a
jelenleg érvényes jogszabalyi elGirdsoknak.

Avizsgalat sordn az ellenérzés feladata volt az aldbbiak attekintése:
» Az 4ltaldnos mikddés és az étkeztetés koriilményei /konyha felszereltsége, kapacitasa/,
» Eleimezési elldtds szinvonala, mennyisége, minésége,
= Ftlaptervek, élelmezési anyagok felhaszndlasa, anyag kiszabatok,
= Raktari kivételezés, raktarkészlet,
= Elelmezési nyilvantartasok, étkez8k nyilvantartasa, étkezési adagok alakuldsa,
= Elelmezési anyagok beszerzése, taroldsa, felhasznalasa,

Avizsgalat az alabbi 6sszegzéssel zarult:

» A Konyha a Dunaféldvari évodésok, altalanos iskolasok, valamint az itt dolgozd
nevel8k, pedagdgusok és egyéb alkalmazottak részére féz tobbnyire helybeni
fogyasztassal és kiszallitassal, illetve vendég étkezbk részére éthordds elviteli
lehetéséggel. A konyha a fOzdkonyha éplilete mellett az dvodédkban télaldkkal is
rendelkezik.



A Konyha ellenérzés idépontjaban hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt, hitelesitett
alapité okirata elérhet6 a Magyar Allamkincstdr 4ltal vezetett torzskdnyvi
nyilvdntartasbél (Okirat azonosftéja: DFV/1279-2-2/2019.). Az alapitd okirat jogszabalyi
elSirasnak megfeleld.

A Tolna Megyei Kormanyhivatal Bonyhédi Jarasi Hivatala 2017.08.23-i keltezéssel kiadta
hatarozatat, melyben engedélyezte az Intézmény részére a meleg - és hideg ételek,
vendéglatd-ipari élelmiszerek kiskereskedelmi forgalomba hozataldt. Az élelmiszerek
értékesitése helyben és kiszallitassal is térténhet. (Ikt.szdm: TO-01/31/01334-2/2017.)

A Konyha megfeleld raktérhelyiségekkel rendelkezik, mely alkalmas a széraziru- és
z6ldséges raktdr, valamint a hlt8terek elkiilsnitésére. 2020. augusztuséban tisztasagi
festést végeztek. Targyév folyaman nem volt jelentds eszkozbeszerzés.

A Konyhén az élelmezési tevékenységet a vizsgélat idSpontjdban 1 fé élelmezésvezets,
2 f6 szakécs, 1 f6 sof6r és 7 16 konyhalany [atta el, f84lldsban, teljes munkaidej(
foglalkoztatottként. Az élelmezésvezet§ személyében valtozds tortént, az U
élelmezésvezetd 2020.02.17-t8l kezd6dden latja el feladatdt a Konyhan. Az atadas-
atvételrdl Jegyz8konyv késziilt (Ikt. szdm: 3-17/2020.)

Dunaféldvar Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete megalkotta a személyes
gondoskodast ny(jté elldtdsokrdl, azok igénybevételérl, az intézményi téritési dijakrot
sz6l6 10/2015. (11.27.) Onkormdnyzati rendeletét (Tovabbiakban: Or.), melynek 1.
mellékletében meghatdrozték az alap és szakositott szocidlis ellatasok, 2.
mellékletében pedig az intézményi gyermek/felnétt étkeztetés téritési dijait.

Az alkalmazott jogszabalyt t6bbszér mddositotték, a vizsgdlat idStartamat érintéen
2019. aprilis 1-jei hatéllyal a 6/2019. (I1.08.) énkorményzati rendelettel, majd 2020.
aprilis 1-jei hatallyal pedig az 5/2020. (I11.13.) dnkormanyzati rendelettel. A rendeletben
nem tesznek kiildnbséget az alsds és felsds tanuldk étkeztetésének téritési dijai kozott
és a téritési dijakat bruttd dsszegben tartalmazza a jogszabély. A megallapitott téritési
dijak 6sszegét onkoltség-szdmitdssal timasztottdk ala.

Az ellenérzés rendelkezésre bocsdtott élelmezési  dokumentumok alapjéan
megallapithatd, hogy a konyha nyersanyagnormaként az egyes étkezdécsoportokra
vonatkozéan 2019. év folyaman nem mddositotta az alkalmazott nyersanyag norma
értékét a 6/2019. (I1.08.) Or-ben rogzitetteknek megfeleléen 2019.04.01-jétél
kezd6dden, igy a kordbbi 2018, évben megallapitott norma 8sszegekkel késziilt a 2019.
aprilis és december kozotti idészakra vonatkozd havi zards és éves dsszesité kimutatds
is. Az (] élelmezésvezetd munkéba lépését kovetSen 2020.02. hdban tértént meg a
norma étirdsa és alkalmazasa. 2020.04.01-t8l kezd8d8en pedig mar az 5/2020. ({111.19.)
Or-nek megfelel8 normékkal tortént a havi normaszamités az élelmezési programban.
A napi létszdm jelentésének folyamatat az élelmezési szabdlyzatban rogzitették, a
gyakorlatban ez gordiilékenyen miikodik. Az élelmezésvezetd a napi létszdmot rogziti,
majd ez alapjan késziilnek a napi f6zési lapok, Osszesitések és kapcsolédd készlet
kiaddsi bizonylatok. Az étkezdk szamét az iskolai tanév és az évodai nevelési év,
valamint a kialakult virushelyzet befolydsolta: januéar és februdrban 646-700 f6, ezt
kovetben folyamatosan csokkent a napi tlagos étkez8k szdma, egészen az augusztusi
64 foig. Ennek megfeleléen alakultak a konyhan lefézétt adagszdmok is. A janudri 14216
adagrél 1190 adagszamra csokkent. A konyha kihasznaltsdga ezek alapjan 70 - és 17 %
kozdtt mozgott, atlagos kihasznaltsdga 30 % volt 2020. év folyaman.



A konyhan naprakészen vezetik a takaritisi naplét, a hitéterek napléit (Hdsos hiitd,
tojasos hiitd).

A helyszini vizsgalat alkalméval az intézményvezet§ bemutatta az ellendrzés részére a
kbzegészségiigyi szaktandcsadd &ltal 2017.10.12-én, majd utoljdra 2019.10.03-an
feliilvizsgalt, akkori élelmezésvezetd dltal jévéhagyott, Intézmény fézdkonyhajanak
HACCP kézikdnyvét, mely aldirds hidnyos. A dokumentumban rdgzitettek szerint a
kézikdnyvet kétévente felilvizsgaljak.

Az élelmezésvezetd elkészitette a Dunaféldvéri Eszterldnc Ovoda, Bolcsdde és Konyha
élelmezési szabalyzatat, melyet az intézményvezetd is jovahagyott.

Az étlapot az élelmezésvezetd késziti el egy hétre eldre, napi és étkezd csoportonkénti
(bélesédések, dvodasok, altaldnos iskola alsé tagozatos és felsé tagozatos tanulok,
valamint a felnétt étkezSk) bontdsban. Az étkezések kozott altaldban 3 dra telik el.
Diétas étkeztetés nincs, ezt vasarolt élelmezéssel oldjak meg az érintettek részére. Az
étlapokat kifiiggesztik és mésolati példanyokat is eljuttatnak az intézményegységekbe.

Az ellen8rzés elvégezte két szlrdpréba szer(len kivalasztott hdnapra vonatkozdan a
véltozatossagi mutatd szdmitast, mely alapjdn az ételek véltozatossaga jo.

A Konyha véllalkozasi szerzddést kitott B. Zrt-vel 2018.01.25. napjan a haszndlt étolaj
elszallitdsdra vonatkozdan, melynek értelmében a Tarsasdg elszallitia a
dokumentumban meghatarozott rendszerességgel a f6zés sorén felhasznalt étolajat és
zsirt, A konyhai ételmaradék, az étkezési-hulladék elszallitasa tekintetében 2020.09.01-
t8l kezd8dden rendelkezik a Konyha szerzédéssel. 2020. évben az ellendrzés
iddpontjdig nem volt sitdolaj és ételmaradék elszallitas.

A konyhan elvégzend$ rovar- és rdgcsaldirtas tekintetében érvényes szerzédése van az
Intézménynek, mely alapjan 2020, év folyamén 3 alkalommal végeztek rovar- és/vagy
ragcsaldirtast.

A konyhdn megfeleld térold helyiségek allnak a beérkezett aruk, nyersanyagok
taroldséra. A raktarhoz tartozé kulcsot az élelmezésvezetd és a szakécs kezeli,
kulcsnyilvantartast is vezetnek.

A készletek nyilvantartdsa a konyhan alkalmazott Lafisoft szamitégépes program
v.2.5.5. verzié segitségével térténik. A helyszini vizsgalat folyamén az ellendrzés a
beérkezett arutételek bevételezését ellendrizte. A raktdri készletet a vonatkozd
jogszabalyi el8frasoknak megfeleléen AFA nélkili nyilvantartdsi dron vezették be a
nyilvdntartasba. Az druk beszerzése tébbségében nagyobb szallitéktdl, vallalkozdktdl
torténik. : :

A napi élelmezési anyagok kiaddsat az élelmezésvezetd ,raktari kivételezési bizonylat”
alapjan vezeti ki a készletallomanybdl. A kiszabatok az étlapok, a feltdltdtt receptira és
a naponta rogzitett létszdmadatok alapjdn készilnek. A szlrépréba szerlien
kivalasztott napok tekintetében a napi kiirs és a tényleges készletkivezetés kozt eltérés
nem tapasztalhatd,

Az élelmezésvezeté minden hénap végén kinyomtatja az alkalmazott programbdl az
anyagleltart, azonban ezek kiértékelése nem tdrtént meg. Tényleges anyag- és
tisztitészer leltdr felvételére nem keriilt sor 2019. és 2020. évben. A helyszini
raktarkészlet ellendrzés sordn lényeges eltérés nem volt, egy tétel kivételével.
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Az élelmezésvezetd minden hénap végén zarast készit, mely tartalmazza tobbek kozott
a kinyomtatott havi zarékészletet, normaszamitast, ételadag kimutatast, A gazdasagi
iroddban taldlhaték az étkezési nyilvantartdsok, kapcsolédé szamlak, egyéb
kimutatdsok. A pénztaros minden hénap végén, kinyomtatja a befizetési napld listat,
mely azonban nem a tényleges hétralékot mutatja, mivel tartalmazza a még ki nem
szamlazott tételeket is.

A 2020/2021 nevelési, tanitds évre vonatkozdan - a sz(réproba szerlien kivalasztott
étkezbk tekintetében - minden étkezStél bekérték a jogszabaly szerinti megfeleld
nyilatkozatot.

A téritési dijak kiegyenlitheték banki dtutaldssal és készpénzzel. A készpénzes befizetés
az Intézmény pénztirdban torténik. Utaldsos teljesitésnél szamlat, készpénzfizetésnél
nyugtét allitanak ki az étkezdk részére.

Az élelmezésvezetd és a dolgozdk is rendelkeznek érvényes munkakori leirassal.

A Tolna Megyei Korményhivatal Bonyhadi Jarési Hivatal Szekszardi Kirendeltségének
Elelmiszerbiztonsagi felligyel8je 2020.04.28-4n szakmai ellendrzést végzett a konyhan.
A hatésdgi ellenérzés megéllapitésait hatdsagi ellendrzési jegyzékonyvben régzitette,
hidnyossédgot nem térak fel.

Az ellendrzés fébb javaslatai az alabbiak voltak:
A fenntartd részére:

Az étkezédsek tértési dijait az élelmezési nyilvantartasban, valamint 37/2014. (IV.30.)
EMMI rendeletben taldlhaté korcsoportok szerinti bontdsnak megfeleléen hatarozzak
meg (BélcsSde, dvoda, iskola alsds és felsds).

A téritési dijak megéllapitasrél szél6 onkormanyzati rendelet kévetkezé modositésakor
a gyermekétkeztetés intézményi téritési djait nettd ésszeg + Afa forméban hatérozzak
meg.

Az Intézmény, Konyha részére:

2020. év vonatkozdsédban mddositsdk a januar havi norma Gsszegét és a készitett havi
zarasi kimutatdst, normaszamitast, megfelelve a 6/2019. (I11.08.) Or-ben foglaltaknak.

Az élelmezésvezetd és az onkoltségszamitast végzé gazdasagi Ugyintézé mindig
egyeztesse le a szamitds soran alkalmazott adagszamokat a konyhai programban
rogzitett adagszamokkal.

Minden nap egyeztessék le a lejelentett |étszdm alapjan vezetett ,jelenléti fvet” és a
gépben rogzitett |étszdmadatokat, biztositva a két dokumentum kdzotti egyezdséget.
Szlrépréba szerlien egyeztessék le a havi jelenléti iveket a nevelési, oktatasi
dokumentumokkal (osztdlynapldkkal, dvodai csoportnaplokkal).

A 328/2011. (XI.29.) Korm. rendelet 4. mellékletének megfeleld nyilvantartast
vezessenek a napi l&tszamok nyilvantartasara.

Pétoljdk a HACCP kézikdnyvon a hidnyzd alairasokat.

Nyilatkoztassak az érintett dolgozékat az élelmezési szabalyzat megismerésérdl és a
benne foglaltak tudomasulvételérdl, mely nyilatkozatokat csatoljanak a dokumentum
mogé,

Tovébbra is tartsdk be a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
el8irdsokrél sz6lé 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet el8irdsait, kiilonds tekintettel a
jogszabély 7. §. naponta biztositandé élelmiszerek, és 6. mellékletében régzitett
élelmiszerek, élelmiszercsoportok 10 naponta adandd mennyiségi el6irdsaira.
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Tartsédk be az élelmiszer-hulladék és a f6zés soran keletkezd veszélyes hulladék
taroldsdnak, kezelésének, elszallittatdsdnak szabdlyait a vonatkozd hatélyos
jogszabélyoknak és az élelmezési szabalyzat eléirdsinak megfelelden, és a gyakorlatban
is ennek megfeleléen jarjanak el.

Vizsgdljdk felil a ragesdlé - és rovarirtdsra 2017.10.13-dan megkotott vallalkozasi
szerz8dést. Csak olyan szdmlét fogadjanak be a szolgaltatds teljesitését kdvetden, mely
minden tekintetben megfelel a szerz8désben rogzitetteknek.

Folyamatosan sorszédmozzak a napi kivételezési bizonylatokat.

A szamviteli térvény 69. §-nak megfelelen, 2020.12.31-i forduldnappal vegyenek fel
tényleges leltért a konyhai anyagokrél, készletekrél és tisztitdszerekrdl. Ertékeljék ki a
leltirakat és amennyiben sziikséges a kdnyvelésen is vezessék &at az esetleges
eltéréseket. A felvett leltdrt egyeztessék le az analitika, a f6konyv és a mérleg adataival,
teremtsék meg a mennyiségi és szamszaki egyezGséget.

Mérleg fordulénappal (2020.12.31.) készitsenek tényleges hatralék kimutatést az
étkezdkrél, majd ezt kdvetben - jogszabalyi elSirdsnak megfelelSen - tajékoztassak a
fenntartdt a dijhatralékokrdl, hogy a mérlegkészitést megeldzGen donteni lehessen a be
nem hajthaté kovetelések sorsardl.

Régzitsék a kibocsdtott nyugtdkon az étkezést igénybevevd nevén kivill az étkezési
adagszdmokat és a szolgéltatds idStartamat is a beazonosithatdsag, atlathatésag és
egyeztethetdség érdekében.

Fontoljdk meg a nyugtdk elektronikus kiallitasdnak lehetdségét, tekintettel a
gyermekétkeztetést igénybevevik nagy létszamara.

Vegyék fel a kapcsolatot az alkalmazott konyhai program (zemeltetSjével és
médositsék a szdmlak adattartamat megfelelve az 1 és 2 forintos cimletd érmék
bevondsa kdvetkeztében sziikséges kerekités szabalyairdl sz6ld 2008. évi lIl. torvény
eléirdsait.

Régzitsék a munkakari leirasban a kdzvetlen felettest és azt, hogy a dolgozé kit, milyen
munkakért bet6ltd dolgozdt helyettesit.

Az érintett vezetSk elkészitették az ellendrzés Altal javasolt intézkedési tervet, melyet a
belsé ellenérzés alkalmasnak talélt a felmertlt problémék kikiiszébolésére, hianyossagok
pétldséra, gy azt elfogadta. Az intézkedési tervben el8iranyzott feladatok megvaldsulasat
jelen beszamold lIl. pontja részletezi.
Az ellendrzési csoport altal 2020. év folyaman végzett rendszerellendrzést &sszegzi az

aldbbi tdblazat, megfelelve az érvényben lév jogszabalyi elGirdsoknak:

Rendszerellendrzések

Ellendrzés

Sorszam . A
Nyilv.szam

Ellendrzés cime,
targya

Ellendrzés célja

Ellendrzés modszere

1. 15/2020.

A konyha m(ikédésének
vizsgalata a
Dunaféldvari Eszterlédnc
Ovoda, Bélcséde és
Konyhanal

Annak vizsgalata, hogy
a konyha miikodése
megfelel-e az érvényes
jogszabalyi
eldirasoknak.

Ftkeztetés
kérilményeinek,
valamint a konyhdn
vezetett
nyilvéntartasok tételes,
illetve szlrépréba szerl
vizsgalata.
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A Bkr. 2. & s) pontja hatarozza meg az utdellendrzés fogalmét, mely szerint az
utéellendrzés:

»az intézkedések nyomon kévetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy
a belsd ellendrzés bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl,
vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az ellenbrzétt szerv, illetve az ellenrzott szervezeti egység
vezetSje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfelelen hajtja végre az
intézkedéseket, tovabbd meggydzédni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a
megallapitott kockazat ténylegesen megszlint vagy a kockazati tiiréshatar ala csokkent.”

A 2020. évi ellendrzési terv két utdellendrzést tartalmazott Dunafdldvar esetében. Eves
terv médositdsa nem érintette az utdellenérzéseket, igy a beszdmolasi idészakban
mindkét utdellendrzés megvaldsult: varosgazdédlkoddshoz kapcsolédd feladat-elldtds,
valamint a mez66ri tevékenységhez kotheté dologi kiadasok témdjaban,

Az utdellendrzések folyaman arrél gy6z8dott meg az ellendrzés, hogy a szervezeteknél
lefolytatott el6zé évi vizsgalat megéllapitdsaira készitett intézkedési tervben rdgzitett
feladatokat azéta megvaldsitottak-e.

A varosgazdalkodashoz kapcsolédé feladat-elldtds utdellendrzése sordn az ellendrzés
célia volt a 11414-4/2018, iktatészdmU belsé ellenbrzéshez kapcsoléddan készitett
intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak, valamint az ellendrzési jelentésben foglalt
javaslatok hasznosulasénak, alkalmazasdnak vizsgélata. Ennek érdekében az ellendrzés
tételesen attekintette az alabbiakat:

" A KépviselG-testiilet Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatdrdl széld 17/2019 (X11.20.)
dnkormanyzati rendeletében meghatarozasra kerllt-e az Onkormanyzat altat elldtott
valamennyi telepiilésiizemeltetési és varosgazdalkodasi feladat és az ezek ellatdséhoz
rendelt szervezeti egység.

» Az Onkormanyzat kényvelésében killén részletezésben szerepeltetik-e a
varosgazdalkodassal kapcsolatos kéltségeket.

= Aktualizdlasra keriilt-e az Onkorményzat gépkocsi szabdlyzata a jelentésben foglalt
javaslatokra valdé tekintettel (pl: jarmlvek taroldsdra vonatkozd rendelkezés
kiegészitése, a szabalyzat jarmivekre vonatkozd nyilvdntartasa teljes kir(i-e.)

= Gépkocsi menetokmanyok és géplizemnaplok kitsltése megfeleléen torténik-e és kiilsé
szervek részére torténé munkavégzés esetén csatoljdk-e minden esetben a
polgarmester irasheli engedélyét. A menetokmdnyokon szerepld adatok megegyeznek-
e az alkalmazott GPS adatokkal.

= Aktualizaldsra kerllt-e a védéruha juttatas eljdrdsrendje az ellendrzési jelentésben és a
kapcsolddd intézkedési tervben foglaltaknak megfelelSen.

" A jatszéterek ellendrzési és karbantartési terve tartalmazza-e a bels6 ellendrzés altal
javasolt adatokat. A jatszéterek ellendrzési napldit folyamatosan, naprakészen vezetik-
e az eldirasoknak megfelelden, A karbantartdsi naplékat vezetik-e a karbantartasi
tervben elGirtaknak megfelel6en.

= A véarosgazdalkodési feladatokat elldté dolgozék munkakori lefrdsai egységesen
tartalmazzak-e az ellendrzési jelentésben el8irt adatokat,
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Az ellendrzési jelentés az alabbi 0sszegzést tartalmazza:

Az intézkedési terv 1. pontjdban szerepld feladat részben valdsult meg, a Képviseld-
testiilet Szervezeti és MUkodési Szabdlyzata tartalmazza a varosgazdélkodast, mint
szervezeti egységet, de a részletes feladatokat nem hatarozza meg.

Az intézkedési terv 2. pontjaban szerepld feladat megvaldsult, a 2019. és a 2020. évi
kényvvezetés sordn a 066020 Varos-és kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
kormanyzati funkcidn lettek kimutatva a vérosgazdalkodds koltségei.

Az intézkedési terv 3. pontjdban szerepld feladat részben valsult meg, mivel a 2018. és
a 2019, év azonos idészakainak dologi kiaddsai 9sszehasonlitdsakor +18% eltérést
tapasztalt a belsd ellenérzés, melybél azt a kdvetkeztetést vonta le, hogy a tervezés
sordn nem vettek figyelembe minden kiadast.

Az intézkedési terv 4. pontjdban szereplé feladat részben valdsult meg, a gépjarmd
lizemeltetési és kdltség-elszdmolasi szabdlyzat dtdolgozésra keriilt 2019. évben, de az
azbta tortént személyi valtozds nem lett rajta dtvezetve, és az 1. mellékletben nem
tiintették fel a virosgazdélkoddsi szervezetet a gépkocsik felsoroldsanal.

Az intézkedési terv 5. pontjdban foglalt feladat megvaldsult, az YFW forgalmi rendszamd
markold hibds géplzemdrajdnak cseréje gazdasagossagi szempontok miatt nem
tdrtént meg, de GPS-t alkalmaznak a jdrm(ivdn, és géplizemnaplét vezetnek.

Az intézkedédsi terv 6. pontjdban foglait feladat részben valdsult meg, a
sziréprébaszeriien kivalasztott gépkocsi téroldsa a telephelyen kiviil engedétlyel,
illetve javitds céljdbdl tértént, viszont a menetokmanyok és az alkalmazott GPS
adatainak Osszevetése sordn egy eltérést tapasztalt az ellendrzés, amely a
menetokmany pontatlan vezetésére utal.

Az intézkedési terv 7. pontjdban foglalt feladat megvaldsult, a varosgazdalkoddsnal
kihasznalatlan jarm{ 4tkerllt masik intézményhez hasznalat céljdbol.

Az intézkedési terv 8. pontjaban foglalt feladat megvaldsult.

Az intézkedési terv 9. pontjdban foglalt feladat megvaldsult, a varosgazdalkodasnal
korabban hasznalt kismotor értékesitésre kerilt. _

Az intézkedési terv 10. pontjaban foglalt feladat nem valdsult meg a szigorl szdmadasd
nyomtatvanyok vezetése nem teljes kor(.

Az intézkedési terv 11., 12., 13., pontjaiban foglalt feladatok nem valdsultak meg, a
jdrmivek menetokmdnyainak vezetése tobb esetben pontatlan, a javitdsok nem
szabalyszer(ek,

Az intézkedési terv 14. pontjéban foglalt feladat megvaldsult, a Pénziigyi és Addiroda
vezetdje rendszeresen ellenérzi a menetokmanyokat és a GPS adatokat.

Az intézkedési terv 15. pontjaban foglalt feladat részben valésult meg, az Onkormanyzat
rendelkezik ,Egyéni védBeszkdzdk munkakéri meghatarozasa” ciml szabalyzattal, de a
szabdlyzatot nem irték alé a készitdi, és a polgarmester, mint munkaltatd.

Az intézkedési terv 16, pontjdban foglalt feladat nem valésult meg, az egyéni
védbeszkzok meghatdrozésardl sz616 szabalyzat dolgozdi megismerési nyilatkozatot
nem tartalmaz.

Az intézkedési terv 17. pontjdban foglalt feladat nem valdsult meg, az egyéni
védbeszkdzdk meghatdrozasardl széls szabalyzat nem tartalmaz eldirast a juttatds
igénybevételének eljarasrendjére és a kapcsolddd pénziigyi-szdmviteli feladatokra.
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= Az intézkedésiterv 18. pontjdban foglalt feladat részben valdsult meg, az Onkormanyzat
Munkaruha és egyen- vagy formaruha juttatés szabélyzata 2019. dprilis 15-t6 hatalyos,
a megismerési nyilatkozatot nem minden dolgozd irta ald, és az egyéni kartonok
vizsgdlata sordn megallapitdst nyert, hogy a gyakorlatban nem minden esetben a
szabalyzat altal eldirt munkaruha juttatast alkalmazzak.

» Az intézkedési terv 19. pontjdban foglalt feladat részben valdsult meg, a védéruha
jutatast vezetik az egyéni kartonokon, de a véddeszkézok hasznalatardl szold
oktatasrél nincs igazolas.

» Az intézkedési terv 20. pontjdban foglalt feladat nem valdésult meg, mivel a
szabdlyzatnak megfeleléen a véd8eszkdzok szabvanyszamat nem tiintetik fel a
nyilvantartasban.

= Az intézkedési terv 21. pontjaban foglalt feladat megvaldsult, a 2020. évi szamlékon
feltiintették a vasarolt védoruhat.

» Az intézkedési terv 22., 23., 24., pontjaiban foglalt feladatok nem valdsultak meg, a
jatszéterek 2020. évi ellendrzési és karbantartdsi tervét nem toltik ki az ellendrzési
jelentésben foglaltaknak megfeleléen teljes kérlien, nem rogzitették a napldban az (j -
jatékeszkozoket, nem jelezték a selejtezés tényét a hasznalaton kivil helyezett
eszkozoknél, a jatékeszkdzok, berendezések idészakos ellendrzése soran feltdrt hibdk
javitdsat nem tlintették fel a nyilvantartasban.

» Az intézkedési tervben foglalt 25. pontjaban foglalt feladat megvalbsult, alairas
bélyegzdt a 2020. évi dokumentumokon nem hasznélt a varosgazdalkodas.

» Az intézkedési terv 26. és 27. pontjaiban foglalt feladatok megvalésultak, a munkakdri
lefrdsok fellilvizsgdlata megtortént, és azok kiegészitésre keriiltek a belsd ellenorzés
altal javasolt adatokkal.

Az ellendrzés tovabbi javaslatokat fogalmazott meg, melyek az alabbiak voltak:

» A Képvisel8-testiilet szervezeti és m(kodési szabalyzatdban részletesen hatarozzék
meg a vdrosgazdilkodds, mint dnkorményzati szervezeti egység 4ltal elldtott
feladatokat.

= A vdrosgazdalkodds kiaddsainak tervezésénél végezzék el az el6z6 iddszakok
kéltségeinek tételes Bsszehasonlitdsat, és a nagyobb 6sszegl eltérések vizsgélatara
forditsanak fokozott figyelmet a jovében.

= A varosgazdalkoddst érintd véltozdsokat minden alkalommal vezessék &t az érintett
szabalyzatokon,

» A gépjadrml lzemeltetési és koltségelszamolds szabdlyzat 1. szamU mellékletében
jelezzék, hogy az Onkorméanyzat varosgazdalkodasi szervezete hasznalatdban mely
jarm(vek vannak.

» Forditsanak fokozott figyelmet arra, hogy a gépiizemnaplékban pontosan rogzitsék a
munka kezdésének és befejezésének idSpontjat.

» A gépjdrmii (izemeltetési és kéltség elszdmolasi szabélyzatban az egyes gépkocsikra
vezetendd menetokmanyok elirasait igazitsak a gyakorlathoz.

» Kiilsd szervezet szdmdra torténd munkavégzés esetén csatoljak a polgdrmester irasbeli
engedélyét.

» A szigord szdmadés( nyomtatvdnyok nyilvdntartdsdt a nyilvantartds vezetésével
megbizott dolgozd vezesse naprakészen és teljes korlien.
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» Forditsanak fokozott figyelmet a menetlevelek szabalyszer(i és hidnytalan vezetésére:

- a nyomtatvédny megfelel§ rovatdban tlntessék fel a megallasok pontos cimét
{telepllés, utca),

- agépjarmU vezet6 minden esetben irja ala a menetlevelet,

- ajavitasok minden esetben szabalyszerlen térténjenek.

» |ntézkedjenek azirdnt, hogy az ,Egyéni védBeszkdzok munkakdri meghatarozasa” cimd
szabdlyzatot [rjdk ald a készitdi és az Onkormanyzat képviseletében a polgarmester.

» Az egyéni védBeszkdzok munkakdri meghatarozasdrdl szdld szabdlyzat tartalmat
ismertessék a dolgozdkkal, és csatoljdk a szabalyzathoz az alairt megismerési
nyilatkozatot.

» Egészitsék ki a védBeszkdzok hasznélatira vonatkozd szabalyzatot a juttatds médjanak
és eljarasrendjének meghatarozésaval, tovdbbé a pénzigyi-szamviteli eldirasokkal.

» A Munkaruha és egyen-vagy formaruha juttatds szabalyzatdban foglaltaknak
megfeleléen biztositsdk a dolgozdk részére a munkaruhat.

» Folyamatosan kisérjék figyelemmel a munkaruha juttatasi id6 lejaratat.

» A véddeszkézok hasznédlatdnak oktatasardl készitsenek jegyzdkdnyvet, melyet
irassanak ald valamennyi, az oktatasban részesllt dolgozéval.

» Az egyénivédBeszkdzok munkakdri meghatarozasardl sz6lé szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden vezessék a védbeszkoz-és védéruha nyilvantartast.

= A jatszdéterek cllendrzési és karbantartasi tervében szerepeltessék a jatékeszkdzok
ellenérzésére jogosult személyeket, dokumentumok kezelésére jogosult személyt, és a
kitoltés ellendrzésére jogosult személyt, valamint a jatszéterek dokumentumainak
tarolasi helyét.

» A jitszéterek rendszeres ellenérzési napléjat olyan mddon vezessék, hogy abbdl
minden napra vonatkozdan meg lehessen dllapitani a biztonsdgossagnak vald
megfelelés tényét.

» Anem megfeleld dllapotll jatsz6téri eszkdzok esetében tegyenek azonnali intézkedést a
javitisra vagy cserére, és azt rogzitsék a napléban is (pl. eltavolitas, bontas).

» Vezessék a jatszdeszkdzokre vonatkoz6 hasznalatbavétel elStti és iddszakos ellenbrzési
naplékat a jatszotéri eszkozék biztonsdgossagardl szold 78/2003. {IX.27.) GKM rendelet
el6irasainak megfeleléen.

= Az (jonnan telepitett jatszdtéri eszkdzoket tiintessék fel az alkalmazott ellendrzési és
karbantartdsi terv jatékeszkdz listdjaban, illetve a hasznalaton kivil helyezett
eszkozdknél jelezzék a selejtezés tényét.

» Az id8szakos ellenérzés sordn feltart hibak javitdsat a naplok mellékletét képezd
nyilvdntartadsban is tlintessék fel.

* Amennyiben a karbantartdsi tervben eldirt karbantartasi napld helyett a gyakorlatban a
Rendszeres ellendrzési naplét alkalmazzak, a szabalyzat vonatkozé el8irasat igazitsak a
gyakorlathoz.

» Forditsanak fokozott figyelmet a datumok feltiintetésére a dolgozdk személyi anyagat
képezd dokumentumokon.

A vizsgélatot kovetéen az érintett vezetdk elkészitették az ellendrzés altal kért intézkedési

tervet, melyet a bels§ ellendrzési vezetd jogszabalyi el8irds alapjan elfogadott. Az
intézkedések megvaldsuldsardl sz6l4 részletes beszamoldt a lll. pont tartalmazza.
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A mezdori tevékenységhez kapcsolédd dologi kiadasok utdellendrzése folyamén az
ellendrzés célkitlizése a BE/42-4/2019. iktatdszdm( belsd ellendrzéshez kapcsoldddan
készitett intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsdnak, valamint az ellendrzési
jelentésben foglalt javaslatok hasznosuldsénak, alkalmazasanak vizsgalata volt.

Ebben az esetben a vizsgalat kitért az alabbiak attekintésére:

Aktualizéldsra kerlilt e a mezei érszolgalatrdl sz6l6 19/2007. (VIIL15) Kt. rendeletet a
jelenlegi dllapotnak megfelel8en, killonds tekintettel a mezei Srszolgélat [étszamara, a
feladatot Atruhdzott hatdskorben felligyeld onkormdnyzati bizottsagra, valamint a
mez&6ri jarulék nyilvantartdsara vonatkozéan. Torlésre kerlilt ~e a helyi rendelet 4. §-
ban rogzitett mez&6ri jarulék erddre kivetett mértéke, megfelelve a torvényi eléirasnak.
Szerepeltették - e az Onkorményzat altal dnként véllalt feladatként ellatott, mez66ri
szolgdlattal kapcsolatos feladatokat és az ehhez rendelt szervezeti egységet az
Onkorményzat SZMSZ-ében.

Aktualizaltdk - e a mezei Srszolgdlat miikodési és szolgalati szabélyzatat a jelenlegi
hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak és Allapotnak, szervezeti rendnek és feladat-
ellatasnak megfelel&en.

Leflizték — e a kotelezben elvégzendd képzéseket tanisité dokumentumokat a személyi
dokumentacid kozé.

Vezeti —e minden mezd8r a jogszabalyi eléirdsnak megfelelben a mezdédri szolgélati
naplot.

A gk. szabdlyzat el8irdsainak megfeleld helyen taroljdk - e a mez&dri feladatokhoz
hasznalt jarmlveket.

Vezetik - e naprakészen a gk. szabélyzatban eléirt menetokméanyokat.

Betartjdk - e a gk. szabélyzat vonatkozd rendelkezéseit a napi km hasznalat
tekintetében.

A terepen szolgdlatot teljesitdé mez88rok részére juttatott formaruha tételeket
megfelelnek-e jogszabélyban eléirtaknak.

Rogzitésre keriilt -e a formaruhdrdl vezetett analitikus kartonon a vasarlast
(bevételezést) alatdmasztd szdmlaszam.

A vésdrlast igazolé szdmldkon régzitették - e, hogy mely dolgozd részére vasarolt
formaruhét tartalmazza a szamviteli bizonylat.

A jogszabélynak megfeleld kihordasi id6t vették - e figyelembe a formaruha tételnél,
valamint ennek megfeleléen térténtek - e a vasarlasok.

Selejtezésre keriiltek ~e azon formaruhak, melyek kihordasi iddé lejéarta elStt
elhasznélédtak. Ezt pdtlé véséarldsokhoz csatoltdk - e a polgarmester (rasbeli
engedélyét.

Csak olyan vésarlast igazold bizonylatot fogadtak - e be, mely tartalmilag megfelel a
jogszabalyi eléirdsnak és a helyi rendelkezéseknek.

Vezetik - e naprakészen a formaruha nyilvantartast.

Répzitésre keriilt -e minden esetben dolgozdék munkakori leirdsaban a kézvetlen
felettes, a helyettesités rendje, valamint a feladat-ellatas rendje, ideje.

Vezetik - e a napi jelenléti ivet a munkatérvénykdnyve alapjdn foglalkoztatott
dolgozdra vonatkozdan is.
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Tekintettel a munkavégzés idejére és jellegére modositottak - e a mez66rok munkakdri
leirdsat és kinevezési okiratait, esetlegesen megfontolasra kerlilt - e a kotetlen
munkaidSben tdrténd foglalkoztatdsuk, figyelembe véve a. munkatdrvénykonyvérdl
sz6l6 2012. évi tdrvény 96. §-ban, valamint a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992.
évi torvény l1l. rész lIl. és IV. fejezetében rogzitetteket,

Avizsgélat az alabbi ésszegzéssel zérult:

Az ellendrzés 1. javaslata megvaldsult, a mezei érszolgdlatrol sz616 19/2007. (VI1L15.) Kt.
rendeletet hatélyon kiviil helyezték és a Testiilet megalkotta a jelenleg hatalyban évd
mezei &rszolgalatrdl sz6l6 15/2019. (XI.28.) 6nkormanyzati rendeletét. (Intézkedési terv
1. és 6. pont)

Az intézkedési terv 2. pontjaban tett intézkedés megvaldsult, az 6nkorményzati SZMSZ
2. melléklete magéba foglalja az Snkormanyzat énként vallalt feladatait, melyek kézott
J” pontban régzitették a mezei drszolgalat mikodését. A 15/2019 (X1.28.)
onkormanyzati rendelet 5. § -ban pedig riogzitették a mez66rok altal elldtandd
jogszabalyi el&irdsokon fellili tevékenységeket.

Az intézkedési terv 3. pontjdban régzitett javaslat nem valdsult meg, a mezei érszolgalat
mikodési és szolgdlati szabdlyzatdt helyszini vizsgdlat kezdetéig nem helyezték
hatdlyon kiviil.

Az intézkedési terv 4. pontjanak teljesftése nem relevans, mivel a két ellendrzési
idészakban nem Kerlilt sor képzésre.

Az intézkedési terv 5. pontjdban részletezett feladat megvaldsult, a valamennyi mezddr
naprakészen vezeti a mez44ri szolgélati naplét.

Az intézkedési terv 7, pontjéban rogzitett feladatok részben valdsultak meg:

- Az ellendrzés szlrépréba szerlen a Suzuki DR125 SM (UKV-323) motorkerékpar
troldsat egyeztette le, melynek helye minden esetben megegyezett meg a belsé
szabélyzatban rogzitettekkel.

- A ,sajat készitésli menetokményt” és az arra vonatkozd eldirasokat kivezették a
belsé szabalyzatbdl. A kézzel vezetett menetokmanyokat szlrépréba szerlien vizsgélta
az ellendrzés. A Dacia Duster tipusd gépjarml 2020. majus havi menetlevelein
feltlintetett aznapi megtett km/dra allasok eltérnek a GPS adatoktdl. A menetleveleket
nem a nyomtatvanyra vonatkozé eléirdsok szerint vezetik. (Nem gépjarmivenként,
hanem személyenként toltik ki a menetleveleket és nem rogzitik a dadtumokat sem
minden esetben.)

- A bels8 szabdlyzatban rogzitett napi megtett km maximuma feletti hasznalatra
vonatkozdan a vizsgalt idGszakban a mezé8ri koordindtor két engedélyezési kérelmet
irt a polgarmester részére.

Az intézkedési terv 8. pontjaban rogzitett feladatokat végrehajtottak:

Mind az 6t mez88rre vonatkozdan vezetik a formaruha nyilvantartast,

A mez86rok 2020, év folyamén a. jogszabdlyban rdgzitett ruhdzatokat megkaptak.
Minden vasarlasrol csatolték a vasarlast igazold szadmlakat.

A formaruhardl vezetett analitikus kartonon feltiintették mind az 5 mez3ér esetében a
vésarldstigazold szdmlék sorszémat is.

A vésérlast igazold szdmldkon szerepld tételek mez&&ronként beazonosithaték és
megnevezésik megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.

A két ellenérzési idGszakban nem volt formaruha selejtezés.
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= Az intézkedési terv 10. pontjdban rdgzitett feladat teljesiilt: minden mezddr rendelkezik
munkaltatd altal elkészitett munkakdri lefrassal.

» Az intézkedési terv 11. pontjdban régzitett feladat megvaldsult. Mind az &t mezé6rre
vonatkozdan vezetik a napi jelenléti iveket.

A megfogalmazott javaslatok pedig az alabbiak voltak:

» Aktualizaljdk, vagy helyezzék hatdlyon kiviil a mezei Srszolgélat miikodési szolgalati
szabalyzatat.

» A menetleveket gépjérmilvenként, napi haszndlatnak megfeleléen vezessék. A
nyomtatvany tartalmanak megfelelSen régzitsék rajta a datumot, a megtett km-t, a
sofér nevét, stb.

Az érintett vezeték ebben az esetben is elkészitették az ellenérzés altal kért intézkedési
tervet, Ezek megvaldsuldsat jelen beszamold IIl. pontja részletezi.

Az aldbbi tébldzat a jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen tartalmazza a 2020. év

folyamdn elvégzett utdellendrzéseket:

Utdellendrzés
., | Ellendrzés | Ellendrzés cime, W a e Ellendrzés
Sorszam . . . Ellenorzés célja ,
Nyilv.szam targya modszere
Korabbi 11414- Intézkedési
A 4/2018 tervben foglaltak
vérosgazdalkodashoz | jktatészam végrehajtasanak
kapcsolodd feladat- | gllendrzési tételes vizsgalata.
9. 12/2020. | ellatas jelentéshez
utéellenrzése készitett
Dunaféldvar Varos intézkedési terv
Onkormanyzatanal. | yégrehajtdsdnak
vizsgalata.
A mez6dri Korabbi BE 42- Intézkedési
tevékenységhez 4/2019 tervben foglaltak
kapcsolédd dologi iktatdszamd végrehajtasanak
kiadasok ellendrzési tételes vizsgalata.
3. 13/2020. | utbellendrzésérol jelentéshez
Dunaféldvar Varos készitett
Onkormanyzatanal. | intézkedésiterv
végrehajtasanak
vizsgélata.

2020. év folyamén terven feliili, soron kiviili ellendrzés nem volt.

Dunafdldvar esetében a 2020-as beszamoldsi id6szakban, a kialakult pandémias helyzetre
tekintettel a hazi segitségnyljtds és szocidlis étkeztetés tervezett pénziigyi vizsgalata
maradt el a Csaldd - és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapellatasi Kézpontnal.
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Az elmaradt vizsgélatot az ellendrzés, elézetes vezetdi egyeztetést kovetSen beépitette a
2021. évi ellenérzési Gtemtervbe, a vizsgalat akkor fognak realizalodni.

A vizsgdlatokat kdvetben jogszabdlyi eldirasok alapjan elkészitett ellenérzési jelentések
minden esetben javaslattétellel zarultak és a telepiilésen lefolytatott harom vizsgalat
sordn minden esetben intézkedési terv készitését kérte az ellendrzés az érintett szervezet
vezetditdl a felmeriilt hidnyossagok kikiiszébolésére, javitasara.

A 2020. évi ellendrzések terv - tény kimutatdsat a 2. melléklet tartalmazza.

» I/l.c. Az ellendrzések soran bilintetd-, szabalysértési-, kartéritési, illetve
fegyelmi eljdrds meginditisira okot add cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag gyandja kapcsan tett jelentések szama, révid dsszefoglalasa

A 2020. évi lefolytatott vizsgdlatokat kovetSen oOsszességében elmondhatd, hogy az
ellendrok a vizsgalatok alkalmaval szamos hidnyossagot, kontrollalatlan mukodési
elemet, informécié 4ramldsdnak hidnyat, adminisztratlv tévedéseket, valamint
szabdlyzatok készitésének, aktualizédlédsdnak hidnyat, szabalyzatoktdl eltéré gyakorlat
alkalmazdsat tartak fel, melyek kikiisz8bdlésére, pétldsara minden esetben javaslatokat
fogalmaztak meg.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabdlysértési, fegyelmi, illetve kartéritési
feleldsséggel jaré esemény nem fordult eld, erre vonatkozdan javaslattal az ellendrok
nem éltek.

[/2. Bizonyossagot adé tevékenység bemutatasa
> 1f/2.a. Azellendrzési csoport humaneréforras ellatottsaga

Az elmilt évekkel azonos médon, 2020. év folyamén is Paksi Polgarmesteri Hivatal Belsé
Ellendrzési Csoportja latta el a Tarsulas telepiilésein, Dunaféldvaron is a belsd ellendrzési
feladatokat, az érvényben (évé feladat-ellatasi megallapodas atapjan. A belsé ellen6rok
létszama a 2020. évi terv Osszedllitasakor 3 6 volt, mely szeptember 1-jét6l két fére
csokkent. Az egyik belsd ellendr ettdl az idéponttdl kezdGdben tartds fizetés nélkili
szabadsdgon (GYED)-en van. Mindhdrom belsé ellendr koztisztviselSi jogviszony keretei
kdzdtt, napi 8 draban latta el feladatdt. Kinevezése alapjan, kozuliik egy fé elvégezte a
jogszabdalyban eldirt bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat is.

A 2020. évi bels8 ellendri terv ,létszam és eréforras” melléklete 3 f6t és 555 ellendri napot
tartalmazott, targyévi tényadat szerint az ellenérzési csoport 2,66 f6vel és 455 ellendri
nappal latta el feladatat.

Dunaféldvérra vonatkozdan a terv 70 revizori napot tartalmazott, melybél 50 nap valdsult
meg a pandémias helyzetre és az idészakosan felmeriilé létszamhidnyra tekintettel.
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A Bkr., valamint a ,kdltségvetési szervnél és kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal
bels§ ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartdsarol és kotelezd szakmal
tovdbbképzésérdl, valamint a koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetdinek
belsé kontrollrendszer téméjl kotelezd tovabbképzésérdl” szold 22/2019. (X11.23.) PM
rendelet tartalmazza a koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok
tovdbbképzésére, szakmai képzésére vonatkozd fébb elbirasckat.

Fenti jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen mindhdrom belsé ellendr rendelkezik a
jogszabalyokban eldirt, megfelelé iskolai végzettséggel és szakmai gyakorlattal.
Mindharman eleget tettek regisztracids kotelezettségiknek és az eldirt kotelezd szakmai
képzéseknek is.

A belsé ellenérzési vezetd elkészitette, a munkaszervezet vezetd pedig jovahagyta a 2020.
évi tovabbképzési tervet, mely az aldbbiakat tartalmazta:

Sorszdm  Képzés vérhatd Képzés megnevezése Résztvevik
idépontja témaja szama
1. 2020, lI-1Il. negyedév  ABPE Il. kitelezd képzés 26
2. 2020. 1I-1l. negyedév Kozszolgélati tovabbképzés (e-learning) 3 6
3. 2019.1V. negyedév AdG- és Jarulék torvény valtozasai 1f6
4, 2019. II-IV. negyedév  Regisztrélt mérlegképes konyveldk 116

kételezd tovabbképzése

A csoport tagjai koziil mindkét belsé ellendr sikeresen teljesitette ABPE II. képzési
kételezettségédt, mely feltétlenill szilkséges a belsd ellenéri regisztracié megtartdsahoz. A
tanfolyam téméja a ,, Teljesitményellendrzés” volt.

Mindharom belsé ellendr sikeresen teljesitette e-learning oktatds keretei kozott az éves
kozszolgélati tovdbbképzéseket a ,kdzbeszerzés elSkészitése, jogszabalyszerkesztés
alapjai, koltségvetési szervezetek gazdédlkodasa az eredményesség, a gazdasagossag és a
hatékonysag” témakban.

Ezen felill a belsd ellendrzési vezetd részt vett a mérlegképes konyveldk kotelezd éves, két
napos tovabbképzésén,

A belsé ellendrzési feladatok elldtdsdhoz szilkséges technikai feltételeket (iroda
helyiséget, szamitégépet, laptopot, nyomtatdkat, fénymasoldt, scannelési lehetdséget)
tovabbra is Paks Varos Onkormdnyzata biztositotta. A csoport mindharom munkatarsa
rendelkezett és rendelkezik jelenleg is hozzéférési jogosultsdggal az online jogtar
hasznalatahoz. A kiilsé helyszineken, a kistérség teriiletén lefolytatandé ellenérzésekhez
szintén a szolgéltatd biztositotta -a megkdtétt feladat-ellatasi megallapodés alapjén - a
gépjarm( hasznalatot. Az ellenérzési csoport székhelye és elérhetésége nem valtozott.
Ezeket az adatokat a vizsgdlatokkal érintett szervezetek megtaldljak az ellendrzés
dokumentumain és Paks Varos Onkormanyzata hivatalos honlapjan is.

Az ellendrzés |étszamra és eréforrdsra vonatkozd adatait tdbldzatos formaban az 1.
melléklet tartalmazza.
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> 1/2.b. Abelsé ellendrdk funkcionalis fiiggetlensége

Dunaféldvaron és a Tarsuldst alkotd tovébbi 13 telepiilésen 2020. év folyaman a kordbban
megkttott feladat - ellatési megéllapodas alapjan a Paksi Polgarmesteri Hivatal Bels6
Ellen6rzési Csoportja latta el az ellendrzési feladatokat.

Az ellendrzési csoport flggetlen szervezeti egységként, kozvetleniil Paks Varos Cimzetes
Féjegyzbjének, illetve a Paksi Tobbcélh Kistérségi Tarsulds munkaszervezet vezetdjének
irdnyitdsaval végezte és végzi munkajat.

A féjegyzd biztositotta a belsd ellenérok és a belsd ellendrzési vezetd funkcionalis
fliggetlenségét az éves terv dsszedllitdsénal és kidolgozasanal, az ellendrzési programok
elkészitése és végrehajtdsa soran, az ellendrzési mddszerek kivalasztasa tekintetében és a
kdvetkeztetések és ajanlasok kidolgozdsa, valamint az ellendrzési jelentések elkészitése
sordn is. A belsé ellendrok nem vettek részt a szervezetek operativ miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

> If2.c. Osszeférhetetlenségi esetek

{sszeférhetetlenségi tényezd egyik ellendr vonatkozasdban sem allt fenn a beszamolasi
idészakban, emiatt ellendrzést felfiiggeszteni, megszakitani nem kellett. Kllsé szakértd
bevondséara nem keriilt sor 2020. évben.

> 1/2.d. Abelsd ellendri jogokkal kapesolatos korlatozasok

2020. évben a belsé ellendrék jogai nem sériiltek, munkajuk soran nem korlatoztak éket.

A vizsgalt helyiségekbe beléphettek, minden iratot rendelkezéslikre bocsétottak, azokba
betekinthettek, réluk masolatot készithettek, a vizsgalatokhoz kért informaciokat
megkaptak.

» 1/2.e. Azellenérzések végrehajtast akadalyoztaté tényezok

2020. év folyaman a belsd ellendrzési csoport munkajat akadalyozd tényezd, nem volt. A
targyi ellatottsdg és a kozlekedéshez sziikséges eszkozok biztositottak voltak, a kért
informacidkhoz hozzajutottak az ellendrok.

A beszamoldsi iddszakban az ellendrzési jelentésben megfogalmazott és rogzitett
megallapitasok vitatasara nem keriilt sor. Az ellendrzétt szerv vezetdi a megtett
javaslatokat etfogadték, feladatuk elldtdsahoz segitségként értékelték.

» 1f2.f. Azellendrzések nyilvantartasa

A bels§ ellendrzési vezetd 2020, évre vonatkozdan is elkészitette a Bkr. 22.§ - és 50. §.
elSfrasainak megfeleld, adott évben lefolytatott vizsgalatokrdl szold nyilvantartast, mely
tartalmazza az elvégzett vizsgalatok azonositéjat, megnevezését, azok tipusat, idépontjat,
valamint az ellen8rzott szerv megnevezését is. A beszamolasi idGszakban megvaldsult
ellenérzések tételes nyilvantartdsat az 5. melléklet tartalmazza.
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A korményrendelet értelmében szintén a belsd ellendrzési vezet§ feladata a belsé
ellen8rzéshez kapcsolédd iratok biztonsdgos térolasardl és meglrzésérol valod
gondoskodas. Az iratokat a hatdlyos iratkezelési szabalyzat, valamint a Bels6 Ellendrzési
Kézikonyv eléirasainak megfeleléen kezelték a csoport munkatérsai.

Az ellenérzésekhez készitett megbizdleveleket, értesitd leveleket, ellenbrzési
programokat, ellendrzési jelentéseket, egyéb kapcsoldédé dokumentumokat zart
iktatérendszert alkalmazva (ASP iktatéprogram) iktattdk, alszdmonkénti bontasban. Az
dtmeneti iratokat a belsé ellendrzés irodajdban téroljdk. A targyévi zérast kovetden az
dtmeneti irattarbdl a kozponti iktatoba kerlilnek az ellendrzés dokumentumai 10 éves
megdrzésre, Ezt kdvetben keriiinek selejtezésre az iratkezelési szabalyoknak megfelelSen.
Az ellendrzési dokumentumok elektronikus formédban megtaldthaték az ellendrzési
csoport dolgozdinak sajat szémitégépén, valamint a Paksi Polgdrmesteri Hivatal
szamitdgépes rendszerének K: meghajté, Ellenbrzési Osztaly részén is, melyhez csak a
belsd ellenéroknek van hozzaférése.

> 1j2.g. Azellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslat

A jelenleg hatdlyban [év8 jogszabélyi el8irdsok alapjan a belsd ellendrzési vezetd
kételessége a bels6 ellenérzési tevékenység Osszehangoldsa és a belsé ellendrok
képzésének biztositasa.
A belsd ellenérzési csoport munkatérsai rendetkeznek a jelenleg hatédlyos jogszabalyok
altal el8irt regisztracids szdmmal, szakmai végzettséggel és gyakorlattal.
A belsé ellenbrzésre vonatkozd stratégial tervben szerepeltetett célok megvaldsitasa
érdekében nagyon fontos a naprakész ismeretek és tudas megszerzése és ezek folyamatos
szinten tartdsa, fejlesztése, bévitése. Ezen célok megvaldsuldsa érdekében
elengedhetetlenll sziikséges, hogy az ellenérzési csoport munkatarsai részt tudjanak
venni a munkakoriikkel kapcsolatos tanfolyamokon, szakmai elbadasokon,
konferencidkon, az ellenérzéssel kapcsolatos tudésanyag, a specialis ismeretkor bdvitése
céljabdl, Tekintettel az idei évben kialakult pandémids helyzetre és az ellendrzési csoport
egyre nagyobb leterheltségére elStérbe keriilnek az online képzések, oktatasok.
A 2020-as képzési tervben foglaltak jelen beszamolé I/2.a. pontjdnal lefrtak szerint
teljesiiltek. Az ellendrzési csoport huméneréforrds ellétottsdga a tervezett harom f6
helyett 2,66 f6 volt a beszamolasi iddszakban.
A bels§ ellendrzési vezet8, megfelelve a stratégiai tervben foglaltaknak és a jelenlegi
szervezeti feldlldsnak, elkészitette az egyéni képzési terveket és ezek alapjan az Osszesitett
2021. évi képzési tervet, melyet a munkaszervezet vezeté jdvdhagyott, s melynek
teljesitésérdl a belsd ellendrzési vezetd a kovetkezd, 2021. évi éves jelentés keretei kozt
koteles beszamolni.
A belsé ellendrzési csoport 2021, évre vonatkozé fejlesztési céljait az aldbbi pontokban
lehet 6sszefoglalni:

— Ahatékony gazdalkodds és a vagyonvédelem fokozott eldsegitése,

— ellendrzések  egymasra  épiilésének  tudatosabba tétele, valamint a

kontrollfolyamatok jelent8ségének tudatositasa az ellenérzétt szervezeteknél,
— utdellendrzések fokozdsa az elvégzett vizsgdlati megallapitasok megvaldsuldsa
érdekében, szakmai ismeretek szinten tartasa, tovabbi gyarapitasa, valamint a
— bels8 ellenbrzés tandcsadd funkcidjanak tovabbi erdsitése.
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> 1/2.h. Abelsd ellendrzési csoport munkdjanak értékelése

2021. januérjdban a belsd ellenérzési vezetd elkészitette a csoport 2020. évi miikédésérdl
sz6l6 onértékelést, melyet megeléz8en 2020, decemberében korlevélben kérte az
ellenérzétt szervek vezetéit, hogy kiillénbozé szempontok alapjan mindsitsék, értékeljék a
belsé ellendrzési csoport éves munkdjat, az elvégzett vizsgalatok hasznosulasat,
hasznosithatosédgat. A felmérések visszaérkezését kovetSen elmondhatd, hogy az
ellendrzéssel érintett szervezeti egységek és telepiilés vezetdi elégedettek voltak a belsé
ellendrzés munkéjaval a beszdmoldsi idészakban elvégzett vizsgalatok tekintetében.
Osszességében j6ra-kivaldra (4-5) értékelték az ellendrzési csoport éves munkajat.

Egyéb észrevételeket, javaslatokat az értékelések nem tartalmaztak. A csoport és az
ellendrzott szervezetek kapcsolata tovabbra is j6, a kommunikécié gérdilékeny.

I/3. Tanacsado tevékenység bemutatasa

2020. év folyamdn a belsé ellenérzés tandcsadd tevékenysége szdban tortént. Az
ellendrzottek részérdl konzulticid, tandcsadés kérése tdbbnyire a helyszini vizsgalatok
alkalmaval vagy telefonon keresztil tértént. Ezekre igyekezett az ellenSrzés személyesen
azonnal vagy a jogszabdly pontositasa érdekében révid hatéridén belil, telefonon
valaszolni.
A beszdmolési id8szakban az ellen8rzési csoport altal a telepiléseken kifejtett szébeli
tandcsadé tevékenység az aldbbi fébb témakat, témakéroket érintette:
» szabalyzatok készitéséhez, 6sszeallitasahoz segitség nyljtasa,
» szerz8déseknél, egyéb megéllapodasoknal véleményezési tevékenységek,
= telepiilések dnkormanyzatai és azok dolgozdi részére nydjtott jogszabaly
értelmezések,
» szabéalyszer(iséghez, jogszabdlynak vald megfelelésséghez kothets konkrét
feladatok, probléméak megoldésa,
»  szabdlytalansdgok kezelésének javitasara, valamint a felmeriild kockézatok
beazonositédsara, csdkkenésére javaslatok tétele,
= pénzigyifeladatok, tevékenységek soran konkrét problémak megoldasa.

irsbeli felkéréds alapjan végzett tanacsaddi tevékenységre 2020, év folyaman nem volt.
A kéltségvetési szervek vezetSinek dontését elGkészité egyéb tanacsadasra nem kerlilt sor,
ilyen jellegl felkérést a belsé ellenérzés nem kapott.

1. BELSG KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE

/1. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysdganak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

2020. év folyamén egy olyan hatékonyan mikddtetett belsd ellen6rzési rendszer

kialakitasa és miikddtetése volt a cél, mely megfelel és igazodik a folyamatosan valtozé
gazdasdgi és jogszabdlyi kdrnyezethez.
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Ezt szem elott tartva a korabhi évekhez hasonldan ebben az idészakban is kiemelt ¢él volt
a helyszini vizsgalatok soran észlelt hibak azonnali korrigltatdsa, kijavittatdsa. Ezaltal a
készitett ellendrzési jelentések mar csak azokat a megéllapitisokat tartalmazzék,
melyeket az adott vizsgalat folyaméan nem lehetett azonnal kikiiszéb&lni. Az észlelt
problémak megoldasara minden esetben javaslatot tartalmaznak az ellendrzési
jelentések. Ezekben az esetekben - jogszabalyi felhatalmazas alapjdn - a felmerdlt hibak,
hianyossagok kikliszoholésére, pdtldsdra intézkedési terv készitését irdnyozta el a belsd
ellenérzés,

A 2020-ban Dunaféldvaron elvégzett 3 vizsgélatot kovetSen minden esetben kérte,
javasolta intézkedési terv készitését az ellendrzés. Az érintett vezetSk elkészitették a kért
intézkedési terveket, melyeket a munkaszervezet vezetd és a belsé ellenérzési vezetd is
alkalmasnak talalt a problémak megoldésara, igy azokat elfogadtak.

A vizsgalatok soran az ellendrzés éltal tett Gsszegzéseket és javaslatokat a telepiilésre
vonatkozd éves ellendrzési jelentések 1/1.b. pontja, valamint a részletes megéllapitasokat
és észrevételeket, az ellendrzési csoport konkrét javaslatait a vizsgdlat lezarasaként
elkészitett konkrét ellendrzési jelentések kilén-kiildn is tartalmazzék.

Jelen beszamold 5. mellékletének 2020. évi ellenérzések nyilvantartdsat kimutatd
tablazata cimszavakban tartalmazza a fébb megéllapitasokat, javaslatokat, ezek
megvaldsulasat pedig a lll, pont részletezi.

/2. Abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Bkr. 3. §. alapjan a koltségvetési szerv vezetdje felelés a belsé kontrollrendszernek
megfeleld kontrollkdryezet, integralt kockazatkezelési rendszer, kontrolltevékenységek,
informécids és kommunikécids rendszer, valamint nyomon kévetési rendszer (monitoring)
kialakitasaért, mliikdtetéséért és fejlesztéséért,

A megfeleld belsé kontrollrendszer minimalisra ¢sokkenti a hibak és szabdlytalansagok
kockazatat, ezért a belsé ellendrzés az eldzé években a Tarsuldst alkotd teleplléseken
elvégezte a belsé kontrolirendszer atfogd vizsgélatat és tobb esetben ezen vizsgalatok
utéellendrzésére is sor keriilt. Dunaféldvarra vonatkozdan a 2020. évi terv mar nem
tartalmazott belsé kontrollrendszer vizsgalatot, hanem az egyéb témdkban lefolytatott
vizsgalatok esetében az ellendrzés mindig vizsgalta a belsé kontrollrendszer elemeinek
szabdlyozasat és miikodését az aktualis témakhoz kéthetden.

» Kontrollkdrnyezet

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, melyben
vilagos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felel8sségi, hatdskéri viszonyok és
feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén, atlathat6 a
humanerdforras kezelés. A kontrollkdrnyezet az alapja a belsé kontrollok tébbi elemének.
Az ellendrzés tapasztalata szerint Dunaféldvaron az 6nkormanyzat, a hivatal és az altaluk
fenntartott intézmények célkitlizéseit, stratégiai céljait az alapité okiratok, a tébb évre
sz6l6 gazdasagi programok, a felépitést tartalmazé szervezeti és miikédési szabdlyzatok,
gazdalkodasi szabalyzatok, illetve az egyes feladatokat tartalmazd Ugyrendek
tartalmazzak. Ezek a dokumentumok a bekovetkezett atalakuldsoknak megfeleléen
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folyamatos karbantartast, aktualizaldst igényelnek. Az ellenérzés az esetleges
hidnyossagokra az adott vizsgalatok kereti koztt mindig felhivja a figyelmet.

Az egyéni feladatokat a munkakéri lefrdsokban rogzitették, ezek altalédban kovetik a
bekévetkezett személyi vdltozdsokat, azonban a szervezeti valtozdsokat nem minden
esetben. Az ellendrzés az adott téma vizsgdlatdhoz kapcsoléddan minden alkalommat
tételesen attekinti az érintett munkavéllaldé munkakori lirdsdt, a vonatkozd feladat-
elldtashoz kapcsoléddan. Amennyiben hidnyossagot tapasztal, azt jelzi a vezetés felé.

A helyettesités rendje a telepiilésen megoldott, ez nem okoz gondot a rendelkezésre allé
megfelel§ 1étszamU humanerdforras ellatottsag miatt.

A bels kontroll alapjat képezd szabalyozd dokumentumokban sziikséges rogziteni a
folyamatba épitett ellenérzési kotelezettségeket is. A szervezeteknél széban egyértelmien
meghatdrozzak a vezeté hatdaskoréket és a felelGsséget. A szobeli meghatarozast altaldban
lekovetik az frasba foglalasok.

A telepiilésen a szabdlyzatokat, egyéb dokumentumokat &ltaldban aktualizaljdk, és
dtvezetik rajtuk a valtozdsokat, azonban ezek gyakorlati alkalmazasa nem teljes kord. A
kialakult gyakorlatnak megfelel6en miikédnek az eldzetes és utdlagos kontrollok. Az
dnkormdanyzat és a szervezetek rendelkeznek a szamviteli térvényben meghatarozott fobb
cazddlkodasi, pénziigyi szabdlyzatokkal, melyeket igyekeznek legalabb kétévente
feliilvizsgélni {felllvizsgéltatni) és aktualizélni. Elkészitették és folyamatosan vezetik a
gazdélkodasi jogkordkre vonatkozd kimutatasokat, nyilvantartasokat, azonban ezek is
folyamatos karbantartdst igényelnek, tekintettel a folyamatos személyi és szervezeti
valtozasokra,

Elkészitették a szabdlytalansdgok kezelésének eljardsrendjét, valamint az ellendrzési
nyomvonalat, mely a szervezetek m(ikddési folyamatait rogziti szoveges, vagy tablazatos
forméaban és tartalmazza a felel6sségi és informécids szinteket, kapcsolatokat, irdnyitasi
és ellendrzési folyamatokat, pontokat,

A szervezeti integritast sért6 események szabélyzatdt még nem készitették el és nem is
alkalmazzék az ebben foglaltakat. Az ellenérzés alldspontja szerint meg kell hatérozni és
frdsban is rogziteni az elvart etikai normdkat, értékeket is. Ezen hidnyossdgokra az
ellendrzés folyamatosan felhivta és felhivja a figyelmet.

» Kockazatkezelésirendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

Az ellen6rzés tapasztalata szerint Dunaféldvaron rendelkeznek kockéazatkezelési
szabélyzattal, eljdrasrenddel, mely tartalmazza a kockazati célokat, kockazati elemeket, a
kockazatok értékelésének modjat, a kockdzatok mindsitésének rendjét. Nagyon fontos a
feladatellatds hatékonysagét veszélyeztet tényezdk feltarasa. A telepiilésen a felmeriilt
kockdzatokat, problémaékat a kialakult gyakorlatnak megfeleléen oldjak meg, ez nem
mindig esik egybe a szabalyzatban rogzitettekkel.

A Képviselé-testiiletet a jegyz6 folyamatosan téjékoztatjdk a felmeriilé kockazatokrol. A
nagyobb kockazatok jelentds részét munkafolyamatba épitett ellenérzések keretein beliil
ki lehet sziirni, ezzel meg lehet el6zni a problémakat. A feladatok frasba foglalasa
részletes, a készitett munkakari leirasok kovetik a szervezeti és személyi valtozasokat.
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Nagy kockézatot jelent tovébbra is a jogszabalyok folyamatos valtozasa, melynek
kdvetése komoly erdfeszitéseket igényel. Tovdbbi kiemelt probléma az Aallami
finanszirozdsok, tdmogatdsok sszegének és a befolyt addk Osszegének csékkenése,
talakitédsa. Targyévben kiemelt kockézati tényezd volt a folyamatos szakképzett
munkaerdhiany, valamint a kialakult pandémids helyzet, mely a feladatok elvégzését és
ellatasat veszélyeztetheti és mely komoly eréfeszitéseket igényelt az dnkormdnyzat és
szervezetei részérdl.

> Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek biztositjdk a kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. A kontrolltevékenységek magukba foglaljak a kilonboz6 megelézd
és feltérd kontrollok egész sorat.

Jogszabdlyi eldirds alapjan a kontrolltevékenység keretei kozétt kialakitottdk és
szabdlyoztak a telepiilésen a kontrollfolyamatokat, azonban ezek gyakorlati alkalmazésa
nem mindig felel meg a dokumentumokban régzitetteknek.

Dunafdldvaron megfeleléen miikddnek a gyakorlatban a megelézé (preventiv) kontrollok,
melyek a kotelezettségvéllaldshoz és a jévéhagydshoz kapcsolhatok (ellenjegyzés,
érvényesités, ellendrzés, analitikus nyilvantartasok vezetése).

A feltard (detektiv) ellendrzések egy részét teszik ki a belsd ellendrzés, valamint a kiilsé
ellenérzd szervek revizidi, melyek a mar bekdvetkezett hibakat tarjak fel és rAmutatnak a
hiba, hidnyosség eléfordulaséra, ennek kdvetkezményeire.

A belsé ellendrzés igyekszik a feltdrt hidnyossagokat a helyszinen kijavitani, kijavittatni a
gyors helyreallitas, a hatékonyabb és gdrdiilékeny miikddés érdekében.

Dunaféldvaron szabdlyoztédk a vezetdi ellenérzések rendszerét és gyakorisagat, foként a
pénz - és értékkezeldshez kothetd szabdlyzatban, de ezek a gyakorlatban nem mlkédnek
teljes korlen.

» Informécids és kommunikdcids rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket miikodtetni, melyek biztosftjak,
hogy a megfeleld informacidk a megfeleld id6ben eljussanak a megfeleld személyekhez,

Dunafsldvédron a hivatal mérete létszdma a kontrolitevékenységeknél eldny, de az
informécié dramlas esetében hatrdny is lehet, A telepiilésen szabalyozott a szervezeteken
belili informacié aramlds, melynek leggyakoribb és leghatdsosabb mddja a szobeli
utasftas, a megfeleld informatikai rendszerek hasznélata, valamint a beszamoltatas.

A telepiilésen heti rendszerességgel tartanak vezetdi értekezleteket. A szervezeteknél
kialakftott informéciés és kommunikécids rendszer &6 célja, hogy a dolgozdk
maradéktalanul  és  haladéktalanul  hozzéjussanak  munkdjuk  elvégzéséhez
nélkiilézhetetlen informaciékhoz. Ez a kiilénbdzd szémitastechnikai rendszerek és
szoftverek elterjedésével (kdtelezéen alkalmazott egységes szoftverek, pl.: ASP rendszer)
egységesen megvaldsithaté.
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Jellemz8en eléforduld  hidnyossdg, hogy nem készitettek az informacids és
kommunikacids rendszerekrél atfogd szabalyozast, a vezetdi informacids rendszerek nem
dokumentaltak, az alkalmazott szoftverek tekintetében nem rendelkeznek program
lefrdssal. A kozponti ASP rendszer lktatd keretrendszerének alkalmazasaval minden
telepllésen megoldott a zart az iktatasi rendszer.

Az ellendrzés tovabbra is fontosnak tartja, a gyors jogszabdlykdvetést, melynek egyik
lehetséges megvaldsitasi Utja a mindenki altal hozzaférhetévé vald CD jogtar alkalmazasa
a napi munkavégzés teriiletén. A gyors és pontosabb jogszabdlykovetés eldsegitheti,
segftséget nyljthat a szabdlytalansdgok kezelésében, ezéltal jogkovetd modon
biztosfthatd az egyes munkafolyamatok szabdlyszeri mikodése. Az ellendrzés
tapasztalata tovabbra is az, hogy a dolgozdk a napi munkavégzéshez nem hasznaljdk a
jogtérat, melybdl adoddan tébb félreértés, hiba adodik.

» Nyomon kovetési rendszer (Monitoring)

A koltségvetési szerv vezet8je koteles olyan monitoring rendszert kialakitani és
mikadtetni, mely az operativ tevékenységektdl fliggetlenlil mikodd belsé ellendrzés
mellett biztositja a célok megvaldsitasanak folyamatos és eseti nyomon kévetését,

A beszédmolési iddszakban feladat-elldtasi megéllapodds alapjan a Paksi Polgarmesteri
Hivatal Belsé Ellen8rzési Csoportja latta el a Paksi Tobbcéll Kistérségi Tarsulast alkotd
teleplilések kozil 14 telepiilésen, Dunafdldvaron is a belsé ellenérzési feladatokat. Az
ellenérok a vizsgalatok alkalmaval a felmerllt problémdk kijavitdsara, a hidnyossagok
pétldsara, megszlintetésére minden esetben javaslatokat fogalmaztak meg a vizsgélattal
érintettek részére,

A targyévben Dunaféldvaron végrehajtott 3 vizsgalat lefolytatdsdt kdvetéen minden
esetben eldirtdk intézkeddési terv készitését a vizsgalt szervezet vezetdi részére, melyek
megvaldsulasat folyamatosan nyomon kovetik. Ennek egyik mddja az utdellendrzés, mely
dltaldban kivételes esetekben és sllyos hidnyossdgok esetén, esetleg kilon kérésre
valésul meg. 2020. év folyaman két utdellendrzést volt a telepiilésen. A kialakult gyakorlat
szerint ugyanazon témakdrt érintd, kbvetkezd ellenérzés alkalmaval koveti nyomon a
belsé ellendrzés az eléz8 jelentésben megfogalmazott javaslatok megvaldsulésat,
hasznosulasat.

A belsd ellendrzés éves vizsgélatin és értékelésén kivil a belsd kontrollok mikddésének
vizsgalatat és értékelését kiilsé ellendrzé szerv az Allami Szdmvevdszék vizsgdlja,
altalaban 5 évente.

A belsé ellenérzés, valamint a killsé szakmai ellenérzd szervek altal tett javaslatokat a
teleplilés vezetSi figyelembe veszik, lehetbséglikhdz mérten hasznositjak. A javaslatok
megvaldsitidsa érdekében intézkedési tervet készitenek, melyek megvaldsuldsardl
jogszabélyi kotelezettségiiknek eleget téve évente beszdmolnak a belsé ellendrzési
vezetdnek, aki kiilén nyilvéntartast is vezet az ellendrzési javaslatok megvaldsulasarol az
adatok ismeretében,
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A nyomon kovetési rendszer mésik fontos eleme a vezetdi ellendrzés, melyek nem
gyakoriak a telepiilésen, Altaldban a bels$ szabdlyzatok csak a pénz- és értékkezelés
témakdréhez kapcsolédd vezetdi ellendrzéseket tartalmazzék, a gyakorlatban azonban
ezek sem valdsulnak meg teljes kortien.

Az ellendrzés tapasztalata szerint a telepllésen a monitoring tevékenységek a
gazdalkodasi jogkorok tekintetében megfeleléen miksdnek.

i,  AZINTEZKEDESI TERV MEGVALOSITASA

Az el6z6 évekhez hasonldan targyév folyamén is a feltard kontrollok teriiletén igyekezett a
belsé ellenérzés hatékony munkavégzéssel segiteni az dnkormanyzatok és szervezeteik
mikodését. Az elvégzett vizsgilatok alkalmédval a feltdrt kockdzati tényezdk
csbkkentésére, lehetdség szerinti minimalizdldsdra torekedtek. Megfelelve a hatédlyos
jogszabalyi eléirasoknak a csoport munkajdnak fé célja ebben az idészakban is az egyéb
kiils6 ellendrzési szervek megéllapitasainak csékkentése, valamint a folyamatok
szabalyszer(i mlkodtetése volt, az elkészitett ellendrzési jelentésben tett javaslatok
megvaldsulasdval. A vizsgalatok hatékonysdgat névelve tovabbi célként fogalmazddott
meg, a feltdrt hibak, hianyossagok azonnali javitdsa, amennyiben lehet, mér a vizsgélatok
lefolytatdsa alatt. Azokban az esetekben, mikor ez kivitelezhetd volt, az ellenérzés nem
kotelezte az érintett szervezetet intézkedési terv készitésére.

Targyév folyaman a csoport 3 vizsgdlatot folytatott le a telepiilésen és minden vizsgélati
jelentés javaslattétellel zarult. Mind a 3 esetben intézkedési terv készitését kérte a belsd
ellendrzés a szervezetektSl a felmeriilt hidnyossdgok kikiiszébdlésére, megsziintetésére.
Az érintett vezetSk jogszabélyban el8irt médon elkészitették, majd eljuttattdk az
ellendrzés részére az intézkedési terveket. A munkaszervezet vezetdje és a belsd
ellendrzési vezetd is alkalmasnak talédlta a terveket a felmeriilt problémék megoldasara,
igy azokat elfogadtak, melyrdl irasban értesftették az érintett vezetSket,

Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezet§je felelds az ellendrzési jelentésben
foglaltakra készitett intézkedési tervben foganatositott intézkedések végrehajtdsdért,
megvalositasaért, illetve azok nyomon kévetéséért.

A belsé ellendrzési jelentés megdllapitdsai, javaslatai alapjan végrehajtott
intézkedésekrdl, a végre nem hajtott intézkedésekrdl és azok indokardl az ellendrozétt
szerv, illetve szervezeti egység vezet§je beszamoldt készit, melyet eljuttat tobbek kdzdtt a
belsé ellendrzési vezetd részére.

A Bkr. 14. §. (1) bekezdése alapjan a szervezeti egységek vezetSinek gondoskodni kell a
kiils6 ellendrzésekrél szol6 nyilvantartasok vezetésérél is.

Fenti jogszabalyi eldirasokra a bels§ ellendrzési vezetd felhivta az 6nkorményzatok és
egyéb szervezetek vezetdinek figyelmét,

Dunaféldvar Véaros Jegyz8je tajékoztatta a belsé ellendrzési vezetSt az ellendrzési
javaslatok hasznosulasardl, megvaldsuldsardl. A tabldzatos formaban érkezett 2020.
évhen lefolytatott ellendrzések hasznosuldsdrdl széld beszamoldé szerint az aldbbi
intézkedések valdsultak meg 2020.12.31-ig:
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1.  AKonyhamiikddésének vizsgalatdhoz kapcsoléddan végrehajtott intézkedések:
Médositottak a 2020. januar havi dsszesité kimutatast,

A napi létszamadatokat jogszabalyi eléirdsnak megfeleld nyilvantartasban rogzitik
Potoltak a hianyzd alairasokat a HACCP kézikonyvnél

Kiegészitették az élelmezési szabalyzatot

2020.12.31-i fordulénappal tényleges leltart készitettek

Forduldonappal tényleges hatralék kimutatast készitettek

A kibocsatott nyugtékon feltlintetnek minden adatot

Felkeresték az étkeztetési nyilvantartdsi program Uzemeltetjét a szlikséges
maodositasok témajaban

Médositottak a munkakéri leirasokat.

™MK KNS

!

2. Az aldbbi intézkedések teljesiiltek a vagyongazdalkodashoz kapcsolédd feladat-
ellatas témakorében végzett vizsgalathoz kothetden:
v Mddositottak az SZMSZ-t.

3. A Mez86ri tevékenységhez kapcsolddd dologi kiadasok vizsgélata tekintetében
végrehajtott intézkedések az alabbiak voltak:
v’ Mez66rok figyelmét felhivtdk a tevékenységiikhoz hasznalt gépjarmivekhez
kapcsolddd dokumentumok pontos vezetésérol.

A Jegyz6 altal készitett tajékoztatds alapjdn elmondhatd, hogy az intézkedési tervekben
rogzitett tovabbi feladatok megvaldsulésa jellegliknél fogva folyamatosan torténik, illetve
végrehajtasuk hatarideje 2021. évi, igy realizalasuk ekkor véarhaté. Végre nem hajtott
intézkedés nem volt.

Jogszabalyi kotelezettségének eleget téve a belsé ellenérzési vezetd a megtett
intézkedésekrél ezen beszamold, téjékoztatd alapjan kiilon nyilvantartast készit.

A 2020. évi intézkedések megvaldsulasat és a megvaldsulasi aranyt jelen éves beszamold
4. melléklete tartalmazza.

Paks, 2021. 02. 15.
Készitette:
fﬂ-\d‘ebm ’UIW u‘l"h
Takacsné Safran Ildikd
Belsd ellendrzési vezeto
Jovahagyta:

Horvath Zsolt dr Boldoczki Krisztina
Polgarmester Jegyz6
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melléklet: Létszadm és eréforras

melléklet: Ellendrzések

melléklet: Tevékenységek

melléklet: Intézkedések megvaldsitasa
melléklet: 2020. évi ellenbrzések nyilvantartasa
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ELLENORZESEK
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TEVEKENYSEGEK

3. melléklet
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y s " . - P - - A "y . K
Dunafoldvar Ellendrzések dsszesen Tanacsadas Képzes Egyéh tevékenyseg kapacitas kapacitas mwwwmn““m:m
Varos dsszesen dsszesen
Onkormanyzat | terv _ tény ! terv _ tény | terv _ tény {terv [ tény | terv * tény | terv | tény [ tenv _ tény | terv | tény | terv _ tény | terv _ tény | terv [ tény | terv | tény
sajat nap kiilsé nap db sajai nap kiilsé nap sajat nap kiilsé nap sajat nap kiils8 nap nap nap nap
Polgarmesteri |, o 30 30 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0 0 0 30 30 30 30
hivatal
_am:vﬁmﬁoﬁ szery 0 4] 40 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 G 0 0 0 40 20 40 20
Soron kiviil 0 4] 0 W] 0 0 0 0 0 0 0 0 o] 1] 0 0 0 ] 0 0 0 0 0 0
Terven feliit 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1] 0 0 0 0 0 0 0 0
Osszesen 0 o] 70 50 0 i) L] o 4] 0 a 0 0 1] 1] [+ L] 0 0 0 70 1) 70 50







INTEZKEDESEK MEGVALOSITASA

4. melléklet
El6z6 évekrol Targyévi Megvaldsuldsi
et 2y 2 athizodo intézkedési tervben | Ebbdl végrehajtott gval
. Dunaféldvar Varos . . . P arany
Sorszam .. . intezkedes levo feladat
Onkormanyzata
db %
) Hivatal 0 27 21 77,8
Il. Intézmény 0 18 11 61,1
M. Osszesen 0 45 32 71,1*

A végre nem hajtott intézkedések kbziil 13 intézkedési tervben rogzitett hatarideje 2021. évi, igy realizaldsuk abban az idészakban
varhato, teljesitésiik folyamatban van. Ezt figyelembe véve az intézkedések megvalésulasi aranya 100 %!







2020. EVI ELLENORZESEK NYILVANTARTASA 5. metldklet
Nyilv. . . . e ar e s .. Vizsgdlt . PN . . P r e
. Szervezeti egység megnevezése Ellendrzés tirgya Ellendrzés tipusa 1dépont idgszak Fobk megallapitasck, javaslatok Intézkedési terv Ellenrzést végezte
szam
) B ) mmwmm\nmnmw_um.w _mm_unmoﬁnwnmn.“ _Mcwum._._\c Pénzigy <M=H\_, ) z<‘__<m:ﬁm;mmow mﬁ..ﬁo%m? 3 o Baloghné Csik et
1/2020. |Kajdacs KGzség Onkarmanyzata UGltsegvetési lamogatas igénylését ellendreds Janudrf 2019.év  |nyilatkozatok kitdliése, munkakari Kesziilt Melinda
megalapozé dokumentacié vizsgalata februar lefrés.
Etkeztetéshez kapesoléds kozponti P 2020, Létszam nyilvantartisok vezetése,
.. e o . e - i e as oz Pénziigyl B . 2018 - 2019, o s otz PR " -
2{2020. |Dunaszerntgybrgy Kozség Onkormanyzata  |kdltségvetést tdmogatés igénylését ellendreds Januarf & adatok egyerdsége, szamlik, Késziilt Rikk Rita
megalapozé dokumentacio vizsgilata februar nyilatkozatok bekérése.
2020. Dokumentumok megfeleld vezetése, P
olcsddei ellata L6dd . e P 7 P Baloghné Csik lvett
3/2020. |Paks Babita Bélcsdde és Konyha >_uc_mwwn_m_ .mzm..,\mmrﬁ kapesaldds _umzuw @u_ marcius/ 2019, ev  |vezetdiellendrzések, adatok Készult 2108 _._m. fklve
normativa vizsgilata cllenérzés PR . Melinda
aprilis azonossiga.
Rendszer 2020. 2018 - 2015. |Eljirasrend betartdsa, szabalyzatok
4f2020. |Sérszentldrin Kdzség Onkormdnyzata A beszerzések, kizbeszerzések vizsgalata . . februar/ . - [PAarast o ¥ Készult Rikk Rita
ellendrzés .. év készitése, aktualizalisa.
mircius
Etkeztatésher kapesolddd kizponti Pénzizvi 7020. Alapitd dokumentum madositasa,
5/2020. |Palfs Kizség Onkormanyzata kiltsépvetési tamogatas igénylését m__m_._mWMM marcius/ 2019.év  |egyértelmii jals|ések, munkakdri Készlilt Tzkesné S&fran ldiké
megalapoz6 dokumentécic vizsgalata aprilis leirdsok.
DC Dunakem Vérosfeilesztési & Szolealtats Randszar 2020, Szerzddés modositisa, megfeleld
/2020, UNEHOIM VAToSIBIeszIest &5 S2Oatat  |a 2010, évi elszdmolds vizsgalata o cktdber/ | 2019.&v |alatimasztds, szémszaki egyezdsdg Késziilt Takesné Safran ildiké
Zrt. ellendrzés ooz
december ellendrzésa,
P fo & s : - NyHatkozat alvéllalkozdrdl, aléiras
8/2020. {Paksi Fejlesztés] és Vagyongazdalkodasi Zrt. MQG.. o m.hm_am:.. osszegh tamogatas mm:n_,.mwm‘q MaM;a.. :u_m_zu__ 2019. & |megléte, hivatkozas Késziilt Rikk Rita
eiszamoldsdnak vizsgalata ellenérzés jantus ~ U,
kStelezettségvallalasra.
" . 2 . . 2020. Kiiltséguetési rendelet intézmenyi
8/2020. |Paksi Napsugar Ovoda ..pxowm‘_rm:smmoﬂmw m_oimsm\ﬁm:mm mNm_uNEmwm..mmmm_ augusztus/ | 2020.év |iétszam és pdtlékok, szabalyzatok Késziilt Rikk Rita
illetmenyrendszerdnek vizsgalata elisndrzés P . ez
szeptember aktualizalasa, eikésziése.
A kozalkaimazottak elémeneteli és Szabélyszertiségi 2020. Ped.asszisztens besorolasa, helyi
10/2020. | Paksi Benedek Elek Gvoda o e SRR [ janivss | 20208y |Too o 2%, ey Késafllt Rikk Rita
illetményrendszerének vizsgilata ellentirzés szabdlyazdsok aktualizdldsa.
augusztus
N P Szabélyzatok elkészitése, L.
11/2020. {Paks B6bita BSlcs8de &5 Konyha A dolgozoi tiletménybesarolas vizsgdlata wwm_um_u_.wmmn\._mmm_ :Mcu.c‘, _ 2020. & |nyilvintartisok vezetése, dtsaroldsok Kesziilt mm_om::m. Csik lvett
ellendrzés majus/ jinius P L Metinda
ehvégzése, orvos biztositasa.







ilv. . . L. PP = Vizegd - PP Lo s PR
-“M—_“ Szervezeti egyseg megnevezése Ellendrzes tdrgya EllenS8rzés tipusa IdGpont LMNNMW Fébb megdllay K, latak desi terv Ellendrzést vegezte
o 2020. Nyilvantartasi program médosftisa, o
- . - e kng ey . . P o 2009-2020.F . ., . . o . - Baloghné Cstk lvett
15/2020|Madocsa Kézség Onkormanyzata Etkezési téritési dijak vizsgalata =m=~.:~nbm_ idlius/ & téritési dijak feiiilvizegalata, megfelelés Késziilt mZm::nm
erengraes augusztus jogszabélyaknak.
Pénziioy 2020. Szolgiltatdi szerzGdések mébdositasa,
16/2020. |BEleske Kézség Onkorményzata Az étkezietés témidsi dijainak vizsgalata EY szeptember/| 2020.év  |nyilvantartasok pontos vezetése, Késziilt Rikk Rita
ellendrzés . e ey poentn s
oktdber megfeleld szamlak kiallitasa.
R . . . . R Rendszer 2019, §lius/|2019. 01 0] -|Szabilyzatok készitése, aktuaizilasa, - .
0720, t N . \ Készilt T Safran |ldik
17/2020. |Nagydorog Nagykozség Onkormanyzata KSzbeszerzések, beszerzések vizsgalata ellendrzds augusztus | 2020.06.30. [elfardsrend betartésa és betartatiatisa. Eszil akesné S3fran lldikd
" = - B . N Rendszer ... }2019.01.01- |Szabilyzatok aktualizilisa, szémszaki P S
. Bz5é & 5 K
18/2020. |Dunaszerntgyirgy Kozség Gnkormanyzata  [Beszerzések, kizbeszerzések vizsgalata allendrzés 20%0. aprilis 20200225, |agyezsosy, kezzdtétel eszilt Rikk Rita
Rendszer 2020, 2019.01.01 Szabalyratok felillvizsgalata, munkakdri
21/2020. [Németkér Kozség Onkormanyzata Beszerzések, kbzbeszerzések vizsgilata . majusf ™ Hleirdsok aktualizaldsa, megfeleld Keészlile Takesné Safran iidikd
ellendrzés e 2020.04.30- e
janius dokumentalas.
Szabalyzaiok feliilvizsgalata, megfeleld
P . _ . N _ - R 3 019.01.01~ 212 s £ PR s
22{2020. | Gerjen Kbzség Onkerményzata Kozheszerzések, beszerzések vizsgalata m:&mwm\q )Nomm\ . 2 dokumentilds, kbt Eljfrasrend Késziilt Takesné Safran Hdika
ellendrzés mijus/ jilius| 2020.05.30 .
betartisa
. . . . L. L. Szabalyszeriiségi 2020. 2020 - 2021. fHivatali nyomvonal aktualizdldsa, - . :
3 K5 I . . P
242020. |Bikdcs Kdzség Onkormanyzat Sltsépvetés terezésének vizsgalata ellondzés november SZMSZ felllvizsgalata, kozztétel. Készlilt Rikk Rita
. P 2020. Szerzédeések kiegészitése,
- P - _ . L. 2z Szabal - . T e P N
25/2020. |Sarszentltrinc Kizség Onkorminyzat Koltségvetés tervezésének ellendrzése Nmm_m_mv_.deMMMm% november/ momom,womp dokumentumok pontos kezelése, Készitht Rikk Rita
december szdmszaki egyezdisép, kizzététel
Szabal {iségi 2620, Szémszaki egyerdség, beruhdzasok
262020, |Pusztahencse Kiizsdgi Onkormanyzat Koltségvatés tervezdsének ellendrzése YSERTUSSE! | novembers | 2020.6v o EYErosee, . Késziilt Rikk Rita
ellendrzés feldjitasok, kizzététel, munkakdri lefrds.
december
Szabilyszeriséei 2020. Szamszaki egyezdség, beruhazdsok,
2742020, |PAlfa Kdzség Onkermanyzata Koltségvetds tervezésének ellendrzése m__mﬂ_mﬂmm € | decembers | 2020.év feldjitisok, athliz6dé tételek, Bizottsagi Készlilt
2021, janudr uéleményezés, kbzzététel.
Szabilyszerliséal 2020. Beruhdzdsak, feldjitisok, 4thdzddd
28/2020. [Gydrkdny Kozsgi Gnkorményzat Kdltségvetés tervezésének ellendrzése m:mﬂ_wﬁmwmm decemberf | 2020.év |tételek, Bizottsagi véleményezés, Keésziilt Takcsné Safran Ildika
2021 janudr eljérasrend, kbzzététel







