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Tisztelt Képviselo-testiilet!
A Dunafldvar Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2021. évi munkatere alapjan 2021. évi februari
képviseld-testiileti 1ilés napirendjét képezi a Dunaféldvari Polgarmesteri Hivatal, a mezddrség 2020. évi

munkdjarol szol6 beszamoldja.

l. Dunafoldvari Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenysége:

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tv. (a tovabbiakban: Motv.) 84. §-a
kimondja, hogy a Képvisel6-testiilet az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint a polgarmester, jegyz6 feladat-
¢s hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
hozza létre a polgarmesteri hivatalt.

Az Motv. 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Az irodavezetdk elkészitették az egyes irodak beszamoloéit, amelyek atfogd képet nyujtanak a Dunafoldvari
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) munkavégzésér6l, az eltelt egy évben végzett munkarol.

A 2020. évi mikddésben 0j helyzetet hozott a koronavirus, illetve annak megakadalyozasara elrendelt
veszélyhelyzet.

A 2020. évi feladatellatas soran tobbletfeladatként jelent meg tobbek kozott az 11j helyi szocidlis ellatasok
bevezetése, a folyamatos jogszabdlyvaltozasok, tartds helyettesités, a hagyatéki iligyekben az add-és
értékbizonyitvany elleni jogorvoslat biztositasa. Az iktatott iratszamok is jelzik a megndvekedett
tgyiratforgalmat.

A veszélyhelyzet ideje alatt a Hivatalban az otthoni munkavégzés elrendelésére sor keriilt.
Véleményem szerint a kezdeti fennakadasok utan a veszélyhelyzet fennallasa alatt a feladatok folyamatosan,
hatéariddre teljesitve lettek.

Ezuton is megk6szonom a kollégak munkajat, eréfeszitését ebben a rendkiviili élethelyzetben.

A hivatali munkatarsaim személyében feladattudatos kollégakat ismertem meg, akik magas szintli szakmai
tudasukkal biztositjak a Hivatal miitkodését.

A Hivatal mikodésén latni, hogy motivalt koztisztviselok végzik a munkajukat, akik évek oOta egylitt
dolgoznak, és ezaltal ismerik egymas munkamddszerét, szakmai teriiletét, tudnak egymasnak segiteni, képesek
Osszehangoltan, egyiittmiikodve munkat végezni az ligyfelek és varos érdekében.



A Hivatal miikodéséhez 2020. évben mind a személyi, mind a targyi feltételek biztositva voltak, amelyet
koszoniink a képviseld-testiiletnek.

A Hivatal 2020. évi tevékenységérdl szold beszamolo az eldterjesztés mellékletét képezi.

1. Mezei érszolgalat 2020. évi munkajarol beszamolo:

A mezei Orszolgalatrol szold 15/2019 (X1.28.) onkormanyzati rendelet 6. §-a alapjan a mez6dri szolgélat
tevékenységét évente — a jegyzOi beszamolo részeként - értékelni kell, melynek soran a Varosfejlesztési,-
Idegenforgalmi, — Mezdgazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizottsag napirendet targyald iilésén a 10 legtobb
mezd0ri jarulékot fizetd gazdalkodd véleményét ki kell kérni.

A gazdalkodok véleményének kikérésére a veszélyhelyzetre tekintettel nem kertilt sor.

A mezei Orszolgalat mez66r koordinatora altal elkészitett szoveges beszamolo az eldterjesztés mellékletét
képezi.

A Hivatal feladatai a mezei 6rszolgalat miikodésével kapcsolatban:

A mez00ri jarulék megallapitasa, kivetése, beszedése, annak meg nem fizetése esetén adok modjara torténd
behajtasa, mezei Orszolgalat dolgozoinak lejart kihordasi idejii munkaruhak poétldsaként ruhaval valo ellatasa,
technikai eszkozeinek cseréje, potlasa, oktatasuk, munkajogi anyaguk kezelése, az 5 f6 dolgozé minden
ligyének intézése.

Pénziigyi adatok:
Kiadasok
Eredeti eléiranyzat |[Mddositott eldiranyzat Teljesités Felhasznalas
Miikodési kiadasok 24 000 000 24 200 000 22 495 855 93%
Személyi juttatdsok 18 000 000 18 000 000 17 138 201 95%
Munkaaddkat terheld jarulékok 3 500 000 3500 000 2 886 932 82%
Dologi kiadasok 2 500 000 2 700 000 2 470 722 92%
Felhalmozasi célu kiadasok - 600 000 502 440 84%
Felujitas
Beruhazasok - 600 000 502 440 84%
KIADASOK OSSZESEN: 24 000 000 24 800 000 22 998 295 93%
Bevételek
Eredeti eléiranyzat |[Mddositott eldiranyzat Teljesités Felhasznalas
Onkormanyzati kiegészités 12 200 000 13 000 000 10 653 224 82%
NAYV tamogatas 5400 000 5400 000 5670 000 105%
Mez66ri jarulék 6 400 000 6 400 000 6675071 104%
BEVETELEK 0
OSSZESEN: 24 000 000 24 800 000 22 998 295 93%

2020-ban a belsd ellendrzés utoellendrizés keretében ellendrizte a mezei 6rszolgalat mitkodését. Az ellendrzés
eredményeként intézkedési terv késziilt, az abban foglaltak végrehajtasra kertiltek.

A 2020. évben a mez66rség munkajat kiilsé szervek nem ellendrizték.
Kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet az elbterjesztés megvitatasara és a dontés meghozatalara.

Dunaféldvar, 2021. februar 3.



dr. Boldoczki Kisztina sk.
jegyzd

HATAROZATI JAVASLAT

A veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl szolo 27/2021. (1. 29.)
Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel Dunafdldvar Varos Polgarmestere a
katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL
torvény 46. § (4) bekezdése alapjan a Dunaféldvar Véaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete feladat-és
hataskorében eljarva a képvisel6k véleményének figyelembevételével tigy dontott, hogy

1. a Dunaftldvari Polgarmesteri Hivatal 2020. évi tevékenységérdl szolo beszamolojat,
2. amezei 6rszolgalat 2020. évi tevékenységérol szolo beszamolojat jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelés: Horvath Zsolt - polgarmester

Errol értesiil:
1. jegyzo
2. mezoori koordinator



BESZAMOLO A DUNAF(")LDVAR;
POLGARMESTERI HIVATAL 2020. EVI
TEVEKENYSEGEROL



SZOCIALIS - HATOSAGI IRODA
1. Szocialis iigyintézé 1. :

. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény (Rgyvk.) :

- 156 db (2019. 172 db) kedvezményre valo jogosultsagot megallapitod hatarozat késziilt,
- 2 db (2019. 6 db) elutasito hatarozat késziilt,

- 156 db (2019. 172 db) értesités jogerére emelkedésral,

- 1 db eljarast megsziintetd végzes,

- 5 db tligyirat végzéssel torténd attétele mas telepiilésre.

A jogosultsagot megallapitd hatdrozat megkiildésre keriil az ligyfélnek, az oktatasi intézménynek,
ahova a gyermek jar, valamint a Pénziigyi- és Ado irodanak. Sziikség esetén megtorténik a
tarshatésagok megkeresése (pl.: NAV, NEAK), az iigyfél hianypotlasra valo felszolitasa végzés
formajaban.

A kedvezményre val6 jogosultsdgot megallapitd hatarozat meghozatala gyermekenként torténik, igy a
PTR azonositét is gyermekenként sziikséges kérni a PTR programban (PTR: pénzbeli tamogatasok
orszagos nyilvantartasi rendszere). Ehhez a WinSzoc programban sziikséges rogziteni a kérelem
adatait és a jogosultsagi id6szak adatait, azt kovetden generalja a rendszer a PTR azonositot, amely a
WinSzoc program segitségével elkészitett hatarozaton feltiintetésre kertil.

A PTR rendszerben a 2015. évtdl bevezetésre keriilt a TAJ szam alapjan torténd ellendrzés, mely sordn
az érintett ligyfél és a rendszerbe felvitt csaladtagjainak adatai egyeztetésre keriilnek az altalunk felvitt
adatokkal és az NEAK-ndl szereplé adatokkal. Amennyiben a rendszer eltérést észlel, ugy egyeztetés
utan javitani sziikséges az adatokat.

A MAK CSTINFO rendszerében kell ellenérizni a csaladtamogatasi ellatasok osszegszeriiségét, az
egyediilallosag, tartos betegség vagy fogyatékossag tényét, mert az tigyféltdl erre vonatkozé igazolast
nem kérhetiink. — 146 db (2019. 113 db.)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapité hatdrozat jogerdre
emelkedésérdl irdsban sziikséges tdjékoztatni a jogosultat, az értesitést gyermekenként, kiilon
sziikséges kiildeni.

Iskolakezdés eldtt és a tanév elején leterheltséget jelent, hogy az ligyfelek madsolni kérik a
kedvezményre valo jogosultsdgokat megéllapitd hatdrozatokat az iskolai étkezésre valo beiratkozas
miatt, azzal az indokkal, hogy elhagytak a sajatjukat, vagy valahova leadtak az eredeti példanyt.

. Hatranyos helyzet, halmozottan hatranyos helyzet: 94 db hatarozat (2019. 105 db)

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok esetében kérhetd a hatranyos helyzet,
halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa.

HH., HHH. jogosultsagrol kiilon hatarozatban kell dontést hozni, szintén gyermekenként, a Rgyvk.
hatarozat keletkezésével azonos iddben.

Elégtelen lakokornyezet (komfort nélkiili, félkomfortos ingatlan) esetén kornyezettanulmany
elvégzése sziikséges. 2020. évben 21 db (2019. 26 db.) kdrnyezettanulméany késziilt.

Alacsony foglalkoztatottsadg esetén sziikséges a Munkatigyi K6zpont igazolasat megkérni arrol, hogy
a sziild allaskeresoként a kérelem benyujtasat megel6z6 16 honapon beliil legalabb tizenkét honapig
egylittmiik6dott-e az allami foglalkoztatasi szervvel. 2020-ban 12 db (2019. 19 db) megkeresés kertilt
elkiildésre.

A hatarozat jogerdre emelkedését kovetd 6t napon beliil a hatdrozat postai iton megkiildésre keriil
annak az oktatési intézménynek, ahova a gyermek jar.



. Ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés

A Kormany dontése alapjan a telepiilési dnkormanyzat sziinidei gyermekétkeztetés keretében a
szilé/torvényes képviselO irdsos kérelmére a déli meleg foétkezést ingyenesen biztositja, elsésorban a
hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii, és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiild gyermek részére. Emiatt a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzetre vald
jogosultsagot megallapitdo hatarozat mellé az iigyfelek részére irasos tajékoztatod, és a gyermekek
szdmaval megegyezd szamu nyilatkozat mellékelése sziikséges az ingyenes sziinidei
gyermekétkeztetésre vonatkozoan.

A tajékoztatd cimzettjeirél a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzet fennalldsanak
megallapitasaval egyidejlileg a Hivatalnak irdsban értesiteni sziikséges a Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgélatot, mely értesités alapjan a csaladsegitok segitséget nyujtanak a sziilé részére az ingyenes
szlinidei gyermekétkeztetés igénybevételéhez kiildott nyilatkozatok kitdltésében, benytjtasaban, a
masolat Hivatalhoz val6 eljuttatasaban.

Vonatkozdé jogszabaly szerint adott tanév nyari sziinete €s Oszi sziinete el6tt sziikséges
formanyomtatvanyon nyilatkoztatni a janius 1-jén, valamint a szeptember 1-jén
hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek sziileit arr6l, hogy gyermeke részére az évkozi
sziinetekre kéri-e az ingyenes sziinidei étkeztetést.

2020. juniusaban 110 gyermek (HH.: 63 6, HHH.: 47 £0) sziil6je részére keriilt kikiildésre tajékoztatd
¢s nyilatkozat formanyomtatvany tértivevényes levél formdjaban.

2020. szeptemberében 104 jogosultsaggal rendelkezé gyermek (HH.: 55 6, HHH.: 49 {6) sziilgje
részére keriilt kikiildésre a t4jékoztatd és formanyomtatvany, melyben a 2020/2021-es tanév 0szi, téli,
¢s tavaszi szlinetét illetden nyilatkozott a sziilé az étkeztetés igénybevételével kapcsolatban.

A 2019/2020-as tanév tavaszi sziinetében 47 {6 (2019. 14 f6) , nyari sziinetben 30 6 (2019. 19 £6),
2020/2021-es tanév 6szi sziinetében 13 6 (2019. 11 f6) , téli sziinetében 47 6 (2019.17 f6) vette
igénybe az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetést. Az érintett sziilok részére minden sziinetet
megeldzden tértivevénnyel részletes tajékoztatd kertilt kikiildésre, melyben feltiintetésre keriil az
étkeztetés idOtartama, idopontja, helyszine, stb., ezentul telefonon is értesiilnek a részletekrol.

Minden sziinidd elétt sziikséges ellendrizni a WinSzoc programban, hogy az étkeztetést igényldk
esetében a hatranyos helyzet/halmozottan hatranyos helyzetre valo jogosultsag fennall-e.

Adott sziinidei étkeztetést kovetden a Winszoc programban gyermekenként rogzitésre keriil az
étkeztetés iddtartama, a jogosultsdg alapja (HH., HHH.), adott sziinet (téli, nyari, 6szi, tavaszi)
feltlintetésével. Mindez megkonnyiti az éves statisztikai adatok kitoltését, mert a programbol
ledlthetdek a statisztika altal kért adatok.

A sziinidei gyermekétkeztetéssel parhuzamosan 2020. janius 29. és augusztus 19. kozotti iddszakban
az Onkormanyzati napkozis tdborban 1évé gyermekek szamara étel (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna)
rendelése irasban, hetente. Heti tOobbszori egyeztetés a FoézOkonyha ¢élelmezésvezetdjével,
Gyermekjoléti Szolgalat vezetdjével a taborozo gyermekek névsorarol.

. Rendszeres telepiilési timogatés - gydgyszertamogatas:
- 56 db (2019. 33 db) jogosultsagot megallapitd hatarozat,
- 3 db jogosultsagot megsziintetd hatarozat.

2015. marcius 0O1. 6ta rendszeres telepiilési tdmogatasként kronikus betegség fennalldsa esetén
gyodgyszertamogatasban részesithetd kérelemre az, aki a helyi rendeletben meghatarozott jogosultsagi
feltételeknek megfelel.



A helyi rendelet el6irja, hogy minden kérelmezd esetében ellendrizni kell a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valddisagat a TAKARNET program hasznalataval. Ezentul minden kérelmezd esetében
lakcimellenérzést kell végezni a személyi adat- és lakcimnyilvantartds adatai alapjan, Az
adatszolgaltatas kérése szintén formanyomtatvanyon torténik, az adatszolgaltatast az ligyintéz6 végzi.

Az adatszolgaltatast esetenként (foként 0j kérelmezd esetében) rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre, vagy egy¢éb helyi timogatasra vald jogosultsag vizsgalata soran is sziikséges elvégezni,
igy 2020. évben az 0sszes ellatas soran osszesen 64 db (2019. 41 db) adatszolgaltatasi kérelem keriilt
kitoltésre, ellendrzésre.

. Rendkiviili telepiilési tamogatas:

- eseti szocialis timogatas: 5 db jogosultsagot megallapitd hatdrozat,

- tiizifa timogatas (osztott munkakdrben): 54 db (2019. 53 db) hatéarozat,

- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas: 69 db hatdrozat (2020. méarcius 01-t6l),

- iskolakezdési tamogatas (osztott munkakorben) (2020. UJ tdmogatas): 29 db hatérozat,

- idéskortak timogatasa (osztott munkakdrben) (2020. UJ tamogatés): 346 db hatarozat

- kozel 870 iddskora lakos részére kérelem nyomtatvany masolasa, boritékok cimzése, utca
szerinti rendezése Kardos Lajosné ligyintézovel egyiitt.

Ezen ellatasok esetén is sziikséges a WinSzoc rendszerben rogziteni a kérelmezd/kérelem adatait, a
MAK CSTINFO rendszerében ellendrizni a csaladtamogatési ellatasok dsszegszerliségét, ezt kovetden
az interfészen keresztiil a PTR azonositot general, melynek feltiintetése sziikséges a hatarozaton.

Fenti tamogatasokhoz kapcsolddoan fiiggd hatalyu végzés 12 {6 részére, valamint értesités teljes
eljarasrol 21 6 részére kertilt kikiildésre, mert az érdemi dontés meghozatala nem tortént meg 8 napon
belill a timogatasra vald jogosultsag vizsgalata, tényallas tisztazasa, valamilyen irat tarshatdsagtol
torténd beszerzése miatt.

A felsorolt ellatasok mindegyikénél a jogerdt a WinSzoc rendszerben régziteni sziikséges, elutasitd
dontések esetében a PTR rendszerben is kiilon.

- NAV megkeresése (a két ellatasnal 6sszesen): 3 alkalommal.

- NEAK megkeresése (a két ellatasnal 6sszesen): 6 alkalommal.

- TAKARNET (a két ellatasnal 6sszesen): 91 alkalommal tortént adatkérés.

- Nyugdijfolydsito Igazgatdsag megkeresése: 23 alkalommal.

- PJH. Hatosagi €és Gyamiigyi Osztalydhoz kérelem tovabbitasa igazolas irant: 59 db.

- TMKH. Csaladtdm. és Tarsadalombiztositasi Fdosztalyhoz az tligyfél altal a Hivatalhoz
benyujtott - nyugellatas méltanyossagi alapon torténd emeléséhez - kérelem nyomtatvany tovabbitisa
elektronikusan: 12 db.

. Védendo fogyaszto igazolas: 35 db (2019. 22 db.)

A védend6 fogyasztok nyilvantartasaba torténd felvétel szocidlisan raszoruld fogyasztoként és/vagy
fogyatékkal €16 fogyasztoként kérelmezhetd. Szocidlisan raszorult fogyasztonak azt a természetes
személyt kell tekinteni, aki, vagy akinek a haztartasaban é16 személy tobbek kozott

lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiaddsok viseléséhez nyujtott telepiilési tamogatdsban, vagy
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iigyeinek adminisztrativ kezelése, testiileti iilések
Osszehivésa, jegyz6konyv vezetése, elkészitése és tovabbitasa torvényességi ellendrzés céljabol. 2020-
ban 3 testiileti iilés volt (2019. 7 iilés), a RNO 2020. juniusa 6ta — méltatlansagi iigy megoldatlansaga
miatt - mikddésképtelen. Juniusig 20 db hatarozat kivonat késziilt.

Az RNO egyéb iigyeinek intézésében vald kozremiikodés.



. Rendszeres adatszolgaltatds Hivatalon beliil, Tanodanak, helyi Altalanos Iskolanak a
hatranyos/ halmozottan hatranyos helyzeti gyermekekrol.

. ASP iratkezel6 szakrendszer hasznalata.

. 2019. EVBEN SZULETETT GYERMEKEK TAMOGATASA (a kérelem nyomtatviny
benyujtasi hatarideje 2020. marcius 31. volt): 18 db jogosultsagot megallapit6é hatarozat.

2020. januar 01-t6l a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatdsarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szold 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1/A. §-a
szerint a Kormany a hozzatartozok kozotti erdszak miatt alkalmazhato tavoltartasrol szolo torvény
szerinti csaladvédelmi koordinacioért felelds szervként a telepiilési onkorményzat jegyz6jét jeldli ki.-
UJ hataskor!

A hozzatartozok kozotti erészak miatt alkalmazhato tavoltartasrol szold 2009. évi LXXII. torvény
(tovabbiakban Hkt.) 2. § (1) bekezdésében meghatarozott intézmények és személyek kotelesek jelezni
a csalddvédelmi koordindcioért felelds szervnek, ha hozzatartozok kozotti erdszak veszElyét észlelik.
A jelzés beérkezését kdvetden a csaladvédelmi koordinacioért felelds szerv a bantalmazottat és a
bantalmazo6t személyes meghallgatas érdekében torténd megjelenésre hivhatja fel. A bantalmazott
védelme érdekében kérelmére a bantalmazot €s a bantalmazottat kiilon-kiilon kell meghallgatni. A
személyes meghallgatdson elhangzottakat jegyzOkonyvbe kell foglalni - majd a bantalmazott
akaratanak figyelembe vételével — meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a hozzatartozok kozotti
erdszak megeldzése vagy megszakitdsa érdekében. A Hkt. 3. § (7) bekezdése szerint a csaladvédelmi
koordinacidért felelés szerv az eljarasrol és a feltart tényekrél haladéktalanul tijékoztatja a
renddrséget.

Ez iigyben 6 jelzés érkezett tarshatosagoktol (renddrségtol, ligyészségtol). 4 alkalommal keriilt sor
jegyzOkonyv felvételére, mely tovabbitasra keriilt a jelzést tevd szerv és a renddrség felé, valamint
kiskori érintettsége esetén a Gyamhivatalhoz, Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalathoz tovabbi
sziikséges intézkedések megtétele érdekében. A masik két esetben a jelzés tovabbitasra keriilt szintén
a Gyamhivatalhoz, a Gyermekjoléti Szolgalathoz.

Egyéb jelzések megkeresések: 5 db. Iratattétel végzeés formajaban 3 db, jelzésre irasos tajékoztatas 2
db.

Nagy az iigyfélforgalom, ami az j timogatasok kérelmezési iddszakaban jelentésen megndvekedett.
Nagy az érdeklddés a helyi ellatasok irant, de az ligyfelek ezen kiviil a Kormanyhivatalhoz tartozé
ellatasokkal kapcsolatban is sok esetben még mindig hozzank jonnek informdacidért, ezért
tigyfélfogadasi napon nem jut id6 hatarozathozatalra- ez is indokolja az tigyfélmentes napokat.

2. Szocialis iigyintéz6 11:
PTR rendszerre, a TAJ ellendrzésre, ligyfelezésre a fentiekben irtak itt is tények.
. Koztemetés:

A haléleset helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat képviselO-testiilete — a halalesetrdl vald
tudomasszerzést kovetd huszonegy napon beliil — gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen
torténd eltemettetésérol, ha

a) nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy

b) az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrl nem gondoskodik.

Dunaféldvar Véaros Onkorményzata 2020. évben is az el6z6 évhez hasonléan a Miidekor 2004 Kft.-t
bizta meg a kozkoltségen torténd temetések szolgaltatasi tevékenységének végzésével.



A minimum szolgaltatas tartalma és a temetés formdja az egyes temetések megrendelésével
egyidejlileg keriil meghatarozasra a dijtablazat alapjan.

2020. évben 4 db koztemetés elrendelése tortént 448.905.- Ft értékben. (2019. évben 2 koztemetés volt
elrendelve 63.860.- Ft koltséggel)

Dunaf6ldvaron elrendelt koztemetés 1 db 103.040.- Ft.
Szekesfehérvar Megyei Jogl Varos Onkormanyzata 1 db kéztemetés 205.769.- Ft.
Dunaujvaros Megyei Jogi Varos Onkormanyzata 2 db kdztemetés 69.845.- Ft. és 70.251.- Ft.

. RendKkiviili telepiilési tamogatas:

Telepiilési tdmogatas: A KépviselO-testiilet az Szt. rendelkezései alapjan nyujtott pénzbeli ¢és
természetbeni ellatasok kiegészitéseként, onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek alapjan
— pénzbeli vagy természetbeni formaban —telepiilési timogatast nyujt.

Rendkiviili telepiilési tamogatéas — eseti szocidlis timogatés, temetési segély, idéskortiak tdmogatasa,
iskolaztatasi timogatas, tiizifa tamogatas — Helyi rendelet alapjan meghatarozott feltételekkel:

- Eseti szocialis timogatas: Eseti szocialis timogatasban részesitheto kérelemre, vagy hivatalbol
az, aki alkalmanként jelentkezd tobbletkiadasok — akut betegséghez, 1étfenntartés biztositasahoz, elemi
kar elharitasdhoz, valsaghelyzetben 1évé varandds anyag gyermekének megtartasahoz, gyermek
fogadédsanak eldkészitéséhez, nevelésbe vett gyermek csaladjaval vald kapcsolattartdsdhoz, és a
gyermek csaladba torténd visszakeriilésének eldsegitéséhez kapcsolodd kiadasok — miatt anyagi
segitségre szorul. 2020. évben 296 db (2019. év 189 db)

- Rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas: Rendkiviili telepiilési tamogatasként rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatasban részesithetd kérelemre, vagy hivatalbol a helyi rendeletben
szabalyozottak szerint a tamogatast igényld. 2020. évben 22 db megallapitas (2019. évben 35 db)

- Temetési segély: Csaladon beliili haldleset bekovetkezésekor rendkiviili telepiilési
tamogatasként temetési segély allapithatdo meg, aki a meghalt személy eltemettetésérél gondoskodott
annak ellenére, hogy arra nem volt koteles, vagy tartasra koteles hozzatartozo volt ugyan, de a temetési

koltségek viselése a sajat, illetve csaladja 1étfenntartasat veszélyezteti. 2020. évben 15 db megallapitas
(2019. 8 db)

- Tilizifa tdmogatas (természetbeni tamogatas osztott munkakdrben): Tiizifa tdmogatasban
részesithetd kérelemre az, aki az eseti szocialis tamogatas helyi rendeletben szabalyozott feltételeknek
megfelel. 2020. évben 52 db megallapitas (2019. 40 db)

- 2020. évtol: Iddskortiak tamogatdsa (osztott munkakorben): Rendkiviili telepiilési
tamogatasként idéskoruak tdmogatdsdban részesithetd kérelemre, vagy hivatalbol évente egy
alkalommal, azaz igazoltan nyugdij vagy nyugdijszerii ellatasban részesiild dunafoldvari bejelentett
lakohellyel rendelkezd és életvitelszertien Dunaf6ldvaron €16, idésotthoni ellatasban nem részesiild
személy, aki a 65. életévét betoltotte a kérelem benyujtasakor. 2020. évben 351 db megallapitas

2020. szeptemberében kozel 870 iddskort lakos részére kérelem masolésa, boritékok cimzése, utca
szerinti rendezése Szaboné Laposa Veronika szocidlis tigyintézdvel egyiitt.

Az id6skoruak tdmogatasa esetében alkalmazni kellett a teljes eljarasban torténd elbiralast, mivel a
kérelmezdk nem tudtak csatolni a Nyugdijfolyositéd altal kiallitott 2020. évi igazolast, emiatt irdsban
meg kellett keresni a Nyugdijfolyosité Igazgatosagot.



Teljes eljarasban torténd elbiralasrol:
2020. évben 48 esetben értesités ligyfélnek
48 esetben Nyugdijfolyositd Igazgatosagi megkeresés

- 2020. ¢évtol iskolakezdési tamogatas (osztott munkakorben): Rendkiviili telepiilési
tdmogatasként évente egy alkalommal iskolakezdési tdmogatadsban részesithetd kérelemre, vagy
hivatalbdl a helyi rendeletben meghatarozottak alapjan tdmogatast igényld. 2020. évben 14 db

Teljes eljarasra torténd attérés:
- eseti szocialis tamogatas: 2020. évben 7 db (2019. 5 db)

Flutasito hatarozatok szdma (eseti szocialis tamogatas, temetési segély, rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatas: 2020. évben 18 db (2019. 12 db elutasitas)

Ha az tigyfél nem tudja a rendeletben szabalyozott mellékleteket csatolni, akkor sor keriil a
tarshatésagok megkeresésére, az ligyfél hidnypotlasra valo felszolitasara.

A rendkiviili telepiilési tdmogatds Osszegének felhasznédldsdban tobb alkalommal a Csaladsegitd
Szolgélat munkatarsa, a Védondi Szolgalat védéndje, Gondozasi Kézpont munkatarsa miikodik kozre,
elétte egyeztetésre keriil az tigyféllel torténd vasarlas.
A védelembe vett gyermekek esetén pedig a gyermekjoléti szolgalat csaladsegitéje mitkddik kozre a
megallapitott tdimogatas 0sszegének levasarlasa soran.

. Rendszeres telepiilési tamogatas — Lakasfenntartasi tAmogatas:

Rendszeres telepiilési tamogatas — lakasfenntartasi tamogatas: A rendszeres telepiilési tamogatasként
nyujtott lakasfenntartasi tdmogatés a szocialisan raszorul6 hdztartasok részére a haztartas tagjai altal
lakott lakas, vagy nem lakas céljara szolgalo helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiadasok
viseléséhez nyujtott hozzajarulas.

2020. évben az dnkormanyzati rendelet 2020. februar 01-1 0j szabalyozasaval modosultak a timogatas
benyujtasanak feltételei, valamint a havi timogatasi Osszeg is.

Emiatt 2020. februar 01-t6l a lakéasfenntartdsi tdmogatasban részesiild tdmogatottakat értesitettiik
levélben a tamogatas 0sszegének emelésérdl, ami a WinSzoc rendszerben is rogzitésre keriilt minden
tdmogatott esetében - 2020. februar ho 64 {6 tamogatott

Megallapitas 2020. évben 117 db (2019. 98 db)

Megsziintetés 7 db (2019. 8 db)

Elutasitas 8 db (2019. 4 db)

Eljarast megsziintetd végzes 5db (2019. 3 db)

Teljes eljarasra torténd attérés: 18 db (sommas eljaras — 8 napon beliili dontéshozatal mellézése)
(2019. 5 db)

A helyi rendelet eldirja, hogy minden kérelmezd esetében ellendrizni kell a vagyonnyilatkozatban
foglaltak valddisagat a TAKARNET program hasznalataval.

Adatszolgaltatasi kérelem (lakésfenntartdsi timogatas): 2020. évben 125 esetben (2019. 104 db) , az
adatszolgaltatdst magunk végezziik az anyakonyvezetdi gépen.

Az adatszolgaltatast esetenként (foként 0j kérelmezd esetében) a rendkiviili telepiilési tamogatasra —
eseti szocialis tAmogatasra, rendkiviili gyermekvédelmi timogatasra vald jogosultsag vizsgalata soran

is sziikséges elvégezni. (lakasfenntartasi tdimogatés jogosultsagi vizsgalata sordn minden esetben.)
2020. évben 45 db ( 2019. évben 7 db).



MAK CSTINFO - ellenérzés 2020. évben 145 db (2019. 98 db)

NAV megkeresés: - 2020. évben eseti szocialis tdmogatas, temetési segély ¢s lakasfenntartasi
tdmogatas esetén 3 alkalommal (2019. 2 alkalommal)

NEAK megkeresés: 2020. évben 2 alkalommal (2019. 3 alkalommal)

TAKARNET: 2020. évben 330 alkalommal tortént adatkérés (2019. 237 alkalom)

2020. marciusatol azokban az esetekben, amikor a kérelmez0 aktiv kortiak ellatasaban — foglalkoztatést
helyettesité tamogatas, egészségkarosodasi és gyermekfeliigyeleti tAmogatasban -, dpolasi dijban,
iddskoruak jaradékaban részesiil, és azt nem tudja hatdrozattal igazolni, e-mailben (az tigyfél kérelmét
beszkennelve) igazolas kiallitasat kértiik a Tolna Megyei Kormanyhivatal Paksi Jarasi Hivatal altal a
kérelmezd részére megallapitott tamogatas tipusarol, annak havi Osszegérél: 2020. évben 82
alkalommal tortént e-mailes megkeresés

A felsorolt ellatdsok mindegyikénél a jogerdt a WinSzoc rendszerben rogziteni kell.

. Tarshatésagok megkeresésére kornyezettanulmany készitése, igazolasok beszerzése,
tajékoztatas, adatkozlés (MEP, NAV, Jarasi Gyamhivatalok, Birosag, Rendoérség stb.)

2020. év 39 esetben (kornyezettanulmany, igazolasok, tajékoztato levél, formanyomtatvany) (2019. 59

db)

A bir6sagi megkeresések esetében nehézséget okoz az, hogy néven és cimen kiviil mas adat nincs a
megkeresésben, igy eléfordult, hogy egy esetben haromszor is fel kellett keresni az iigyfelet.

. Szocialis tamogatashoz, nyugdijhoz, egyéb szervhez kiadott igazolasok: 2020. évben 12
esetben (2019. 18 eset)

. Kifizetési jegyzékek elkészitése, rendszeres telepiilési tamogatas esetén havonta, eseti
szocialis tamogatas, temetési segély, rendkiviili gyermekvédelmi timogatas, koztemetés esetén a
hatarozat meghozatalat kovetoen rendszeresen.

Védelembe vettek és nevelésbeett gyermekek nyilvantartasa a Tolna Megyei Kormanyhivatal Paksi
Jéarasi Hivatal Hatosagi és Gyamiigyi Osztaly altal megkiildott hatarozatok alapjan:

- Védelembe vettek 2020. évben 21 gyermek (2019. 35 gyermek)
- Nevelésbe vétel, csaladba fogadas, gondozasi dij fizetési kotelezettség, utogondozoi ellatas
feliilvizsgalata 2020. évben 25 (2019. évben 9 esetben)

Végrehajtasi eljaras bejelentése:

- Az 1994. évi LIIL torvény (Vht.) 138/C. §-a alapjan a lakoingatlan lefoglalasanak tényérdl a
végrehajtdo — a végrehajtasi jog bejegyzésérdl szold hatarozat részére tortént kézbesitését kovetd 15
napon beliil — t4jékoztatja az ingatlan fekvése szerint illetékes jegyzot.

Lakoéingatlan lefoglalasarol tajékoztatdas 2020. évben 45 esetben (2019. évben 87 esetben),
tajékoztatas lakoingatlan kitiritésérdl 2020. évben 4 esetben ( 2019. évben 2 esetben).

A Dunafoldvar Csalad- és Gyermekjoléti Szoltdlat és Alapszolgaltatasi Kozpont megkeresése
lakossagi, képviseldi jelzésre: 2020. évben 5 alkalommal tortént megkeresés (2019. év 3 alkalom)

A TMKH CSTTB Fdosztalyahoz e-mailben (tarsadalombiztositas@tolna.gov.hu cimre), beszkennelve
elkiildott kérelem adatlapok nyugellatas méltanyossagi alapon torténd emeléséhez 2020. évben 12 db



. Egészségiliggyel kapcsolatos feladatok:

- Veszélyes hulladék szallitdsa, valtozasok kozlése a hulladék szallitd cég felé, szerzddés
modositas, megrendelések nyilvantartasa

- Védonoi finanszirozas MEP felé — elokészitd munkalatok, tablazatok kitoltése, alairatasa,
egyeztetés stb.

- Fogorvosi ellatas finanszirozasa — OEP felé — adatok begyijtése — tovabbkiildés EL-DENT
fel¢, szerz6dés modositasok az ott dolgozo személyi valtozadsok miatti modositasok

- Védondi szerzddések

- Fogorvosi feladat-ellatasi szerzédések modositasa — személyi valtozasok

- Orvosok, betegek panaszos tigyei, szerzodések — feladat-ellatasi szerzédések megujitasa, mely
nagyon sok egyeztetést igényelt az ANTSZ munkatarsaval

- Pénteki rendelési id6 kozzététele

- Mammografiai szlirévizsgalat megszervezése, ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa

- Egyéb sziirdvizsgalatok céljara Egészséghazban tigyeleti helység bérbeadasa

- Védooltasokkal kapcsolatos eldzetes egyeztetés gyermekorvosokkal, védondkkel, eloterjesztés
elkészitése, szerz6dés megkotése

- Helyi labor iigyeinek intézése, intézmények értesitése esetleges valtozasrol, lakossag
tajékoztatasa

- Egyéb szocialis és egészségiigyet érintd levelezések lebonyolitasa.

2020. évben az egészségiiggyel kapcsolatos valtozasok, tajékoztatasok, adatkozlések:
EL-DENT fogaszati és Implantoldgiai Centrum:

- 2020. januar — rendelési id6 valtozasa

- 2020. junius — helyettesitésre vonatkozo személyi valtozdsok két teriileti ellatasi
kotelezettséggel miikodo fogorvosi alapellatasi korzetnél

- a szolgaltato székhelye Székesfehérvaron van, emiatt minden évben kérik az Onkorméanyzat
segitségét az iskolai, ifjusagi fogaszati szolgalat altal ellatott, 2020/2021. tanévre beiratkozott 18. évnél
fiatalabb, illetve 18 életévét betdltott kozépiskola, szakképzd iskola nappali tagozatan tanulmanyokat
folytatd személyek létszamadatanak beszerzésére, mely alapjan a finanszirozast kapjak. Evente az
intézmények megkeresése ¢€s létszdmadatok bekérése az oktatasi intézmények hivatalos igazolasaval,
tovabbitasa a szolgaltaté felé.

El6terjesztés, KT hatarozat, modositott feladat-ellatasi szerzodések megkiildése a Paksi Jarasi Hivatal
Népegészségiigyi Osztalya és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 felé.

. Veszélyes vegyi anyag bejelentés intézmények szerint a KBIR-OSZIR rendszerben 2018-ben
megtortént, €s 2020-ban tovabbi intézmény/ek rogzitése a rendszerben, tajékoztatds intézmények felé,
névvaltozasrol értesités, a tevékenységgel kapcsolatos bejelentés fizetési modrol, fizetés
visszaigazolasa a rendszerbdl.

Ellendrzés alkalmaval a veszélyes vegyl anyagokat tartalmazé tablazatnak €s a hozza tartozo kémiai
biztonsagi adatlapokat ugyanazon iigyiratban kell tartani, err6l az Osszes intézmény levélben
tajékoztatva lett 2020. évben is. Az ANTSZ munkatarsaval tortént egyeztetést kovetden pedig arrol,
hogy a tablazat athuzéssal javithato, kertilt kikiildésre tajékoztatas.

. A HENYIR rendszerben 2020. évben az egészségiigyi dolgozok foglalkoztatasaval kapcsolatos
adatokat (Egészségiigyi szolgaltatdo ANTSZ azonositoja, szervezeti egység, alkalmazas kezdete,
alapnyilvantartasi szam, EEKH nyilvantartds tipusa, munkarend, képesités, foglalkoztatas jellege,
foglalkoztatasi jogviszony tipusa stb.) kellett a rendszerben 1évd tirlapra kitolteni, feltdlteni és azokat
bekiildeni és valtozas esetén modositani. 2020. — Mintavételi Labor



Védondi finanszirozasra vonatkozdan: A 43/1999. (I11.3.) Korm rendelet 20. § 6) bekezdése és az
iskolaorvosi ellatasra kotott finanszirozasi szerzodés értelmében a Szolgaltatonak a 2020. szeptember
30-ai allapotnak megfeleld létszamadatokat oktober 31. napjaig kell jelentenie a Nemzeti
Egészségbiztositasi Alapkezeldnek.

A létszamok megadésahoz, illetve egyeztetés céljabol a NEAK altal megkiildott fiiggelékeket kell
kitolteni — a nevelési-oktatasi intézmény igazolasat — intézményenként.

A szolgaltatobnak az iskola- ¢és ifjusdg-egészségiigyi feladatokat ellatd szolgéalatok adatair6l
nyilatkozatot kell tenni.

A Tolna Megyei Szc Magyar Lasz16 Szakképzo6 Iskoldja, a Dunafoldvari Magyar Laszl6 Gimnazium,
a Dunafoldvari Beszédes Jozsef Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola - telephelyenként,
Dunaf6ldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha - telephelyenként, a feladatot ellaté orvos, illetve
védond nevét, szolgalatonként az ellatottak 1étszamat kell a tablazatba beirni, az intézmények altal
kiallitott igazolas alapjan.

Minden év marciusdban a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelének adatszolgéltatds a
lakossagszam adatokrol, mely adatok a finanszirozasi 0sszegek megallapitasanak alapjat képezik. A
lakossagszam adatokat haziorvosi, illetve fogorvosi szolgalat tekintetében a korzet ellatasi teriiletének
(utcajegyzékének) megfelelden — szolgalatonként — kell megadni. A haziorvosi adatlapon a kiilteriileti
lakosok szamat haziorvosi szolgalatonként kell megadni.

Minden év februarjaban KSH adatszolgaltatas a haziorvosok €s hazi gyermekorvosok tevékenységérol
a haziorvosi/hdzi gyermekorvosi szolgalat év végi adatai alapjdn — tablazatok kitdltése a
haziorvostol/hazi gyermekorvostdl bekért adatok alapjan.

2020. évben haziorvos munkéjaval kapcsolatban 2 db beteg élt panasszal.

Negyedévente pénteki rendelési id6 megallapitasa, a rendelési idérdl haziorvosok értesitése levélben,
honlap, kabel tv, Gijsag.

2020. évben haziorvosok tajékoztatasa az EESZT rendszerben torténd adattovabbitasi kotelezettségrol.

2020. oktober 22.,29. napjan a Tolna Megyei Balassa Janos Korhdz szervezésében méhnyakrak
szlirésre kertilt sor. A Tolna Megyei Kormanyhivatal megyei szlirési koordinator munkatérsa az elére
egyeztetett idOopontban tortént latogatasa soran atadta a tajékoztatd plakatot, a szérdlapokat, tovabba
névre sz0l6 megszolitod leveleket — 1504 érintett ndi lakosnak megcimezve-, melyeknek a telepiilésen
torténd teritésében, cimzettekhez valod juttatdsdban kértek segitséget nagyon révid hatdridével.
Honlapon, facebookon, kabel TV-én a program meghirdetésre kertilt.

Az Ugyrendi-, Kézrendvédelmi és Jogi Bizottsaggal kapcsolatos teenddk:

- Idépont egyeztetése

- Meghivd, anyagkiildés

- JegyzOkonyv készitése

- Az elkésziilt jegyzokonyv feltoltése torvényességi ellendrzés céljabol.

2020. évben 6 db bizottsagi iilés volt. Az év folyaman 67 db hatdrozat sziiletett.

Ugyfélfogadas alkalmaval a nem a Hivatalhoz tartozé iigyekben tijékoztatas, tovabbiranyitas, sok
esetben telefonon megbeszélés a csaladgondozoval az tigyféllel valo teenddkrdl, mivel az ligyfél nem

tudja elmondani a csaladgondozonak a problémajat.

3. Hato6sagi iigyintézo - anyakonyvvezeto6:



A helyettesités tavollét esetén biztositott, valamint az eskiivok megosztva keriilnek megtartasra. Az
apai elismerd nyilatkozatok felvételét koznevelési- és kozmiivelddési ligyintézd végezte, tavolléte
esetén az anyakdnyvezeto.

. Apai elismero nyilatkozat felvétele: 22 db (2019. 19 db.)

Jelentdsen nétt az ligyfélforgalom, mert egyes kornyezd telepiiléseken nincs megfeleldé anyakonyvi
ligyintézés. Sokszor meg sem kisérelik az ligyfelek lakohelyiikon elintézni az ligyeiket (névmaodositas,
hazassagi névvaltoztatas, anyakdnyvi kivonat kikérése, hazassagkotés stb.)

Annak ellenére, hogy 2020. év majusatol a KAB is sziikitett adattartalommal latja az EAK feliiletét,
azt tapasztaljuk, hogy a Dunaféldvari KAB nem hasznalja azt, inkabb felkiildi az anyakdnyvvezetohoz
az ugyfelet.

. Sziiletés, hazassagkotés, halaleset és valas (ha kiilfoldon tortént) hazai honositasanak
felterjesztése, iratok rogzitése, beszerzése

Halaleset: 78 db (2019. 59 db)

Hazassagkdotés: 92 db (2019.91 db)

Sziiletés: 2 db (2019. 0 db.)

Vilas bejegyzése az anyakonyvekbe 22 db (2019. 22 db)
Hézassagi névmodositas: 18 db (2019. 18 db)

92 db hatarozat (2019. 91 db) késziilt a varakozasi id6 alol vald felmentés, munkaidén kiviil, kozeli
halallal fenyegetd allapot, ill. kiils6és helyszinen tartandd hazassagkotés engedélyezése miatt. 12
esetben modosult a hazassagkotés idopontja, ezért ezt hatarozattal is mddositani kellett.

111 db (el6z6 évi 105 db) halotti anyakonyvi kivonat,

97 db (el6zd évi 124 db) sziiletési anyakonyvi kivonat,

122 db (el6z6 évi 133 db) hdzassagi anyakonyvi kivonat keriilt kiadasra.

Osszesen: 330 db (el6z6 évi 362 db) kivonat keriilt kiallitdsra

6 db tobbnyelvii formanyomtatvannyal ellatott anyakonyvi kivonat keriilt kiadasra (23 nyelven lehet
kérni)

26 db anyakonyvi kivonat adattartalmarol sz616 adatlap keriilt kiadasra hivatalos szervek részére.

Anyakonyvi és népesség-nyilvantartasi tigyekben 213 f6szam (2019. 33) 1140 db (el6z6 évi: 392 db)
alszam keriilt beiktatasra.

Az Elektronikus AnyaKonyvi (EAK) rendszer bevezetése azt jelenti, hogy a kivonatot barhol az
orszagban meg lehet kérni, de csak azutan tudja az aktd kinyomtatni, ha azt az elektronikus rendszerben
rogzitették (hataridds feladat, 10 napon beliil rogziteni kell). Az anyakonyvi kivonatok illetékét
eltoroltek, igy azt az ligyfél nem keresi meg a régi kivonatat, rogton feljon az okmanyirodabol és kikéri.
Az adatrogzités helyben 1158 !!! (el6z6 évi 622) esetben megtortént, a kivonatok jelentds része nalunk
keriilt kinyomtatasra.

Osszesen: 330 db anyakdnyvi kivonatot, 1598 db (2019. 1458 db) papir alapt anyakdnyvi bejegyzést,
anyakonyvi valtozéas-jelentést allitott ki vagy jegyeztek be az Elektronikus Anyakonyvbe az
anyakonyvvezetok (névmoddositasi kérelem, kiilfoldon tortént anyakonyvi esemény tovabbitésa is).
Az 1j anyakonyvi program (EAK) bevezetésével egyidejiileg 2014. 07. 01-t6l plusz fiizeteket
(manualis nyilvantartast) vezetlink, hogy mely eseményeket milyen azonositoval latta el a program,
mert csak igy lehet biztonsdgosan utdlag keresni.



Az itt sziiletett/hazasodott személyek esetében, ha mas telepiilésen (pl. korhazban) halt meg, azonnali
telefonos anyakdnyvi adategyeztetés — naponta rendszeresen.

2020. szeptembere Ota a covid jarvany miatt nemcsak heti rendszerességgel kell a KSH-nak
megkiildeni a heti anyakonyvi eseményekrdl a statisztikat, hanem a halaleset anyakdnyvezését
kovetden azonnal be kell szkenelni és haladéktalanul meg kell kiildeni elektronikus uton is. Az
elektronikus anyakonyvbe felvitt adatokat a névmutatoban €s az anyakonyvben is fel kell tiintetni.

. Szépkori személy koszontésére a koronavirus miatti jarvanyhelyzetben nem keriilt sor.

Szinte divat lett a csaladfa-kutatas, csaladfa allitas. Sajnos az tigyfelek nem értik meg, hogy nem lehet
az anyakonyvet lapozni, beletekinteni, lefényképezni. Sokszor csak egy névvel keresik fel a hivatalt,
hogy adjuk meg az adott személy hazassagkotési helyét, idejét, gyerekei nevét, haldlesetének helyét,
idejét stb. Erre az adatvédelmi és az anyakonyvi torvény nem ad lehetdséget. Az emailek
megvalaszolasa, a telefonon tortént felvilagositas jelentds idot vesz el az érdemi munkéatol.
Osztalytalalkoz6 szervezéséhez vagy régota nem tartott rokoni kapcsolatokhoz sem adhatd ki adat —
melyet nehezen vesznek tudomasul az tigyfelek.

. Cimnyilvantartas

2020-ban az Alsorév ut cimrendezése megtortént. Hairom haz lakoinak kivételével a tobbi lakd a
hatarozatot és az Uj hazszamtablat atvette. Az adatatvezetést az anyakdnyvvezetd végezte, mert a
Kormdanyhivatal a nagyszdmua korrekcid miatt ezt nem csinalta meg (parhuzamos hataskor). Az
Alsoérév ut hazszamai most mar emelkedd szdmsorrendben kovetik egymast.

2020-ban a dunafoldvari cimek 91 %-anak a feliilvizsgalata, modositasa, korrekcidja elkésziilt. Egy
cim rendezéséhez 4 program egyiittes egyezdsége sziikséges, melyet minden esetben ellendrizni kell
(Takarnet, Gispan, VisualRegister, KCR). A Foldhivatal altal megkiildott ingatlan-azonositd
koordinatakat - cimenként 28 karakterbdl all6 szamsort, a hrsz-ot, és a 6-6 szamjegybdl allo X-Y GPS
koordinatakat kell egy cimhez tarsitani. Szamos cimhez a KEKKH nem biztositotta a fenti adatokat,
ezért ezeket a Paksi Foldhivataltol kell bekérni. Az adatokat par hét, sokszor honapok mulva kapjuk
meg. A Foldhivatal bejegyezni, javitani nem tud, ezért az ligyfeleket hozzank kiildik a helyes cim
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stb.).
A helyi Kormanyablak részére 29 esetben (2019. 47 esetben) kertilt kiadasra meglévd cimrdl igazolés
— adategyeztetés vagy adatpontositas céljabol.

. Miikodési engedélyek, piac-vasar

Osszesen 47 0j engedély (2019. 84 ) keriilt kiadasra, ebbdl 32 (2019. 59) vasari arusitasra, 15
(2019.25) helyi vallalkozas jott 1étre.

2020. évben 3 (2019. 4) miikddési engedély koteles vallalkozas nyitott meg, és 3 (2019. 3) webaruhazat
vettiink nyilvantartasba. 14 (2019. 36) kereskedelmi hely bdvitette tevékenységi korét vagy koltozott
mas helyre. 21 (2019.19) alkalommal modositottak az lizletek a nyitva tartasukon. 13 db (2019. 13)
sziint meg, ebbdl 1 mitkddési engedély koteles. Minden esetben a hatdsagokat és szakhatdosdgokat
hatarozatban értesiteni kellett, valamint szakhatosagi allasfoglalast kellett kérni a miikodési engedély
koteles kérelmek esetén (3 esetnél). Termékkor-valtozasnal, nyitvatartdsi id6 modositdsanal,
lizemeltetd valtasnal az 6sszes €rintett hatosagot értesiteni kell.

Vésari tevékenységre vonatkozod kérelmeknél év elején megtortént az el6z6 években kiadott
engedélyek feliilvizsgalata.

A kereskedelmi és szallashely ligyek szdma Osszesen 103 f6szam (2019.131) ¢és 280 alszam (el6z6
évi: 344 db) kertilt iktatasra.



Osszesen: 71 db hatarozat és végzés

A kereskedelmi igazgatdsban 2018-ban uj, orszagos informatikai programot vezettek be. A program
nem emeli at az orszagos nyilvantartasba a kereskedok, szallashely-szolgaltatok adataiban torténd
valtozasokat, ezért parhuzamosan vezetni kellett mindkét nyilvantartast.

. Szallashelyek — 6 uj szallashelyet (2019. 4) vettiink nyilvantartasba, 3 szallashely (2019.
5) bezart/megsziint.

2019-ben plusz feladatként kaptuk az Gsszes szallashely ellendrzését, mely 2019. novemberében
megtortént. 2020-t6] a szallashely-szolgaltatét az el6z6 évben leadott ellendrzési terv alapjan
jogszabalyban meghatarozott szempontok szerint a helyszinen kellett ellenérizni.

Evente jelenteni kell az NTAK-nak a kovetkezé év ellendrzési tervét (melytol eltérni nem lehet, illetve,
ha az ellendrzést nem folytatjuk le, indokolni kell, hogy miért nem), az ellendrzésrdl készilt
jegyzOkonyvet haladéktalanul tovabbitani kell szamukra. Ennek hatisara sziintette meg tobb
szallashely-szolgaltatd a szallashelyét, aki nem tudja a szamitogépet kezelni és nincs segitsége ehhez.

. Népesség-nyilvantartas

A Nyilvantartasi rendszerbdl a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak feladataik ellatasahoz 345 személy
(2019. 373) adata kertilt lekérésre, ezen feliil csoportos adatszolgaltatas 522 személyt (2019. 629)
érintett.

. Rendezvénytartasi engedély
2020. évben nem jartunk el eljaré hatdsagként.
4. Aljegyz6 / irodavezeto:

. hagyatéki iigyintézés - helyettesités nincs. Tobbletfeladatot jelentett a 2020. 02.01.-t6l
bevezetett ado-€s értékbizonyitvanyok elleni fellebbezési eljaras végig vitele. Ez adminisztracids teher
novekedeést €s az ligyintézési hataridé meghosszabbitasat is jelentette.

Eves szinten fészamon sszesen 199 (2019. 193) hagyatéki iigy 1909 alszam (2019. évben 1351 alszam
Volt)— ebbdl a f6szambol 159 (2019.153) hagyaték, 15 (2019. 9) péthagyaték, 5 (2019. 4) vagyonleltar
jarasi gyamhivatal megkeresésére, 20 mas hatosag / koveteléskezel6 megkeresése (2019. 20), 164
(2019 167) adatkérés Takarnet programbol.

Bérleti és egyéb szerzddéses tigyek: 17 db (2019.22 db)
. Lakastigyek: 3 db (2019.7 db)
. Helyi lakastamogatas: 3 db (2019. 1 db)
. Letelepedési timogatas: 6 db (2019.9 db.)
. Birtokvita: 1 db (2019. 1 db) - jogszabalyvaltozas miatt egyenesen birésaghoz is benyujthatok
az egy éven beliili- korabban kizardlag jegyz6hoz benyujthato- kérelmek)
. Egyéb megkeresések, statisztikak, adatszolgéltatasok, peres ligyek: 36 db (2019.13 db)

. Jogszabalyvaltozasok allando figyelemmel Kkisérése, testiileti eloterjesztések készitése,
rendeletalkotas.

. Takarnet, ASP iratkezeld, és Hagyatéki szakrendszer, WinSzoc program hasznalata

. 2020. évben 3 honapig jegyzoé helyettesitése a meglévd munkakorbe tartozo feladatok

elvégzése mellett- két ASZ vizsgalathoz adatszolgaltatas, adatok feltoltése az erre szolgald rendszerbe.
Veszélyhelyzet miatt megnovekedett feladatok végzése.



. Irodavezetdi feladatok ellatasa: az iroda Osszes érdemi iratdnak kiadmanyozasa (dontések,
levelezések aldirasa); a hatosagi munka és a miikodés jogszeriiségének biztositdsa; dolgozoi
teljesitménykovetelmények meghatarozasa, értékelés, mindsités; munkahelyi jelenléti igyek (jelenléti
iv, szabadsag tlitemezés/kiadas); munkakdri leirdsok naprakészségének biztositasa.

Az iroda Osszes dolgozdjara igaz, hogy a fentieken kiviil ellatjdk az egyéb tigyviteli feladatokat:
alszamra iktatas- ezzel tehermentesitve a Titkarsagot (f6szamra iktatast végzi), jogerdsités, irattarozas,
nyilvantartasok vezetése (az adatlekérésekrdl kiilon flizetben), eléaddi napld vezetése, kifizetési
jegyzékek készitése, segélyek elszamoltatasa.

Kiilonb6zd programok hasznalata 1d. fentebb, koztiik az ASP iratkezeld program mindenkit érintett.

Tovabbra is igaz az, hogy az tigyfelek nehezen alkalmazkodtak a megvaltozott szervezeti és hataskori
keretekhez, ezért jelentdés szamban mind a Jarast/Kormanyablakot, mind a Polgarmesteri Hivatalt
felkeresték ugyanazon ligyiikkel. A Kormanyablak egyes dolgozdinak a nem megfeleld6 modora,
tigyfelekhez torténd hozzaallasa nagymértékben megneheziti az ligyintézést, ezért sok iigyfél nem akar
a KAB-ban iigyet intézni, benniinket keresnek fel, hogy segitsiink a kozremiikodésiinkkel, amit
tobbszor hataskor hidnya miatt el kell utasitanunk- sokszor csak tdjékoztatni tudunk.

Sajnos tobbszor eléfordul, hogy fontossagi sorrendet kell felallitanunk a munkdaban: ha az tigyfél
személyesen megjelenik, akkor azonnal intézkediink, levélben torténd megkeresés esetén és belfoldi
jogsegély keretében is, de az ligyviteli feladatok, jogerdsités, adatok programban rogzitése, irattdrozas,
nyilvantartasok vezetése, anyakdnyvbe, anyakonyvi névmutatoba torténd bejegyzésre akkor keriil sor,
ha van r4 szabad kapacitds. 2020. évben az anyakonyvvezetdénél senki nem toltdtte szakmai
gyakorlatat, ezért az iigyviteli munkdban — az el6z6 évekhez képest — segitség nem volt.

Az iroda torvényes miikodését bizonyitja, hogy a fenti nagyszamu iigyiratforgalom mellett — 1
db birtokvitas iigy kivételével - nem érkezett fellebbezés. Kiilsé ellenérzés volt, hianyossagot nem
tartak fel.

Birtokvitds tligyben a hatdrozat megvaltoztatdsa irant tligyfél fordult birdsdghoz, amelynek
eredményérdl nincs informacionk.

2020. év tavaszi €s téli idészaki veszélyhelyzet miatt a kérelem benytjtasi hatariddk modositasa,
feladatok torlodasa, a jarvanyiigyi szabalyok betartdsa és betartatdsa nagyobb fizikai és mentalis

terhelést jelentett mindenkinek.

A jogosultsagi hatarok emelése miatt nagyobb létszamu iigyfél jelent meg az Irodan €s tobb ligy
generalodott, ami a fentiekben részletezettek alapjan jol lathato.

Az irodéan csekély mértékii volt a home officeban (gyermeket neveld ligyintézo tavaszi digitalis oktatés
miatt 1-1 napot volt HO-ban) végzett munka. Megbetegedés a munkankat nem akadalyozta.
Dunafoldvar, 2021. januar 15.

dr. Révész Judit sk.
aljegyzo



POLGARMESTERI ES JEGYZOI IRODA

1. TITKARSAGI FELADATOK

A Titkarsag a hivatalba érkez6 informaciok kozponti gytijtohelye és elosztohelye.
A portaszolgalatnak kdszonhetden rendezettebbé valt az tigyfélforgalom a hivatalban, de még mindig
eléfordul, hogy tligyfélfogadasi idon kiviil keresik fel a Polgarmestert, a Jegyzot, az ligyintézoket az

tigyfelek.

A titkarsagon torténik:

. a Titkarsagra még mindig sok telefonhivas érkezik, a legkiilonb6zobb témakban kérnek
felvilagositast, segitséget, mely naprakész tajékozottsagot igényel.

. a polgarmester és a jegyz0 levelezésének bonyolitasa,

. levelez6 rendszerek allando figyelemmel kisérése, e-mailek iktatasa, tovabbitasa,

. meghivokkal kapcsolatos iigyintézés,

. reprezentacios anyag, kellékek rendelése, ajandékcsomagok Osszedllitasa,

. polgarmesteri programok szervezése, egyeztetése,

. Dunafdldvarral kapcsolatos ujsagcikkek, egyéb irdsok dsszegytijtése,

. az Onkormdanyzati tarsuldasok és gazdasagi tarsasagok tgyvitele, érdemi ligyintézése ¢és
dokumentécidjanak kezelése,

. az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal, valamint az intézmények -ellendrzésével

kapcsolatos teenddk végzése, iratok kezelése, ellendrzési megallapitasokra intézkedési terv készitése,
az ellendrzés altal feltart hidnyossagok megsziintetésének koordinalasa,

. képviseld-testiileti iilésekre eldterjesztés készitése,

. kapcsolattartas a sajtoval,

. turistak utbaigazitasa igény esetén (Diszterem, Rac templom bemutatasa),

. a napi posta bontésa, iktatdsa, az ligyintézok altal hozott ligyiratok iktatasa,

. helyettesités esetén a napi posta elrendezése (levelek atvétele a postan, postakdnyv vezetése,
postazas),

. utelszamolashoz nyomtatvany kitoltése,

. autos-, termes naptar vezetése,

. hivatali facebook oldal és honlap szerkesztése,

. egyéb feladatok elintézése (megrendeld elkészitése, koszoru-virdg rendelés),
. Polgarmester €s Jegyz6 vendégeinek fogadasa, kiszolgalasa,

. kozremiikddés rendezvények szervezésében:

O varossa avatas évforduldjdnak megiinneplése.

Egyéb rendezvény a kialakult virushelyzet miatt 2020. évben nem kertiilt megrendezésre.

Minden évben adodik olyan rendezvény, melynek megszervezése kiilonds odafigyelést, feladatot
jelent (pl. 2020-ban a varossa avatas évforduloja).

A rendezvények szervezése és a protokoll feladatok ellatdsa munkaidén kiviili és hétvégén,
tinnepnapon teljesitendd elfoglaltsagot is magaban foglalja.

2020 nyaran - 3 hétig - szakmai gyakorlatat tolttte egy tanuld a Titkarsagon. A gyakorlat sordn tobbek
kozott iratkezelési és képviseld-testiileti feladatokkal, valamint az ASP Iratkezeld Szakrendszerrel
ismerkedett meg.

2. PORTASZOLGALAT
A portaszolgalat a hivatali munka zavartalansagat hivatott biztositani. Az tigyfélfogadasi napokon

felhalmozodott iigyiratok feldolgozasahoz sziikséges a nyugodt koriilmények biztositasa. Az
tigyintézok keddi és csiitortoki napokon végzik az adatfeldolgozast.



A koronavirus terjedése miatt 2020. marcius 11-t6l elrendelt veszélyhelyzetben a Hivatal
tigyfélfogadasi napjai nem valtoztak. Az iigyfelek szdmara a tavolsagtartds és a maszk hasznalatara
vonatkoz6 rendelkezések betartasat irtuk eld.

2020. szeptember 9-t61 maximaltuk 15 fében az egyidejlileg hivatalban tartdzkodo ligyfelek szamat.
A 2020. november 4-t61 életbe 1épett masodik veszélyhelyzetben mar csak szerdai napokra korlatoztuk
az ugyfélfogadasi napot.

Sok tligyfél csak informacioért tér be, masok telefonon kértek utbaigazitast. A Kormanyablak jelentds
tigyfélkore is megjelenik a portan, akik szintén utbaigazitast és informéciot kérnek és kapnak.

2018-t6l a hivatali levelek postazasa az ASP Iratkezel6 Szakrendszer keretein beliil torténik.

2020. januar 01. és december 31. kozott 13 136 db levelet postaztunk. A postakoltség csokkentése
érdekében a helyi levelek koziil azokat, amelyek a varoskozpont teriiletére cimzettek, személyesen
kézbesitjiik. A helyi adohatosag tobb ezer levelét sem postai iton kézbesitjlik, hanem sajat kidolgozott
rendszerben (a postai dijtételnél kedvezébb dijjal).

2020-ban a 80. életéviiket betoltott, dunafoldvari lakohellyel rendelkezd polgarok részére 415 db
sziiletésnapi képeslapot kiildtiink.

2020. julius 1-t61 a Portaszolgélatot ellatdé munkatdrs munkakorébdl a hirdetményekkel, talalt
targyakkal, méhészettel kapcsolatos feladatok atkeriiltek a Varosfejlesztési és Muszaki Irodahoz.

A Portaszolgalat altal 2020-ban a hirdetményekkel, talalt targyakkal, méhészettel kapcsolatos feladat-
ellatas az alabbiak szerint alakult:

0 Jogszabalyban meghatarozott hirdetményeket hivatalosan ki kell fiiggeszteni meghatarozott
ideig, majd a hatdrid6 lejarta utdn, zaradékoléassal ellatva kell visszakiildeni a kifiiggesztést kérd
részére. 2020. januar 1. és junius 30. kozott 31 db irat kertilt kifliggesztésre hatdsagi végrehajtd, NAV,
kozjegyzd, tigyvéd, kiillonbozo koziizemi szolgaltatok, birdsag, hatésagok kérése alapjan.

0 2020. januar 1. és junius 30. kozott 2 talalt targyat adtak le a hivatalhoz, amelyrdl jegyzokonyv
késziilt. A talalt targyakat a tulajdonos vagy a talalo kapta meg, ezért arverezésre 2020-ban nem kertilt

Sor.

0 2020. januar 1. és junius 30. kozott 27 6 tett bejelentést méhészeti tevékenység gyakorlasara
vonatkozoan.

3. UGYIRATKEZELES

A titkarsag feladatkorébe tartozik a Polgarmesteri Hivatalhoz beérkezd levelek, kérelmek érkeztetése
és iktatasa, valamint a kimeno iratok iktatasa.

Az elmult 1d6szak iktatott ligyiratai szamanak alakulasat az alabbi tablazat tartalmazza:

Ev Foszam Alszam
2018 10 364 26 550
2019 13242 31123
2020 15 306 34 063

2018. januar 2-at6l megkezdtik az ASP Iratkezel¢ Szakrendszer alkalmazasat. Az Iratkezeld
Szakrendszer kapcsolatban all az Ado6, a Gazdalkodas, a Hagyatéki, az Ipar- és kereskedelmi és az
Ingatlan-vagyon kataszter Szakrendszerekkel is. A Szakrendszer bevezetésre keriilt az Onkorméanyzat
szinte minden intézményénél.



Az iratokat éves rendszerességgel selejtezziik. Az iratok selejtezéséhez a Levéltar hozzéjarult 2019-
ben, azonban a fizikai selejtezésre 2020 tavaszan keriilt sor. A fizikai selejtezés 2020-ban torténd
elvégzésének oka, hogy a polgarmesteri referens munkakort tartds helyettesitéssel kellett ellatni. A
2019-ben selejtezésre keriilt iratok elszallitasat ugy terveztiik, hogy 2020-ban Kiselejtezett iratokkal (a
Levéltar jovahagyasa utan) egyiitt szallittatjuk el megsemmisitésre.

A Levéltar hozzajaruldsa utan a 2019-es és 2020-as iratok selejtezésére 2020. majus 15-én keriilt sor.

Az ligyiratkezel6 feladatkorei kiterjednek mindarra, amelyet a Titkarsag végez, igy a rendezvények
szervezésében valo kézremuikodésre, a polgarmesteri referens, a portas, valamint 2019. nyaratdl az
anyakonyvvezetd helyettesitésére is. A kollégand 2019. majusatol egyik anyakonyvvezetdnk mellet
segitOként rendszeresen kozremiikodik. 2020-ban kozremiikodoként 33 eskiivén vett részt, valamint
22 szertartast tartott meg.

KEPVISELO-TESTULET, BIZOTTSAGOK
A Polgéarmesteri és Jegyz6i Iroda feladata a Képviseld-testiileti tilések el6készitése, megszervezése.

A bizottsagi feleldsokkel - egyben Ok az iilések jegyzokonyvvezetdi is - egylittmiikddve torténik a
bizottsagi tilések elokészitése, eldterjesztések elkészitése, kikiildése a képviseldk €s bizottsagi tagok
részére, a bizottsagi tilések 6sszehivasa, azokrol jegyzokonyv készitése.

Ezt kovetden a testiileti tilésen sziiletik dontés az adott napirendi pontok targyaban.

Az iilést kovetden elkésziilnek a hatdrozatok és a jegyzOkonyvek. A hatdrozatokat a kivonatok
elkészitése utan atadjuk az tigyintézOknek, akik azokat az érintett feleknek tovabbitjak.

A jegyzOkonyvet, az elbterjesztéseket és az iilésen alkotott rendeleteket megkiildjiik elektronikus
formaban a Tolna Megyei Kormanyhivatal részére. Erre a célra a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Irasbeli Kapcsolattartdsi Modul szolgal. A feliilet 2019-ben keriilt kialakitasra,
hasznalata 2019. janiusa 6ta kételezo.

Nemzeti Jogszabalytar honlapjara 2013. julius 1-je 6ta az tléseken megalkotott rendeleteket a
kotelezden fel kell tolteniink. A honlapon megtalalhato a modositd rendelet és az igy alkotott egységes
szerkezetll rendelet is.

A rendeleteket a helyben szokasos modon kihirdetjiikk (hirdet6tabla, varosi konyvtar) és a varosi
honlapon is kozzétessziik.

A helyi rendeletekrdl, hatarozatokrdl kiilon-kiilon nyilvantartast vezetiink, azokat folyamatosan
egyseges szerkezetbe foglaljuk.

A 2020-as év a KépviselO-testiileti és Bizottsagi iilések tekintetében egy kiilonleges év volt. A SARS-
CoV-2 koronavirus-vilagjarvany terjedésére tekintettel Magyarorszag Korménya két alkalommal is
veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A veszélyhelyzetre valo tekintettel Dunafoldvar Varos Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolddd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi CXXVIIL toérvény 46. § (4)
bekezdése alapjan a Dunafoldvar Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete feladat-és
hataskorében eljarva a képviselok véleményének figyelembevételével hozta meg dontéseit.



A Testiileti iilésekkel kapcsolatos fobb adatok:

2020. év 2019. év
(01.01-12.31)) (01.01-12.31))

Nyilvanos iilés (soron kovetkezd) 5 8
Zart iilés (soron kovetkezd iilésen) 1 4
Rendkiviili nyilvanos iilés 2 4
Rendkiviili zart tilés 0 1
Unnepi iilés 1 1
Ko6zmeghallgatas 1 1
Alakulo ilés - 1
Hozott hatarozatok szdma 169 221
Rendeletek szama: 30 17
ebbdl: - rendelet-modositasok 21 10

- 1j rendeletek 9 7
Polgarmesteri dontés 10 -
Polgarmesteri hatarozatok szdma 102 -

A bizottsagok is megtartottak munkaterv szerinti tiléseiket.

Hozott hatarozatok Hozott hatarozatok

Bizottsag neve szama a 2020. évben | szamaa 2019. évben
(01.01-12.31)) (01.01-12.31)

Pénziigyi Ellendrz6 Bizottsag 119 126
Ugyrenfil- Kozrendvédelmi és Jogi 67 89
Bizottsag
Oktatasi-  Kulturalis-  Egészségiigyi-, 82 81
Szocialis — Ifjusagi és Sport Bizottsag
Varosfejlesztési, Idegenforgalmi,-
Mezbgazdasagi ¢s Kornyezetvédelmi 66 92
Bizottsag

Tarsulasi Tanacsok iilésein sziiletett hatarozatok szama:

Hozott hatarozatok
szama a 2019. évben

Hozott hatarozatok

Tarsulas neve szama a 2020. évben
(01.01-12.31.) (01.01 -1231)

Dunafoldvar- Bolcske-Madocsa- Paks
telepiilések — Madocsai Agglomeracio —
szennyvizelvezetésének és 4 Nem volt iilés
szennyvizkezelésének fejlesztd
onkormanyzati Tarsulasa




4. KOZNEVELES, KOZMUVELODES, CIVIL SZERVEZETEK

A koznevelési — és kozmuvelddési munkakorbe az alabbi feladatok tartoznak:

. apai elismerd nyilatkozatok elkészitése sziiletendd, illetve megsziiletett gyermekre egyarant,
. az Onkormaényzat, valamint a fenntartasa ala tartozé intézményekkel kapcsolatos tdrzskonyvi
nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatok,
. Bursa Hungarica Osztondijpalyazat lebonyolitasa,
. cimer ¢s telepiilésnév hasznalat engedélyezés iranti eljaras és nyilvantartas,
. civil szervezetek palyaztatasa, Képviselo-testiileti dontések végrehajtasa, megallapodasok
elkészitése, éves tdmogatasi elszamolas ellendrzése,
. D-B-M telepiilések madocsai agglomeracios tarsulas mikodésével kapcsolatos feladatok,
. Dunaf6ldvar varosi honlap, illetve hivatalos facebook oldal kezelése,
. eskiivok tartasa,
. éves ovodai statisztikai adatok szolgaltatasa,
. éves Onkormanyzati, valamint Tolna Megyei kitlintetések meghirdetése, Osszegzése,
méltatasok elkészitése,
. helyettesitési feladatok: anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatok, kereskedelmi igazgatés,
mikodési engedélyek, szallashely iizemeltetés, cimnyilvantartas, Visual Register rendszerbdl
adatszolgaltatas,
. Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitése, feliilvizsgalata,
. Helyi Sport Koncepci6 elkészitése, valamint feliilvizsgalata,
. iktatassal kapcsolatos feladatok, iktatd program torzsadat tisztitasaval kapcsolatos feladatok,
. intézményekkel, egyhézakkal, civil szervezettek torténd kapcsolattartas,
. Képviseld-testiilet Oktatasi-, Kulturalis, Egészségligyi,- Szocialis-, Ifjusagi €s Sport Bizottsaga
iiléseinek megszervezése, az anyagok Osszekészitése, jegyzokonyv irasa,
. Képviselo-testiileti tilésekre oktatasi, kulturalis, egészségiigyi, ifjisagi, szocialis, sport €s civil
szervezetekkel kapcsolatos eldterjesztések elkészitése, a dontések végrehajtasa,
. a 2020-ban alapitott Onkormanyzati felsOoktatasi 0Osztondijpalyadzat lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatok,
. onkorményzati fenntartasban miikodé intézmények alapdokumentumaival kapcsolatos
ligyintézes,
. Pécsi Tudoméanyegyetem Kollégiumi féréhelyeire palyézat kiirasa, lebonyolitasa,
. talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézés.
BIZOTTSAGI MUNKA

A Képviselo-testiilet Oktatasi-, Kulturalis, Egészségiigyi,- Szocialis-, Ifjusagi és Sport Bizottsaga a
veszélyhelyzet elrendelése miatt 2019-hez képes kevesebbet tilésezett.

2020. évben 6 alkalommal nyilvanos, 6 alkalommal pedig zart iilést tartottak, ahol 82 hatarozatot
hoztak. A bizottsagi tilések elokészitése az eldterjesztések bizottsagi tagok részére torténd eljuttatasa,
valamint a bizottsagi tilések megszervezése rendben zajlott.

A Képviseld-testiilet 19/2020. (IX.28.) szamu Onkormanyzati rendelete értelmében a Képviselo-
testillet altal az Oktatasi-, Kulturdlis-, Egészségiigyi-, Szocidlis-, Ifjusagi és Sport Bizottsagra
atruhazott feladat- és hataskorokben hozott 2020. évi dontések az aldbbiak voltak:

1) Dontés a Képviselo-testiilet altal a civil és tdrsadalmi szervezetek timogatasara meghatarozott
pénziigyi keret felosztasarol:

34/2020. (III. 02.) Oktatasi-, Kulturalis-, Egészségiigyi-, Szocialis-, Ifjusagi és Sport Bizottsagi
hatérozat alapjan a rendelkezésre allo 45.000.000 Ft-os keret felosztasra kertilt.

2) Kiilon megallapodds alapjan kettd pécsi egyetemi Onkormanyzati féréhely tanévenkénti
odaitélése nappali tagozaton tanul6 dunafoldvari hallgatok részére:



47/2020. (VIII. 03.) Oktatasi-, Kulturalis-, Egészségligyi-, Szocialis-, Ifjusagi és Sport Bizottsagi
hatarozattal megtortént.

3) Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorméanyzati Osztondijra beadott palyazatok elbiralasa:
80/2020. (XI1.24.) PM hatarozattal megtortént. 24 hallgaté kap 10 honapon keresztiil havi 10.000 Ft
tamogatast.

4) Dontés lakascéli onkormanyzati helyi tAmogatasrol:

Ebben a t¢émaban nem sziiletett dontés, kérelem hianyaban.

5) Dontés a lakasigénylési palyazatokrol:

Ebben a témaban nem sziiletett dontés-kérelem hidnyaban.

6) Dontés letelepedési timogatas nyujtasarol:

45/2020. (VI1.22.) Oktatasi- Kulturalis- Egészségiigyi-, Szocialis-, Ifjusagi és Sport Bizottsagi
Hatarozat: 5 csalad részére nyujtott vissza nem téritendd letelepedési tdmogatast.

KOZNEVELES

Az 6voda szakmai alaptevékenysége alapjan ellatja 3 éves kortdl a tankotelezettség kezdetéig a
gyermekek Ovodai nevelését, a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelését és az ovodai
étkeztetést. Az intézmény munkajardl a képviseld-testiilet minden évben 6nalld napirend keretében
kap tdjékoztatast.

A Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha mitkodése szinte minden Képvisel-testiileti
ilésen napirendi téma. 2020. évben szamos alkalommal keriilt modositasra az SZMSZ, Szakmai
Program, Pedago6giai Program és a Hézirend is. Fontos megemliteni, hogy bar az iskoldk allami
fenntartas ald keriiltek, minden évben tOobbszor felkeresik a Képviselo-testiiletet az iskolai
korzethatarok véleményezésével kapcsolatban. Az ezzel kapcsolatos teendok is itt zajlanak.

A KIR rendszerben minden évben rogziteni kell a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii
gyermekeket, valamint az 6vodai korzethatarok valtozasat. A gyermekek Osszeirdsa sok egyeztetést,
informaciogytijtést igényld feladat.

Dunaféldvar Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2020. évben is csatlakozott a Bursa
Hungarica Onkormanyzati Osztondijpalyazathoz. A péalyazat rendben lezajlott. A Pécsi
Tudoményegyetemen 1év6 2 db kollégiumi féréhellyel kapcsolatos palyazat is megvalosult.

KOZMUVELODES

2014. januar 1-t8l a Konyvtar és a Miivelddési Haz egy koltségvetési intézmény lett: Dunafoldvari
Mivelddési Kozpont €s Konyvtar. A Konyvtar és a Mivelddési Kozpont szakmai tekintetben
megodrizte az Onallosagat. Palydzatok Utjan lehetdséget probalunk biztositani az intézményekben
hasznalt eszk6z0k, berendezések korszertisitésére.

Az intézmények munk4jarol a képviseld-testiilet minden évben 6nalld napirend keretében kap bovebb
tajékoztatast. A Mivelddési Kozponttal, Konyvtarral, Varosi nagyrendezvényekkel kapcsolatos
feladatok, illetve a 2020. évben ismét napirendre keriild Helyi Ertéktar Bizottsag miikodésével
kapcsolatos feladatok itt 6sszpontosulnak.

CIVIL SZERVEZETEK

A dunaf6ldvari civil szervezetek nyilvantartasa - elérhetdséggel, tevékenységi korrel — dntevékeny
munkanknak kdszonhetéen folyamatos. E targykorben adatszolgaltatasra gyakran kap megkeresést a
hivatal, holott semmilyen jogszabalyi el6iras, felhatalmazas nincs arra, hogy ezen szervezetekrdl
barmilyen adattal kell rendelkezniink.

A civil szervezeteket az Onkorményzat anyagilag is tdmogatja. Minden év janudr honapjaban
nyujthatjdk be tamogatds iranti kérelmiiket, melyeket az Oktatasi-, Kulturdlis, Egészségiigyi,-



Szocialis-, Ifjusagi és Sport Bizottsag biral el. A civil szervezetektl — a januari kérelmeken kiviil -
egész évben folyamatosan érkeznek be tdmogatas irant kérelmek. Az ezzel kapcsolatos képviseld-
testlileti elOterjesztéseket, a dontést kovetd megallapodasok is itt késziilnek.

A civil szervezeteknek minden év végén az egész éves tamogatassal — szamlakkal alatamasztva - el
kell szamolniuk. Ennek ellendrzése, atfogo, aprolékos munka.

Ev kozben minden fontosabb palyazatrol, civil szervezeteknek szoloé orszagos és helyi
megkeresésekrol is tajékoztatjuk korlevél formajaban a civil szervezetek vezetdit.

A hivatal az alapitvanyokat, a civil szférat is be tudja vonni egy-egy feladat magasabb szinti ellatasaba.
Jelenleg mar csak az dvodat segité kozalapitvany mitkodik.

ALAPDOKUMENTUMOK NYILVANTARTASA

Valamennyi Onkormdnyzati intézmény alapdokumentuménak (alapité okirat, SZMSZ, hazirend,
pedagogiai program, stb.) és torzskonyvének kezelése itt torténik. Az intézmények alapitd okiratanak
modositasdhoz kapcsolddo feladatok elvégzése itt torténik. A térzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok 2020. évben is rendben zajlottak.

2020. évben modositasra keriilt Dunaféldvar Varos Onkorményzata, a Dunafdldvari Miivelddési
Koézpont és Konyvtar, a Roma Nemzetiségi Onkorményzat, valamint harom alkalommal a
Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcsdde és Konyha alapitd okirata. A Dunafoldvari Eszterlanc
Ovoda, Bolcséde és Konyha 1j SZMSZ-t, Hazirendet, Szakmai Programot, valamint Pedagégiai
Programot fogadott el 2020-ban. A Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha Alapitvanyi
dokumentécioja is itt talalhatd. Az ezzel kapcsolatos feladatok is itt torténnek.

Nagy feladatot jelentett 2020. évben a Dunafoldvar — Bolecske — Madocsa - Paks telepiilések —
madocsai agglomeracid — szennyvizelvezetésének €s szennyvizkezelésének fejleszté dnkorményzati
tarsulas tarsulasi megallapodasanak frissitése, az lilések megszervezése €s a valtozasok atvezetése a
Torzskonyvi nyilvantartason.

ANYAKONYVI FELADATOK HELYETTESITESE

A munkakor részeként az anyakdnyvezeéssel, illetve 2020. évtdl a kereskedelmi igazgatassal, miikodési
engedélyek kiadasaval, széllashely iizemeltetéssel, cimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok teljes
korti helyettesitése itt torténik. Az elektronikus anyakdnyv bevezetése oOta a feladatok nem
egyszerlisodtek, ugyanis még tobb papirmunkat, dupla rogzitést jelent az ligyintézOk részére.

2020. évben kozel 200 db megkeresési kérelem kertilt feldolgozasra, illetve 80 db anyakdnyvi kivonat
kiadasa tortént meg. Az apai elismerd nyilatkozatokat a megsziiletett és meg nem sziiletett gyermekre
vonatkozoan egyarant elkészitette a helyettesité anyakdnyvvezetd.

Habar parhuzamos hataskor, de a hazai anyakonyvezés iranti kérelmeket is itt nyujtjak be az tigyfelek,
nem pedig a Kormanyablakban. Az eskiivék megtartasdnak felosztdsa mellett, az elhunyt személyek
anyakonyvezésében, valamint kivonat kidllitasban és a munkakosarba generalodott adatok
feltoltésében is folyamatosan részt vallalt a helyettesitd anyakdnyvvezetd. A pandémids helyzet miatt
idén magas volt az elhaldlozasok szama Dunafdldvaron.

EGYEB FELADATOK

2020. évtol tobb 1) feladattal boviilt a munkakor. Létrehozasra kertilt a ,,Dunafdldvari Polgarmesteri
Hivatal” facebook oldala, illetve megtjult a www.dunafoldvar.hu oldal is. A feliileteket a titkarsag



ligyintéz0i kezelik, mely folyamatos informaciocserét biztosit az dnkormanyzat és a telepiilés lakosai
kozott. A social media feliiletek naprakész, felhasznaldbarat vezetését a munkaidd soran folyamatosan,
illetve gyakran munkaidd utén is ellatjuk.

A munkakor uj eleme a teljes kereskedelmi igazgatdssal, miikodési engedélyekkel, szallashely
lizemeltetéssel, cimnyilvantartassal, valamint a Visual Register rendszerbdl torténd adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok teriiletén torténd teljes helyettesités. Az 01 feladatok sok egyeztetést, és tanulast
igényeltek.

Mindezek mellett az iktatdé program cimnyilvantartdsdnak folyamatos adattisztitasat latja el a 3
titkarsagi tigyintézo (ez egy 800 oldalas dokumentum, mely nagy odafigyelést igényel).

A pandémids iddszak sokszor eredményezett ad hoc feladatokat a titkarsag iigyintézoi részére,
melyeket minden esetben ellattak. Ha a munkaszervezés igényelte, egymast helyettesitették a kollégak,
mellyel a folyamatos feladatellatast biztositottak. A 2020. év eddig nem tapasztalt tobbletfeladatokat
hozott, melyet szoros egyiittmiikddéssel és hivatastudattal 1atott el a Titkarsag.

5. SZEMELYZETI ES MUNKAUGYI FELADATOK

A Polgarmesteri Hivatal tigyintézdje kezeli a koztisztviselok (25 £0), az dnkormanyzat munkavallaloi
¢s kozalkalmazottai (29 £6), a Dunafoldvari Miivelddési Kozpont és Konyvtar kozalkalmazottai (13
6), a Dunafoldvar Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont kdzalkalmazottai
(7 £6) személyi anyagat (6sszesen 74 f0).

A megiiresedd kozalkalmazotti, koztisztviseldi, munkavallaléi, intézményvezetdi allashelyek
betoltésére a palyazat kiirdsa, a palyazati eljaras lefolytatasa is ebbe a munkakorbe tartozik.

A képviselok és nem képviseld bizottsagi tagok tiszteletdijaval kapcsolatos iligyintézés is része
munkakornek.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége van valamennyi koztisztviselonek, a helyi dnkormanyzati
képviseldknek, a roma nemzetiségi képviseloknek, az 6nkormanyzati bizottsagok nem képviseld
tagjainak, az intézményvezetoknek, az dnkormanyzati gazdasagi tarsasag vezetdjének, igy az ezzel
kapcsolatos feladatok ellatdsa is része a személyzeti munkénak.

Amint mas kozigazgatasi teriileten, ugy a személyzeti munkéban is tapasztalhat6 az elmult években az
adminisztracids feladatok novekedése.

2013. julius 1-t8] hatdlyos a kozszolgalati tisztviseldk egyéni teljesitmény-értékelésérdl szolod
10/2013.(VL.30.) KIM rendelet, amely eldirja a koztisztviselok teljesitményének félévi és év végi
értékelését. Ennek megvalositasa érdekében a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Hivatal létrehozta a TER
informatikai rendszert, amelynek hasznalatdval készitették el az irodavezetok és a jegyzd a
koztisztviselok egyéni teljesitmény-kovetelményét, teljesitmény-értékelését és mindsitését. Ennek a
rendszernek a helyi koordinacidja a személyzeti tigyintéz6 feladatai kozé tartoznak.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbkeépzésérdl szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet bevezette a
koztisztviselok részére az éves kotelezd tovabbképzésen vald részvételt.

2020. évre vonatkozoan elkészitettiik a hivatal képzési tervét a Tovabbképzési és Vizsgaportalon.

A koztisztviseldk év elején kivalasztottdk a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal kifejlesztett e-
learning tipust képzési programok koziil a beosztasuknak és munkakoriiknek megfeleld képzést és a
rendszer altal meghatarozott litemezés szerint valamennyien teljesitették a képzési kotelezettségiiket.

KOZFOGLALKOZTATAS

Dunaféldvar Varos Onkormanyzata 1995 6ta szervez kdzfoglalkoztatast az 4llaskeresék részére.



A kozfoglalkoztatds a munkaviszony egy specidlis formdja. Tamogatott ,.tranzitfoglalkoztatas”,
amelynek célja, hogy a kozfoglalkoztatott sikeresen bekeriiljon az elsddleges munkaeré-piacra. A
kozfoglalkoztatok tdmogatast vehetnek igénybe annak érdekében, hogy atmeneti munkalehetdséget
biztositsanak azok szdmara, akiknek az 6nall6 allaskeresése hosszu ideig eredménytelen.

A 2020. évben a foglalkoztatast helyettesitd tdmogatasban részesiilok, és a Paksi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi  Osztalyanal allaskeresoként nyilvantartott allaskeresOk  vettek részt a
kozfoglalkoztatasban. A hatalyos jogszabdly szerint a foglalkoztatast helyettesitdé tdmogatasban
részesiilo koteles az iskolai végzettségétol és szakképzettségétdl fiiggetleniil a felajanlott munkat
elvallalni.

A foglalkoztatast helyettesit timogatas folyositdsanak egyik feltétele, hogy egy év alatt az ellatasra
jogosult személynek legalabb 30 nap munkaviszonyt, vagy onkéntes munkavégzést kell igazolnia.

A kozfoglalkoztatasrol, ¢és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo, valamint egyéb torvények
modositasarol szol6 2011. évi CVL térvény 2013. szeptember 1-tdl szabdlyozza a kozfoglalkoztatasbol
vald kizarast, mely szerint az dalldskeres6t hdrom hoénap id6tartamra ki kell zdrni a
kozfoglalkoztatasbol, ha

a) a tankdteles gyermekének mulasztdsa miatt, e szabalysértés elkdvetéséért harom hénapon beliil
jogerdsen elmarasztaltak, vagy

b) a szamara az Flt. alapjan felajanlott az allaskeresdkre vonatkozd rendelkezések szerint megfeleld
munkahelyet nem fogadja el,

c) a szamara egyszerusitett foglalkoztatds keretében felajanlott munkat nem fogadja el, vagy

d) a kozfoglalkoztatasi jogviszony létesitését megel6z6 harom hénapon beliil a kozfoglalkoztatason
kiviili egyéb foglalkoztatasi jogviszonya munkavallaloi felmondassal vagy a munkaltaté azonnali
hatalyu felmondasaval — ide nem értve a probaidd alatti azonnali hatalyu felmondast - szlint meg,

e) a kozfoglalkoztatési jogviszonya a kozfoglalkoztatd azonnali hatalyu felmondasaval szlinik meg,
f) a szdmara az Flt. alapjan felajanlott az allaskeresOkre vonatkozo rendelkezések szerinti képzési
lehetdséget nem fogadja el.

Ennek megfelelden a kozvetités elott a jarasi foglalkoztatasi hivatal feladata annak ellendrzése, hogy
adott személy ellen folyamatban van-e szabalysértési eljaras. Amennyiben szabalysértési eljaras van
folyamatban, vagy elmarasztald jogerés hatarozat sziiletett, akkor nem kozvetithetd ki
kozfoglalkoztatasba a kivalasztott személy. Ha a kozfoglalkoztatasi jogviszony létrehozasat kovetden
értesiil a jarasi foglalkoztatasi szerv a kizar6 okrol, akkor a dontést kozli a kozfoglalkoztatoval, amely
ennek alapjan azonnali felmondéssal megsziinteti a kozfoglalkoztatasi jogviszonyt.

2020-ban a kozfoglalkoztatasba bevonanddk kozott nem volt olyan személy, akit a jogszabéalyban
meghatarozott okok miatt ki kellett volna zarni a kozfoglalkoztatasbol.

A 170/2011. (VIIL.24.) Korm. rendelet 2020. évre vonatkozodan a teljes munkaidds kozfoglalkoztatési
bért 81 530,- Ft/ho 6sszeggel allapitotta meg.

2020-ban Dunafdldvar Varos Onkormanyzata 3 kérelmet nyujtott be a Paksi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyahoz kozfoglalkoztatas tiamogatdsa irdnt.

A 2020 tavaszan megjelent pandémia helyzet miatt a kozfoglalkoztatds a kordbban megszokott
idépontnal késobb indult el.
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A dolgozokat kozteriileti segédmunkara alkalmaztuk. Feladatuk a varos kozteriileteinek tisztan tartasa
(seprés, avar- ¢és lombgyiijtés, hulladékgytlijtés és elszallitas), rendezett kornyezet kialakitasa
(viragdgyasok liltetése, fiivesités, flinyirds, bozoétirtds), belvizveszély elhdritdsa érdekében
aroktisztitas, arokasas, kozutak karbantartasa, utpadkak rendezése, jardak és kozutak sikossag
mentesitése, varosi rendezvények megtartasa idején kozremiikodés (szinpad- és pavilonépités, -
bontas, szemétgyijtés).

A kozfoglalkoztatottak kozott a nemek megoszlasi aranya (64 % nd, és 36 % férfi) évek 6ta nem
valtozik.

A ndéi munkavallalok nagyobb aranya miatt az elvégzendd feladatok kore jelentdsen behatarolt,
elsdsorban konnyt fizikai munkak elvégzésére korlatozodik.

A kozfoglalkoztatas telephelye a Reiter kdz 7/b. szam alatt talalhatd, ide érkeznek munkakezdésre és
a munkaid6 végére az alkalmazottak. A munkaeszk6zok tarolasa és kiadasa is itt torténik.

A kozfoglalkoztatott csak olyan munkéra €s akkor alkalmazhato, ha a munka ellatasahoz megfeleld
¢élettani adottsagokkal rendelkezik, foglalkoztatdsa az egészségét, testi épségét karosan nem
befolyasolja, masok egészségét, testi épségét nem veszélyezteti, a munkara alkalmasnak bizonyult.

A munkavégzés megkezdése eldtt a munkavéllalok részt vettek elsé foki munkakori alkalmassagi
vizsgalaton. A foglalkoztathatosagi szakvéleményt a MEDIBARO Kft. szakorvosa, dr. Major Zoltan
allitotta ki.

A kozfoglalkoztatottak foglalkozas-egészségiigyi vizsgalatanak téritési dijat a Paksi Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztdlya megtéritette a szolgaltatd részére, igy ez nem jelentett koltséget az
onkormanyzat szamara.

A munkavédelmi jogszabalyok hatalya a kdzfoglalkoztatasra is kiterjed.

A kozfoglalkoztatasnak vannak — mas foglalkoztatasi formakra nem jellemzd — kiilonds veszélyei:

0 a kozfoglalkoztatottak gyakran hosszabb iddre kiestek a munkéabol, ismeretiik és gyakorlatuk
az adott tevékenységhez nem mindig van, a szdmukra 0j feladat és 0j kornyezet a figyelmiiket
megoszthatja, emellett egészségi allapotuk valtozo,

0 a kozfoglalkoztatottak motivaciojanak eltérd szintje is specidlis kockazatot jelent, egyesek nem
szivesen végzik az adott munkat, masok éppen a bizonyitasi kényszer miatt tulzott, meggondolatlan
feleldsségvallalasuk miatt keriilhetnek veszélybe,



0 a munkaltatonak gyakran egyszerre nagyobb létszdmu kozfoglalkoztatottak egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsdgos munkafeltételeit kell megteremteni, melyet kapacitas hianya miatt nem
tud azonnal megoldani.

A munkaltato felelds az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek
megvalositasaért, ezért a munkavégzés megkezdése eldtt a dolgozok részére munka- és tizvédelmi
oktatast szervezett a munkaltato egy vallalkozé munka- és tlizvédelmi szakértd kozremikodésével. Az
oktatas dokumentaldsa a naplokban megtortént.

2020. évben munkabaleset nem tortént.

A munkavezet6i feladatokat egy f6 latja el. Az 6 feladata a havi munkavégzés megtervezése, a
munkanaplok személyenkénti naprakész vezetése, a szabadsag €s a munkaruha nyilvantartas vezetése,

a munkaeszk6zok napi kiadasa és bevétele.

A kozfoglalkoztatottak koziill 2 f6 kapott figyelmeztetést a munkaltatotél a nem megfeleld
munkavégzése miatt (6sszeférhetetlen magatartas).

Azonnali hatalyt felmondéssal 1 {6 kozfoglalkoztatasi jogviszonyat kellett megsziintetni.
Az dnkormanyzat munkaeszk6zok beszerzésére 2020. évben nem kapott timogatast.

2020. évben a kozfoglalkoztatottak altal a kozteriileteken elvégzett munkak:

. Kéri utcan kaszalas (tobbszor is).

. Ifjusag téren fiinyiras, sovényvagas, szemétgyljtés.

. Bolcske utcan padkazas, csapadékviz-elvezetd arkok tisztitasa, flinyiras.

. Bolcséde és Ovoda részére szallitdsi és anyagmozgatasi feladatok ellatasa (pl. észi lomb
elszallitasa).

. Jobbagydsok u., Pince koz kaszalasa, arkok takaritasa.

. Utjelzé tablak kihelyezése.

. Nemzeti és varosi tinnepek idején zaszlok kihelyezése, majd dsszegyiijtése.

. Autobusz palyaudvar vardtermének takaritasa, a nyilvanos WC takaritasa. A palyaudvaron 1évo
virdgok gondozasa, a palyaudvar teriiletének tisztan tartasa, karbantartdsa. Buszmegallok takaritéasa.

. Kélvaria domb, Templom-hegy takaritasa, viragoskert rendezése, flinyiras.

. Buzavirag u., Nefelejcs u., Volgy u., Gyorki sor flinyiras, takaritas.

. A Roékus kapolna kornyékének takaritasa, fiinyiras.

. Virosi rendezvényeken szinpadszallitas és szerelés, satorallitas és -bontds, pavilonok allitasa
¢és bontésa, szemétgyljtés (Majus 1., Augusztus 20., Sziireti Fesztival, adventi vasar).

. Vak Bottyan téren és a vasartéren takaritas.

. Elkeriil6 Gt mellett szemétgytijtés, kaszalas.

. Varoskdzpontban a kozteriileti fak gallyazasa, csonkolasa.

. So6haz utca, Templom utca, Ilona utca, Gabor Pal utca, Mészaros utca, Duna utca, Kossuth
Lajos utca rendszeres takaritasa.

. Cseréptarto karikdk feldiszitése muskatlival (Kossuth L. u., Gabor P. u., Béke tér, Paksi u.)

. Varoskdzpont, Weikersheim tér viragositasa.

. Reiter koz 7/b. (Matrix) telephely teljes hasznalata, takaritasa, kaszalas.

. Renddrségi udvar takaritdsa, virdgositasa, karbantartasa, flinyiras.

. Fék csonkolédsa a Templom utcan, Rakdczi utcan, Kossuth L. utcan, Ilona utcan, Ifjusag téren.
. Alapszolgaltatasi Kozpont udvaranak takaritasa, kaszalas.

. Szelektiv gylijtok mellett lerakott szemét begyljtése a Matrix udvaron elhelyezett konténerbe.
. Szondy utcai arok kitisztitasa, flinyiras, bozot irtas.

. Atomerémi altal kiadott naptarak kézbesitése minden lako részére.



. Vasartéren szamozasok felfestése.

. Jatszoterek feliigyelete, karbantartasa, hiba jelentése.
. Vérudvar karbantartasa, fitkaszalas, virdgositas, locsolés.
. Onkormanyzati tulajdonu iires lakéingatlanok udvaranak kaszalasa.
. Koztertileteken illegélisan elhelyezett hulladék 6sszegytjtése.
. Osszel viragoskertek felasasa, tragyazasa, felrotalasa, novemberben arvacskaval torténd
beiiltetése.
. A kozteriileteken az E-ON altal levagott gallyak 6sszegyljtése.
. A kozteriileteken sikossag mentesités, holapatolas.
. Miivelddési Kozpont, Konyvtar, Tajhaz udvar takaritasa.
. Szocialis tlizifa tdimogatas szallitasa.
KOZERDEKU MUNKA

2015. januar 1-jén Iépett €letbe az 0j biintetés végrehajtasi kodex, amely szerint a kozérdekli munka
végrehajtasanak célja, hogy az érintett a koz érdekében allo6 munkat végezzen, és a blinismétlés
megeldzésének, és tarsadalmi beilleszkedésének eldsegitését is szolgalja.

A hatalyos jogszabaly szerint a helyi onkormanyzati koltségvetési szervek, intézmények, helyi
kozszolgaltatast végzd egyéb szervezetek, allam vagy onkormdnyzat altal l1étrehozott gazdalkodd
szervezetek kotelesek a kozérdekli munkavégzés helyét biztositani. Az dnkorményzatok, mint végso
foglalkoztatok nem tagadhatjak meg a partfogé feliigyel altali foglalkoztato kijelolést.

2020-ban 9 {6 végzett az donkormanyzatnal kdzérdekli munkat (el6z6 évben 8§ f6 volt).

Az dnkorményzatnal a kozérdekii munkasok kozteriileti segédmunkat lattak el, melynek irdnyitasat,
feligyeletét a kozfoglalkoztatottak munkavezetdje végezte.

A birdsag, illetéleg a szabalysértési hatdsag altal kiszabott személyenkénti kdzérdekli munkanapok
szama 4 — 80 nap kozotti volt.

Jogszabély szerint legalabb hetente 1 napon, havonta legalabb 24 munkaorat kell dolgozniuk a
kozérdekli munkara kotelezetteknek. Amennyiben ezt 6nhibajukbol nem teljesitik, gy az ligyészség
kezdeményezésére a birosag elzarasra valtoztatja at a kozérdek(i munkavégzést. 2020-ban 1 ilyen eset
volt.

ONKENTES MUNKAVEGZES

2013-ban Dunafoldvar Véaros Onkorményzatat, mint Onkéntes fogadd szervezetet az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma nyilvantartasba vette.

Az Onkorményzat azért kérte a nyilvantartasba vételt, mert biztositani kivanja a foglalkoztatast
helyettesité tamogatasban részesiilok szamara, hogy végsé megoldasként onkéntes munkavégzéssel
megszerezzék a 30 napos igazolast. Ezt az igazolast a Paksi Jarasi Hivatal altal megallapitott
foglalkoztatast helyettesité tamogatas tovabbfolyositasahoz kell benyujtaniuk az érintetteknek.

Az onkéntes munkavégzésre elsésorban olyan személyek jelentkeznek, akik munkaviszony keretében
nem tudjak megszerezni a 30 napos igazoldst, akar az egészségi allapotuk, akar a munkamoraljuk
miatt.

Az Onkéntes tevékenységet az Onkéntes a sajat feleldsségére végzi, ehhez nem kell elézetes orvosi
vizsgalaton részt venni.



Dunafoldvaron az Onkormanyzaton kiviil még a Napsugar Idések Otthona, a Dunafoldvari Eszterlanc
Ovoda, Bolcsdde és Konyha, a Dunafoldvari Miivel6dési Kozpont és Konyvtar fogadhat dnkénteseket.

2020-ban 11 f8 teljesitett dnkéntes munkat az Onkormanyzatnal (varosgazdilkodas) koztisztasagi
feladatok ellatasaval, napi 6 6raban.

NYARI DIAKMUNKA

Az Innovacios és Technologiai Minisztérium 2013 6ta kozponti koltségvetési tdmogatassal ,,Nyari
didkmunka” elnevezésti munkaerd-piaci programot indit minden évben. A kdzponti program keretében
az dnkormanyzatok és dnkormanyzati fenntartast intézmények legfeljebb 2 honap id6tartamban, jilius
1. és augusztus 31. kozotti idoszakban 16-25 év kozotti, nappali tagozatos tanuldi és hallgatoi
jogviszonnyal rendelkez6 didkokat foglalkoztathatnak. A diakok legfeljebb napi 6 oras
munkaviszonyban foglalkoztathat6ak, melynek bérkoltségét teljes egészében a kozponti koltségvetés
biztositja.

2020-ban Dunafdldvar Varos Onkormanyzata 6 6 didkot foglalkoztatott, ebbél 2 f6 a Dunafoldvar
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatnal, 4 f6 a Dunafoldvari Miivelddési Kozpont és Konyvtarnal
végzett munkat.



PENZUGYI ES ADO IRODA
l. PENZUGYI FELADAT ELLATAS
A feladataink iitemezése éves szinten a kdvetkezoképpen alakult:

2020. januartol lehet az dnkormanyzati hatésagok felé meghatalmazast adni a HIPAMEGH alapjan.
Jelenleg kézi kitoltést és egyszerre csak egy onkormanyzati adohatosaghoz enged bejelentést tenni,
meghatalmazas kotelezo csatolasa mellett.

2020. januar honapban a 2020. évi koltségvetés 1. forduldjara késziiltiink, zartuk a 2019. évet és a
2020. évi nyitasi feladatokat is végeztiik. Budapesti eléadason vettiink részt, melyen a 2019. évi
zarasrol, 2020. év nyitasi feladatokrdl, valamint a jogszabalyvaltozasokrol kaptunk tajékoztatast. A
2019. évi normativa elszdmolés és egyéb tamogatasok elszamoldsa megtortént.

2020. februar hénapban benyujtottuk a NEBIH részére az elfogadott vasar és piac szabalyzatot,
kérelmeztiik a vasar megtartdsanak engedélyezését. A2020. évi vasari idopontok bejelentése, a sertés
szallitolevek megigénylése, valamint a TIR (Tenyészet Informécios Rendszer) javitasa tortént meg (0j
helyrajzi szdmok megadasa). Onkormanyzati Szakmai Nap 2020. eldadason vettiink rész Pécsett, mely
a helyi adok ¢és egyéb adok, gépjarmiiadd szabalyainak modosulasa, eljarasi jogszabalyok valtozasait
foglalta magaba. Konyvvizsgdloval vald egyeztetések, majd a koltségvetési és mérlegjelentések
elkészitése. Kozfoglalkoztatottak elszamolasa és RNO iilés (2020. évi koltségvetés és 2019. évi
eldiranyzat modositas) megvaldsitasa. Té€li rezsicsokkentés elszamoléds ¢és kiegészitd normativa
felmérés, valamint a jo adatszolgaltatdé onkormanyzatok és a pénzbeni tdmogatas (volt Erzsébet
utalvany) elszamoldsa. Munkavédelmi oktatdson vettlink részt. 2020.02.28 elkésziilt a KGR
rendszerben az intézmények beszamoldja és az éves mérlegjelentése feladasra keriilt.

2020. marcius 1. napjatél mar 67 {rlap érhetd el az Onkorményzati Hivatali Portalon. Az {irlapok 1
verzidi az onkormanyzatoktol beérkezett fejlesztési javaslatok alapjan ujabb ellendrzéseket, illetve
egyedileg paraméterezhetd 0j mezdéket tartalmaznak. OTF — palydzatos tamogatdsok igényléséhez,
OKER — Helyi 6nkormanyzatok altal a kozponti koltségvetésbdl igénybevett tamogatasokat érint6
visszafizetési és kamatfizetési kotelezettséggel kapcsolatos keresetlevelek, fellebbezések valamint az
ORF — Helyi énkormanyzatok részletfizetési kérelme — elnevezésii tirlapok.

Megjelent az ASP rendszerben az elektronikus fizetési és elszamoldsi rendszer (EFER), melynek
hasznalataval lehetévé valt az adok, dijak, illetékek elektronikus uton torténd befizetés inditasa az
Onkorményzati Hivatali Portal, valamint az tirlapkitoltd feliiletérol.

Megkaptuk a hatosagi engedélyeket a vasar mikodtetésérol.

2020.03.11-én veszélyhelyzet kihirdetése, rendkiviili jogrend Iépett életbe. Az adatszolgaltatasi
hataridbk  modositasara nem  torténtek  intézkedések, ezért elkezd6dott a  hivatali
munkavégzés/munkaszervezés feliilvizsgalata. A biztonsdgos munkakdrnyezet megvalositasa (plexi
falak elhelyezése, kézfert6tlenitd allvanyok beszerzése stb.), az iigyeleti rendszer megszervezése, a
home office munkavégzés targyi eszkoz igényeinek felmérése és rendelkezésre allasa, valamint az IT
biztonsagi feltételek biztositasa tortént meg.

Az 5 munkanapos ASZ ellenérzési hataridének eleget tettiink.

A koronavirus miatt a marciusi vasari idépont lemondasra keriilt.

Kényvvizsgaloval vald egyeztetések, 2019. évi RNO feladatalapu és 2020. évi mitkodési tamogatasok
elszamoléasanak megvalositasa. 2020. 03.18-an a 2020. évi koltségvetés feltdltési hataridejének eleget
tettiink. Az RNO és Onkormanyzat, valamint az Agglomeracids Tarsulds beszamolé és éves
mérlegjelentésének elkiildése a KGR rendszeren keresztiil. A Konyvtari célu érdekeltségnoveld (ebr)
és Kulturalis feladatok (Onegm) tdmogatasanak elszamolasa.

2020. 4prilis honaptol (pontosan 2020.04.06-t6l) a munkatarsak: rendszeres tavmunkaban, részleges
tdvmunkdban ¢és alkalmi tdvmunkaban (60 év felettiek) végezték munkdjukat. A munkaltatd



tajékoztatta a munkavallalokat a tAvmunkavégzés szabdlyairol (rendelkezésre allas, ellendrzés), a
tdvmunkavégzés soran mitkodtetett eszk6zok hasznalatanak korlatairol, szabalyairol.

EUSZA adatszolgaltatas a COVID-19 felmeriilt ¢és varhat6 kiadasairol. Az 4prilis havi
adatszolgaltatasi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Az aprilis havi vasari idOpont is lemondésra keriilt. Folyamatos a virus elleni védekezés:
védofelszerelések, fertotlenitoszerek igény szerinti potlasa.

2020. majus honapban a normativa felmérések ¢és adatszolgaltatasok mellett elkésziilt a KIR
adatszolgaltatas az 6voda gazdasagi adatairdl. Kincsari ellenérzés keretében a 2020. 01-08. havi
megalapoz6 tdmogatas ellendrzése valosult meg. Intranet oktatason vettek részt a hivatal dolgozoi.
Méjus 31-én véget ért a home office-s munkavégzés. Online tovabbképzés az Onkoltségszamitas
szabalyairdl késziilt videokonferencia az 6voda és a Napsugar Idések Otthona munkatarsaival. 2019.
¢évi zarszamadasi tervezet el6készitése.

A majus havi vasari idopont szintén lemondasra kertilt.

2020. jhinius honapban felkésziilés a 2020.07.01-t61 online szdmlazasra. Az dnkorményzat vasarolt
eszkozoket (mobil telefon, mobil nyomtato, applikacio) és a terv szinti junius honapban megtartandé
piaci nyitvatartdsi napokon a szdmldzasi rendszer haszndlatdnak elsajatitasa a vasari dijbeszeddk
részérél. Kozfoglalkoztatottak elszdmoléasa, 2019. évi zarszamadas elokészitése, valamint a 2020. évi
1. szamu eldiranyzat elokészitése a képviseldtestiileti iilésre. Vasari megbeszélések lebonyolitasa, az
online szamlazas technikai feltételeinek beszerzése, miitkodésiik betanuldsa és betanittatasa.

2020. jaliusban elfogadasra keriilt a zarszamadas. Megkezdddtek a Probono rendszeren keresztiil a
kotelezd tovabbképzések. Az online szdmlazasok miatti tobbletfeladatok elvégzése is feladatként
harult a pénziigyi osztalyra. A negyedéves adatszolgaltatasok feladasra keriiltek a KGR rendszerben.

2020. augusztus honapban A kotelez6 mérlegképes tovabbképzéseknek is eleget tettek
munkatarsaink. A beiizemelt nyilvanos WC automata tobbletfeladatainak elvégzése.

2020. szeptember honapban a jarvanyhelyzet masodik hullama miatt felkésziilés a védekezésre. Az
eljarasrend kialakitasa a folyamatos miikodés fenntartasa érdekében. Az ASP adattarhdzba regisztraciod
elvégzése. Az online szamlazasok és adatszolgaltatasok folyamatos nyomon kovetése a tiirelmi
iddszakban. A koltségvetés 2. szamll modositasa elkésziilt.

Az adokérelmek feldolgozésa, az adozarasi feladatokra felkésziilés.

2020. oktéber honapban elkezdddtek a 2020-as évi kdltségvetés elokésziiletei, intézményekkel vald
egyeztetés, 0j igények felmérése. A negyedéves adatszolgéltatisok feladasra keriiltek a KGR
rendszerben.

2020. november honapban a veszélyhelyzet kihirdetésérél megjelent a kormanyrendelet. A hivatalban
1jbol elkezdddtek a home office-s munkavégzések, az intézményeink
munkavallaloinal/kozalkalmazottainal/koztisztviseldinél elkezdddtek a tesztelések. A novemberi
vasar ismét elmaradt. Az add osztalyon elkezdddott a befolyt adok feliilvizsgélata, valamint az
adohatralékok végrehajtasa.

2020. december hoénapban a koltségvetés 3. szamu modositasa elkésziilt. Felkésziilés a zarasra,
nyitasra, egyeztetések végrehajtasa.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény 6/C. § kapott felhatalmazas alapjan, (1) A helyi
onkorményzat bevételeit és kiadéasait a helyi onkormanyzat koltségvetése tartalmazza. A helyi
onkormanyzat bevételeivel és kiadédsaival kapcsolatban a tervezési, gazdéalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgéltatisi €s beszamoldsi feladatok ellatdsar6l az Onkormanyzati hivatal



gondoskodik.” (2) ,, Az (1) bekezdést a helyi nemzetiségi Onkormanyzatra,... a tarsulasra ...is
alkalmazni kell, azzal, hogy b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatosan a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatdsarol a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal kotott szerzédés alapjan az az
onkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat székhelye szerinti
helyi onkorményzat Onkormanyzati hivatali feladatait ellatja.” Ezen jogszabdlyi feladatoknak
maradéktalanul eleget tettiink.

A telepiilési 6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a
Dunafoldvar Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont, a Miivelddési Kézpont
és Konyvtar, a Napsugar Iddsek Otthona, a Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcsdde és Konyha
vonatkozdsdban. Ideértve tobbek kozott a képviseld-testiileti pénziigyi targyu eldterjesztések
(koltségvetés, ¢év végi beszamolok, eldiranyzat modositdsok, miikodési ¢és fejlesztési célu
hitelfelvételhez kapcsolodo eldterjesztések, (fejlesztések, beruhdzasok stb.) pénziigyet érintd részének
elkészitését is. Az dnkormanyzat allami tamogatas igénylés€hez, elszdmolasdhoz, az 6nkormanyzat
hitelfelvételhez, betételhelyezéséhez kapcsolodo teenddket is a Pénziigyi Iroda latja el, mint ahogyan
az Onkormdnyzat altal benyujtott, a hivatalhoz, illetve a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményekhez tartozd sikeres palyazatok, kozmunkaprogrammal kapcsolatos elszamoldsok
elkészitése, jelentése is. A Pénziigyi Iroda az alabbi intézmények szamviteli feladatait latja el:

O Dunafdldvari Varos Onkormanyzat (7020 Dunafdldvar, Kossuth L. u. 2.)

O Dunafoldvari Polgarmesteri Hivatal (7020 Dunafdldvar, Kossuth L. u. 2.)

O Napsugar Idések Otthona (7020 Dunafoldvar, Hunyadi Park 5.)

O Dunaf6ldvari Miivel6édési Kozpont és Konyvtar (7020 Dunafoldvar, Tlona u. 9.)

O Dunafoldvar és Csalad- és Gyermekjoléti Szolgéalat és Alapszolgaltatasi Kozpont (7020
Dunaf6ldvar, Kossuth L. u. 14.)

O DunafSldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha (7020 Dfv, Jokai u. 7.)

0 Dunaf6ldvar-Bolcske-Madocsa-Paks Telepiilések — Madocsai Agglomeracio-
Szennyvizelvezetésének és Szennyvizkezelésének Fejleszté Onkormanyzati Tarsuldsa (7020
Dunaf6ldvar, Kossuth L. u. 2.)

O Dunaf6ldvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (7020 Dfv, Kossuth L. u. 2.)

A Pénziigyi Iroda létszamanak és személyi osszetételének alakulasa:

A Dunaf6ldvari Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Adodiroda Iétszama 2020. januar 1-jén: 10 {6 volt,
melybdl 7 {6 a pénziigyi, mig 3 f6 az adotigyeket latta el.

Ev végén 1 f6 adoiigyi ligyintéz6 kolléga tappénz allomanyba keriilt. Jelenleg a helyettesitését a két
adotigyi kolléga latja el.
Hosszl évek 6ta szerkezeti valtozas nem tortént.

A Pénziigyi Iroda 2019. évrdl a 2020. €v elejére athuzodo feladatait, a beszamolokat, a leltarakat, majd
az elemi koltségvetési jelentéseket készitette el.

Informatikai feltételek:

A konyvelési feladatokat minden gazdalkodasi szempontbdl nem 0ndlldo koltségvetési szervre
vonatkozban is az 1) integralt pénziigyi rendszerrel, az ASP szakrendszer gazdalkodasi modul
alkalmazésaval végezziik. Tobbek kozott a fokonyvi konyvelést, az analitikus nyilvantartasokat a
kamatmentes kolcsonokrdl valamint a lakés céli onkormdnyzati tdmogatas €s ezek kamatarol, a
bérlakasok lakbér nyilvantartasa, tovabba a kisértékii targyi eszkozokrél, AFA nyilvantartasokat, a
kotelezettség vallalasok nyilvantartasat koltségvetési intézményenként. A beszamolési és elemi
koltségvetési jelentési kotelezettségeinket az ETRIUSZ és a KGR (K11) programmal végezziik.



A banki utaldsok a Takarékbank Zrt. és a Kincstarnal vezetett bankszamlankrol torténik. A
koltségvetési szervek és Onkormanyzatok szamldzasi és pénztari feladatainak ellatdsdra az ASP
gazdalkodasi szakrendszer programot hasznaljuk.

A vagyoningatlan nyilvantartdst az ASP szakrendszer IVK (ingatlanvagyon kataszteri) elnevezésii
programban vezetjik. Az eszkozoket, valamint a kisértékii targyi eszkozoket az ASP szakrendszer
gazdalkodas KATI moduljaban vezetjiik.

Koltségvetés tervezési feladatok

Az el6z6 évekhez hasonldan 2020. évben is a legfontosabb, és legnagyobb dontés-elokészité munka a
koltségvetési javaslat elkészitése volt. A tervezési munka fazisai:

O az intézmények tervezési adatainak, szamitasoknak a feliilvizsgalata az agazati jogszabalyok
figyelembevételével,

O bevételek szambavétele,

O az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal el8iranyzatainak kidolgozasa, a szakmai irodak 4ltal
kidolgozott tervszamok feliilvizsgélata,

O indokolas, rendelettervezet, hatarozatok kidolgozésa,

0 egyeztetés az intézmények vezetdivel.

Rendelet-modositasok, jelentések, adébevallasok, adatszolgaltatasok

Az év soran az elbiranyzatok karbantartasa, havi iitemtervvel torténd aldtdmasztasa is az Iroda altal
ellatott tevékenységek koz¢é tartozik. A koltségvetési rendeletet évente az iroda allitja 0ssze a jegyz6
iranyitasaval.

A rendelet modositashoz sziikséges el6készitdé munka minden intézményre vonatkozdan az Iroda
feladata. Az eldiranyzatok moédositasara vonatkozd javaslat elokészitése igen iddigényes feladat.
Intézményi adatszolgaltatasok feldolgozéasa, tobbletigények feliilvizsgalata, atvezetések az
eldiranyzatok kozott, testiileti, bizottsadgi dontések szambavétele, egyeztetések végrehajtasa is az iroda
tevékenységi korébe tartozik. Ezt kdvetden késziil a szamszaki tablazat, majd a szoveges indoklas.

A Magyar Allamkincstar részére féléves és éves beszamolot, illetve elemi koltségvetést kell benytjtani
az erre kialakitott — a képviselO-testiileti beszamolotol és koltségvetéstdl eltérd szerkezetl tirlapokon.
A képviselo-testiilet szadmara év végi beszamolordl szolo eldterjesztéseket készitiink, mellékletekkel
ellatva, ezek jelent6s volumenti feladatok minden évben.

A pénzforgalmi informacios jelentéseket és mérlegjelentéseket havi és negyedéves adatszolgaltatas
formajaban sziikséges a Magyar Allamkincstar részére benyujtani.

Az AFA bevallas intézményenként torténik, havi- illetve negyedéves bevallast kell teljesiteni. A
veszélyhelyzet miatt €letbe 1ép6 85/2020. (IV.5.) Kormanyrendelet 17. §-a alapjan az 6nkormanyzat
¢s intézmények afa megallapitasara vonatkozo ado-megallapitasi idészaka a naptari év lett. Gyakoritasi
kérelmeket nyujtottunk be a NAV részére, a kérelmek elfogadasra kertiltek.

A cégautd ado és rehabilitacios hozzdjarulds jelentési kotelezettségnek negyedévet kovetd honap 20-
1g intézményenként kell eleget tenni.

Negyedévente statisztikai jelentéseket készitiink, illetve éves beruhdzas statisztikai jelentést is
nyujtunk be a Kozponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan talalhaté adatrogzitd rendszeren
keresztiil (Electra).

A folyoszamla hitelfelvétellel kapcsolatos feladatokat is a pénziigyi iroda dolgoz6i végzik el.

Szabalyozasi feladatok, ellenérzések

A Pénziigyi Iroda feladata a pénziigyi szabalyzatok elkészitése, ezek koziil a jelentdsebb volumentiek
az aladbbiak: a szamviteli politika, a szamlarend, a leltdrozési, selejtezési és értékelési szabalyzat,
pénzkezelési szabalyzat, ellendrzési nyomvonal, szabalytalansagok kezelésének rendje,
pénzgazdalkodasi jogkordk szabalyozésa. Ezek karbantartdsa a folyamatosan valtozo jogszabalyi
kornyezetben jelentds tobbletmunkat igényld feladat.



A kozszféra modernizaldsi ¢s hatékonysag javitasi torekvéseinek kozepette, napjainkban
elengedhetetlen a megfeleld belsd ellendrzési rendszer kialakitasa és mitkodtetése, ahogy az ellendrzés
alapelvei is kimondjak, a megfelel6 bels6 ellendrzési és szabalyozasi rendszer képes arra, hogy
minimalisra csokkentse a hibdkat ¢és a szabdlytalansagokat, valamint ezek kockazatat.
Onkormanyzatunk a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds titjan 1atja el a belsd ellendrzési feladatokat,
azonban a belsé ellenOrzési terv 0sszeallitasaban vald kozremiikodés az Iroda munkatarsainak feladata,
valamint az ellendrzéshez adatkigytijtés €s az adatszolgaltatas.

2020. évi ellendrzési tervében a Belsd Ellendrzési Csoport

O a Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha tekintetében annak vizsgalata, hogy a
konyha megfelel-e a jelenleg érvényes jogszabalyi eldirasoknak. Az étkeztetés koriilményeinek,
valamint a konyhan vezetett és az ¢lelmezéshez kapcsolddo nyilvantartasok vizsgalata. (2020.09.01-
2020.09.28.)

O Dunafoldvar Varos Onkormanyzatanal a mezé6ri tevékenységhez kapcsolddé dologi kiadasok
utdellendrzése témakorében vizsgalatat végezte el. A vizsgalat sordn az ellendr a koltségvetési szervek
belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet, valamint a belsé ellendrzési
kézikonyv elbirasai szerint jart el. (2020.06.23-2020.07.14.)

O Dunaféldvar Varos Onkormanyzatanal a véarosgazdalkodashoz kapcsoldédd feladat-ellatas
utéellendrzése vizsgalatat tlizte ki célul. A vizsgalat soran az ellendr a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl, és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.(XI1.31.) Korméanyrendelet, valamint a
hatalyos bels6 ellendrzési kézikonyv eldirasai szerint jart el. (2020.09.16-2020.10.06.)
Munkafolyamatba épitett ellendrzés keretében pénztarellendrzést a helyi pénztarban
szuroprobaszerien 4 esetben, intézményeinknél (a jarvanyhelyzet miatt) 1 esetben keriilt sor. A
hazipénztar pénzkészlete minden esetben megegyezett a pénztarjelentésben megallapitott dsszeggel.
A belso ellendrzésrdl a 2020. évi koltségvetési beszamold keretében kap tdjékoztatast a képviseld-
testiilet.

A Nemzeti Ado- és Vamhivatal Tolna Megyei Ado- €s Vamigazgatdsaga a 2020-as év folyaman nem
végzett ellendrzést.

A Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosag 2020. aprilis 28-t61 2020. janius 04 -ig az
6vodamiikddtetési tamogatas 8 hé (2019/2020. nevelési év) jogeim alapjan az Onkormanyzat altal
igényelt, a 2019. évi kozponti koltségvetés IX. fejezetébdl szarmazd tdmogatdsai igénylésének
megalapozottsagara iranyuld feliilvizsgalatot tartott. Magyarorszag 2020. ¢évi  kozponti
koltségvetésérdl szol6 2019. évi LXXI. térvény (a tovabbiakban: 2020. évi Kvtv.) 2. melléklet I1. 2.
pontja szerinti tamogatds. (2020. évi megalapozd felmérés) A feliilvizsgalat soran érintett
dokumentumok: az Intézmény alapit6 okirata, kormanyzati funkciok, Hazirend, SZMSZ, az Intézmény
2019. oktober 1-jei kozoktatasi statisztikdjanak adatlapjai alapjan tortént. A feliilvizsgalat soran a
pedagbgus létszamaban -0,1 6 (- 145 717 Ft), a gyermekek 1étszamaban -1 6 (- 32 467 Ft) eltérést
tapasztalt, ezért 178 184 Ft visszafizetési kotelezettségiink keletkezett.

Az Allami Szamvevészék két vizsgalatot folytatott le: Onkorméanyzatok integritisanak ellendrzését és
a 2019. évi valasztast.

Tolna Megyei Kormanyhivatal Megyei és Jarasi Foglalkoztatasi Osztalya 2020. évi hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatas tamogatas felhasznaldsat - a jarvanyhelyzet miatt — nem ellendrizte.

Allami timogatasok igénylése és elszamolasa:

Az Onkormanyzat havonta/negyedévente nyujtja be igénylését a kdvetkezd évi allami tamogatasokra
vonatkozoan. Ev kozben volt lehetdség moédositani az igénylést minden érintett intézményre
vonatkozoan.

Ev kozben a szocialis feladatokra és a gyermekétkeztetésre vonatkozoan kellett a kiegészito
felméréshez adatokat szolgaltatni.



A bérkompenzaciora iranyuld tdmogatasi igényt is minden évben benyujtjuk, igy volt az a 2019. évben
is, majd az év végi beszamolo6 keretében szamolunk el vele.

A szocialis és bolcsddei feladatok vonatkozasaban szocialis dgazati potlék negyedéves igénylésére €s
elszamolasara kerdiilt sor.

Pénziigyi ellendrzo tevékenység, szakmai feliigyelet

Fontos feladat az intézményi gazdalkodas ellendrzése, amelyet a Hivatal végez. Az ellendrzés teriiletei:
O a koltségvetési javaslatok feliilvizsgalata,

O maradvany elszamolasa,

O az intézmények altal benyujtott pénzforgalmi jelentések attekintése, a koltségvetés teljesités
figyelemmel kisérése,

O allami tdmogatas igénylésének, elszdmolasanak feliilvizsgalata,

O finanszirozas eldtt az intézmény szamlaegyenlegének attekintése.

Konyvelési, szamviteli feladatok

A szakmai ismeretek bovitése, fejlesztése, elengedhetetleniil sziikséges a magas szinvonalu
munkavégzés biztositasa, fenntartdsa érdekében. Az 0j jogszabalyok megismeréséhez, a szakmai
ismeretek bdvitéséhez nyljt lehetdséget a konyvviteli szolgaltatast végzok éves kotelezd
tovabbképzése, melyet 3 {0 teljesitett.

A napi munkafolyamatok az aldbbiak: banki kivonatok, hazipénztar kdnyvelés, szerzodések, bejovo
szamlak rogzitése, hazipénztari kifizetések, nem rendszeres személyi juttatdsok szamfejtése, kimend
szamlak kiallitasa, kdvetelések beszedése, egyenlegkozlok kikiildése. A havi konyvelési feladatok az
alabbiak: targyi eszk6zok aktivaldsa, egyéb allomanyvaltozasok, belsd atvezetések,
kotelezettségvallalast megeldzo fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén javaslat az atcsoportositasra. A
lakascélu onkorményzati tdmogatas, letelepedési tamogatds nyilvantartdsa, felszolitasok kikozlése,
valamint a készletek valtozasanak rogzitése, részesedések és értékpapirok nyilvantartasa, elhatarolasok
is a feladataink kozé tartozik. Az ingatlan nyilvantartas téritésmentes atadas-atvételével kapcsolatos
egyeztetések, kiilonds tekintettel a 2017. januar 01-t6]1 a KLIK vagyonkezelésébe atadott ingatlanok
tekintetében. (Mezofoldviz Kft — tizemeltetésre adott eszkdzok, KLIK — vagyonkezelésbe atadas).
Az Aht. eléirasainak valo megfelelés érdekében a bevételi és kiadasi elSirdnyzatok a pénziigyi
rendeletben bemutatasra keriiltek koltségvetési szervenként, kotelezd €s onként vallalt feladatok
megbontasban. Az idékozi koltségvetési jelentést havonta kell késziteni az Allamkincstar részére,
mely tovabb noveli a munkatarsak leterheltségét. A Kincstar részére készitett beszamolo képezi az
alapjat a Képvisel6-testiilet részére készitendd zarszamadasi rendeletnek is.

A Béta-Audit Kft. 1atja el a konyvvizsgalatot, aki negyedévente személyesen — jelen helyzetben pedig
online - segiti a munkankat.

A kiszamithatatlan gazdasagi koriilmények miatt, a likviditas folyamatos fenntartasa érdekében egyre
fontosabba valt a biztonsagos, atgondolt, kiszdmithatd gazdalkodas folytatdsa, igy kiemelt figyelmet
forditunk a takarékossagi alapelv érvényesitésére.

Pénztar mikodtetése

Az Onkormanyzat, a nemzetiségi dSnkormanyzat, a hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézmények szamara kiilon-kiilon pénztarat miikodtetiink, ellatméanyt adunk ki és szdmolunk el.
Néhany szocialis pénzbeli ellatas kifizetési nem banki atutalds, hanem pénztari kifizetés tjan tortént,
néhany személy esetében kozfoglalkoztatotti munkabér kifizetés eldlegek, lakasfenntartasi
tamogatasok kifizetése torténik. Kimagaslo munka a vasari napok pénzforgalomi elszamoltatdsa, ami
évente 9 alkalommal torténik, a 2020-as évben 5 alkalommal tortént meg. A vdasari napok
vasarnaponkénti munkavégzeést igényelnek a vasari bevételek elszdmoltatasa miatt. Ezt kovetden kertil
sor a megbizasi dijak kifizetésére. A 2019-es évben a jogszabdlyi elvardsoknak megfeleléen a
készpénzallomany csokkentésére vonatkozoan megkezdtiik a feltételek megteremtését. A vasari
napokon feladatokat ellaté dolgozok munkabéreit, valamint a vallalkozoktol igénybe vett



szolgaltatdsokat, anyagbeszerzéseket, banki utaldssal kivanjuk teljesiteni, ehhez elkészitettiik az
Allamhaztartasrol és annak végrehajtasarol sz616 jogszabalyok altal eldirt beszerzési szabalyzatot.

Folyoszamlak kezelése, intézményfinanszirozas

Az Onkormanyzat és az intézmények folydszamlaihoz kapcsolodoan az alair6 személyek valtozésa
esetén az adminisztrativ teend0k bonyolitasat is a munkatarsak végzik, pl. megbizott
intézményvezetdk személyében bekovetkezett valtozdsok miatt tobb alkalommal kellett alairds
bejelentéket modositani.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének egyik melléklete az dnkormdnyzati szintii eldiranyzat
felhasznalasi iitemterv, és ezzel Osszhangban az intézmények finanszirozasi terve, mely az éves
pénzellatas alapja. Az intézmények a havonta esedékes dsszeget az litemtervnek megfelelen igénylik,
a zavartalan mikodés biztositas érdekében ettdl eltérd igénylés esetén indoklas sziikséges.

Vagyonkataszter

Az 6nkormanyzat ingatlanjait — a targyi eszk6z programon tal - a miiszaki paramétereket és helyrajzi
szamot is tartalmazd vagyonkataszter programban is nyilvantartjuk. A foldiigyek, ingatlanok
meghatdrozasara az ASP szakrendszer IVK (ingatlanvagyon-kataszter) programokat hasznaljuk a
miuszaki irodaval k6zosen. Az ASP ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer feladata az onkormanyzat
tulajdonaban vagy vagyonkezelésében 1év ingatlanok nyilvantartasa.

Gyermekvédelmi Pénzbeli timogatas (volt Erzsébet-utalvany kifizetése)

A gyermekvédelmi Erzsébet-utalvanyok megsziintek, de az utalvanyokkal megegyezd értékben
gyermekvédelmi pénzbeli tamogatast folyositunk augusztus és november hénapban hazipénztari
kifizetéssel.

Vagyonbiztositas és egyéb biztositasok

Az Onkormanyzati vagyonbiztositds keretében az intézmények biztositdsahoz kotddd feladatait is
végezzik, a kartéritési igények benyujtasan keresztlil a kartéritési Osszegek érintett koltségvetési
szervhez torténd atutaldsardl is gondoskodunk. A gépjarmiivek kotelezd feleldsségbiztositasat és
CASCO biztositasi feladatait mind az dnkorményzatra, mind a szocialis intézményre kiterjedden teljes
kortien latjuk el. A 2020. év folyaman a dolgozoink flinyirasabol adodé bejelentéseiken feliil jelentds
karigénytink: a Béke tér 3. szam alatti sz¢élvihar okozta homlokzatomlas miatt, tovabba a bolcsddében
tortént baleset miatt keletkezett.

Munkaiigyi feladatok, hokozi szamfejtés, koltségfeladasok a KIRA-rendszerben

A KIRA-rendszer 2015. november 01-t6l keriilt bevezetésre. E rendszeren keresztiil havi
rendszerességgel jelentjiik a jelenléteket, tappénzigényeket, hokozi kifizetéseket, egyéb bérjellegii
juttatasokat (sajat gépjarmii hasznélat, bérlettérités, anyakonyvvezetOk ruhazati hozzdjarulasa,
anyakonyvvezetdk segitdjének ruhazati koltségtéritése, megbizasi dijakat stb.). Az alapilletmények
szamfejtését a kozponti bérszamfejtés keretében a Magyar Allamkincstar végzi.

Varhatoan sor keriil az ASP szakrendszer és a KIRA szakrendszer szinkronizalasara is.
Onkormanyzati fejlesztések, felujitasok, beruhazasok

A felyjitasok, beruhazéasok palyézati- pénziigyi elszamoléasait a Miiszaki Irodaval kozosen készitik el
a munkatarsaink.

Egyéb feladatok

A feladatot elvégzd dolgozd elkésziti a statisztikai feladasokat negyedévente és évente. Az
adatszolgaltatasoknak meg kell egyeznie az aktivalt beruhdzasokkal, feltjitasokkal, melynek egyeznie
kell a f6konyvi konyveléssel is.



Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 bérlakasok nyilvantartasa, lakbér konyvelése, kulcsnyilvantartas
vezetése is a pénziigyi iroddban torténik. A bérleti szerzddések, atadas-atvételi jegyzokonyvek
készitése, koziizemi mérdorak lejelentése is a munkatarsunk feladata a miiszaki irodaval
egylittmiikodve. Hétralékos felszolitasokat kiildiink a fizetési hataridd be nem tartdsa esetén. A
bérlokkel folyamatos kapcsolattartasban vagyunk.

Az onkormanyzat tulajdonaban all6 bérelt ingatlanok koziizemi szamlait-, az lizlethelységek bérleti
dijat havonta, folyamatosan szdmlazzuk a bérlok felé. Bérleti dij elmaradas esetén fizetési felszolitassal
szolitjuk fel a bérloket a fizetési kotelezettségiikre. Fizetési meghagyasos eljarast ebben az évben nem
kezdeményeztiink.

2021. évre vonatkozdan elkészitettilk a vasar bérletére vonatkozd bérleti igény felméréseket,
A vasarban 1723 egység bérletes hely van, gyakorlatilag szabad helyilink nincs. Koriilbeliil 550
vallalkozé/vallalkozas rendelkezik allando bérlettel, és tovabbi kb. 300 napijegyet vasarolnak az
értékesiteni szandékozok. Az allat és kirakoddvasar idépontjait a Szabad Fold Kalendariumban, a
Szabad Fold hetilapban, az Iparos 0jsdgban, a kamara felé valamint az interneten hirdetjiik.
Elektronikusan jelentjiik az idSpontokat a NEBIH és a Katasztrofavédelemi Hatosag részére. Jelenleg
az orszag egyik legnagyobb 4llat- és kirakoddvasdra a dunaféldvari vasar, mely tobb ezer embert
mozgat meg, nem kis munkat igényelve a szervezok €s a vasari ligyintézo részérol.

A Tolna Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag Paksi Kirendeltsége hivatasos allomanyaval
folyamatosan tartjuk a kapcsolatot, hogy a nagy létszaml szabadtéri rendezvényt szabalyozottan
miukodtessiik. A hatdsag kérésére a vasarban személyi szamlaloval tartjuk nyilvan a vasarba latogatok
1étszamat. FElektronikusan jelentjiik be a vasari alkalmakat, fokozott figyelmet forditunk a
biztonsagtechnika kockazatokra.

A vésarban 2021. évben is terveziink fejlesztéseket megvaldsitani, valamint - hatdsagi eldirasra —
fokozatosan a szektoralds irdnyaba torténd intézkedéseket kivanunk bevezetni. Az E.ON Kft-tdl varjuk
a teljesitménybdvités végrehajtasat, melyet a kialakult virushelyzet miatt a szolgaltato a 2020-as évben
nem tudott megvalositani. A vasarban a felszerelt okoskonnektorok fele biztonsagosan iizemelt a 2020-
as évben, a masik fele a teljesitménybdvités megvalositasat kdveton keriil tizembehelyezésre. 2020.
decemberében palyazatot nyudjtottunk be a vasari fejlesztésekre. A projektet a ,,régi” Lovasar teriiletén
kivanjuk elhelyezni, ahol helyet kapnak a fedett arusitd helyek, melyeket utakkal és vilagitassal
vennénk korbe. A vésarolt eszk6zok kozott zarhatd asztalok (kb. 40 db), napelemes kandellaberek (3
db), pedalos fertdtlenitdé egységek (3 db), €s fasitas szerepelnek. Az eldzetes helyszini ellendrzés
megtortént, varjuk a palyazat kedvezd elbiralasat.

A feladatfinanszirozas az onkormdnyzat egyik legfontosabb feladata. A feladatfinanszirozas célja,
hogy az onkorményzatok kotelezd és onként vallalt feladatainak ellatdsdhoz sziikséges miikodési
kiadasok fedezete rendelkezésre alljon. A feladatfinanszirozas rendszerében az allamhéztartasért és a
helyi onkormanyzatokért felelds miniszterek meghatarozzak az onkormanyzati feladat ellatasanak
kiadasi sziikségletét és ennek megfelelden keriil meghatdrozasra az egyes Onkormanyzatok
koltségvetési tamogatasa. Az igénylése az Ebr rendszeren keresztiil érkeznek a Kincstar részérdl. A
beérkezett adatlapokat az intézményvezetOkkel egyeztetve — a rendelkezésre allo adatok,
nyilvantartasok alapjan - készitjiik el. A tervezett adatok modositasra majus és oktober honapban van
lehetdség.

1. Adohatosagi feladatok

A helyi Onkormanyzatok ¢€s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. térvény 138. § (3) bekezdés g)
pontjaban foglaltak a képviseld-testiiletnek a jegyz6 beszamol az adohatosagi munkardl.



A jogszabalyi felhatalmazés és egyuttal kotelezettség alapjan az alédbbi tajékoztatast adom a tisztelt
Képvisel6-testiiletnek a 2020. évi adoztatasi tevékenységet illetden.

Dunaf6ldvaron — a hatalyos jogszabalyok ¢€s helyi rendeletek alapjan az alabbi adénemek vannak
bevezetve:
e maganszemélyek kommunalis adoja
helyi ipartizési ado
gépjarmiiado
talajterhelési dij
idegenforgalmi ado
mezO0ri jarulék.

Az adodztatassal kapcsolatban egy dolog allando, mégpedig az, hogy mindig valtozik. Az utdbbi
években ezek a kdzpontilag szabalyozott valtozasok igen jelent6sek voltak.

2020. évben a helyi adé mértékei az alabbiak szerint alakultak
Adoénem Torvényi Helyi adémérték (Ft.) Torvényi
adomérték lehetéség
%-a
Kommunalis ado 30.161,9.- 11 000 .- 36,47
/ingatlan
Idegenforgalmi ad6 532.- 300.- 56,39
Ft/vendégéjszaka
Ipartizési ado (allando 2% 2% 100
jellegii)
Ipariizési ad6 (ideiglenes 5000 .- 5000.- 100
jellegit)
2020. évben tervezett és ténylegesen befolyt adé alakulasa (e Ft)
Addénem Terv Tény
Kommunalis add 45.000 44.783
Allando jellegii ipariizési ado 1457 000
Ideiglenes jellegii ipartizési 1.300.000 290
ado
Gépjarmiiadod 39 000 0
Idegenforgalmi ado 1 600 306 (1.400 a kozponti
koltségvetés tériti)

A koltségvetési rendeletiinkben tervezetthez képest a maganszemélyek kommunalis addja 99,52 %-
ban, a helyi ipartizési ad6 113,85 %-ban, a gépjarmtiadé 0 %-ban, teljesiilt. A gépjarmiiadot 0 2020.
évben a kozponti koltségvetést illette meg 100%-ban.

A gépjarmiiad6 bevétel 98.308 e Ft 100 %-ban a kozponti kdltségvetés felé hataridore atutalasra kertilt.

Igen jelentds valtozason ment at az adonem. Az 1j szabalyozas alapjan 2020.januér 1-jétdl beszedett
gépjarmiiado teljes 0sszege a kozponti koltségvetést illeti meg, a korabbi 60 %-kal szemben. A
helyzetet bonyolitotta, hogy ezt a szabalyozast visszamendleges hatéllyal aprilisban hoztak meg, igy
az év els6 honapjait is korrigalni kellett és a mar sajat koltségvetésnek atutalt 40 %-ot is tovabb
kellett kiildentink.

A torvényalkot6 szdndéka az ad6zok adminisztracids terheinek csokkentése. Ez bizony a gyakorlatban
azzal jar, hogy az addiroda adminisztracios terhei — nem titkoltan - névekszenek.



Az ipartizési ado a legnagyobb 6sszegli helyi adobevételt jelentd adonem. Az ipariizési ado megfizetés
sajatossaga, hogy az éves bevallas soran (kovetkezd év majus 31.) szdmolnak el az ad6zok az el6z6
évben befizetett eldleggel (marciusl5, szeptember 15,) szemben. Ezaltal az egyes adoévekben
igencsak eltérd lehet az adok, addeldlegek nagysaga. A 2020. év e szempontbol sem volt egyszeri. A
veszélyhelyzetre hivatkozassal a majus 31-ei bevallasi hatarid6 szeptember 30-ra mddosult, ami sok
konyvelot és vallalkozot megzavart. Ugyanis a szeptember 15-ei fizetendd 0sszeg sem volt azonos a
korabbiakban megszokottal.

A valtozasok hatarideje el6tt minden alkalommal elektronikus Uton tajékoztattuk az érintett
addzoinkat.

2020.julius 15-t6]1 megsziint az addeldleg feltoltési kotelezettség. A korabbi szabalyozas értelmében a
megfizetett ipartizési adoeldlegét az adoévi varhatod fizetendd adod Osszegére ki kellett egészitenie
annak a tarsasdgi addalanynak mindsiild, kettdés konyvviteli vallalkozénak, amelynek az adoévet
megel6z6 adoévben az éves szinten szamitott nettd arbevétele a 100 millié forintot meghaladta. Ennek
a valtoztatasnak sajnos az a kdvetkezménye, hogy a koltségvetésiink tervezése soran sokkal nagyobb
a bizonytalansagi tényez0.

Az év soran lehetdség volt arra, hogy a veszélyhelyzetre hivatkozassal ipartizési addeldleg mérséklést
kérjenek a vallalkozok, de ezt a lehetdséget senki nem igényelte.

Bizakodasra ad okot, hogy a varos helyi ipariizési ,,adoer6-képessége” évrol-évre ndvekszik.
Amennyiben ez a tendencia tovabbra is fennmarad, Ggy ez ndvekvd beruhazasi lehetdséget, munkaerdi
igényt és adobevételi forrast jelenthet a kovetkezd években is.

A 2021. évi ipariizési adder6-képességet meghatarozé adoalap — az adozok 2020.szeptember 30-
ig esedékes adobevallasa alapjan —az el6z6 évi 47.651.796 e Ft-tal szemben 73.660.146 e Ft-ra

nott, ezt kovetéen az onkormanyzatunk 2021. évi ipa adéerd-képessége: 1.031.242 e Ft.

gy az 1 fére juté adéeré-képesség: 121.480.-Ft.

Az fore jutd adderd-képesség alakulasa az el6zo években:
2015. 2016. 2017. 2018. 2019. 2020.
40 257 .- 42 186.- 58 628.- 68 232.- 76 841.- 78 393.-

A kommunalis addban és idegenforgalmi adoban a bevételek vonatkozdsaban nagy valtozasok nem
tapasztalhatoak, hiszen az adotételeink évek oOta valtozatlanok.

Idegenforgalmi adéban 5.621 vendégéjszakabdl 4.669 ,.fizetds”, 952 mentes volt. Ennél az
adonemnél is valtozast hozott a pandémia, mivel a veszélyhelyzet ideje alatt az idegenforgalmi adot
nem kellett megfizetni.

A kozponti koltségvetéstdl azonban negyedévenként megigényelhetd az az Gsszeg, amit egyébként a
beszedésre kotelezettnek at kellett volna utalnia az dnkormanyzat idegenforgalmi adé szamla javara.
A negyedik negyedévrél majd a koltségvetési beszamold keretében kell nyilatkozni. Ebben az
adonemben is a kozponti elektronikus ellendrzés fokozodik torvényi szabalyozassal, ennek
kovetkeztében tobb szallashely szolgaltatdo megsziintette vagy sziineteltette tevékenységét az év soran.

A talajterhelési dij bevallasok ellendrzése a Mez6foldviz Kft. kimutatasa alapjan torténik. 61 6 a
fizetésre kotelezett és 81 {6 pedig a mentes kategoridba esik a 10 m2 —t el nem ér6 vizfogyasztas miatt.
A koltségvetésiinknek atutalt 0sszeg zarasig: 2.325 e Ft. Ennél a dijnal jelentds hatralékot kezeliink,



hiszen azok a személyek a fizetésre kotelezettek, akik egyébként altaldban anyagi okokbdl nem
képesek bevezetni

Mezoori jarulék

A rendelet Gjraszabalyozasra kertilt 2019. év végén €s annak eredményeként a kordbbi mezddri jarulék
5.477 e Ft-ra csokkenne, de a minimalis 1.500.-Ft fizetend6 jarulék miatt az éves eldiras 2020. évre
6.406 e Ft-ra valtozott. Az el6z6 évek hatralékabol is beszedett jarulékkal egyiitt a tényleges bevétel
1420 £6 jarulékfizet6tdl 6.675 e Ft lett.

Az addohatralék behajtasara a kovetkezo intézkedéseket foganatositottuk:

2020. marcius és szeptember 15-ét megeldézOen papiralapu és elektronikus értesitést kiildtiink arrol,
hogy fizetési hataridé kozeledik és a mellékelt csekken illetve atutalassal kérjlik rendezni az addkat.
Akik nem teljesitették hataridére az adofizetési kotelezettségiliket, oktober elején kiildtiink fizetési
felszolitast.

Azoknak, akik a fizetési felhivasban megjeldlt hataridére sem fizették meg tartozasukat, a Tolna
Megyei Kormdanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatdsi Szervétdl munkahelyiikre
vonatkoz6 adataikat, a pénzintézetektdl pedig bankszamlaszamaikra vonatkoz6 adataikat megkértiik.
2020. évben 380 f6 esetében kerestiik meg az OEP-t a munkahelyek kozlése irant, ebbdl 123 6
esetében sikeres volt az adatkérés (a tobbi addz6 nem rendelkezett bejelentett, nyilvantartott
munkaviszonnyal).

A hatralékok behajtdsa érdekében 213 f6t érintden 544 db incasso tételt inditottunk és 216 db
munkabérletiltast foganatositottunk. Végrehajtasi koltség eldirasara 349 esetben keriilt sor.

Gépjarmiiadd, mint atengedett kozponti adonem:

A gépjarmiiadoérol szold 1991. évi LXXXIL. torvény 9. § (4) bekezdése lehetévé teszi, hogy
amennyiben az adodalany adotartozadsa az egy évi adotételt meghaladja, és a kozuti kozlekedési
nyilvantartasban ujabb adodalanyt a kozlekedési hatésag nem tiintetett fel, az adohatosag
kezdeményezheti a gépjarmiinek a forgalombdl valé kivonasat.

Ez alapjan 53 hatralékost szolitottunk fel 29 f6 nem reagalt ezért esetiikben kezdeményeztiik az
okmanyirodanal a gépjarmili forgalombdl torténd ideiglenes kivonasat, melynek eredményeként, 13
esetben tortént meg a tényleges forgalombdl kivonas, a tobbi esetben pedig mar id6kozben eladasra
kertilt a jarmii vagy kifizetésre kertilt a hatralék.

Az Onkorményzat adohatésaga mas, adék modjara behajtandé koztartozasok iigyében is eljar
jellemzden renddrségi elovezetési koltség hatralék miatt kell. Ez a tevékenység nem tul sikeres, hiszen
az a réteg érintett, aki legalis jovedelemmel vagy bankszamlaval nem rendelkezik. 2020. évben 141 db
Uj kimutatas érkezett, ezzel egyiitt 273 db idegen helyrdl kimutatott tartozast kezeltiink. Az év soran
Osszesen 130 e Ft behajtasa volt sikeres, melyet atutaltunk a kimutatd szervek felé.

Az elektronikus ligyintézés tovabbra is igen jelentds tobbletmunkat jelent a korabbiakhoz képest. Az
ASP rendszerben az iktatds rendkiviil preciz odafigyelést kovetel meg, hiszen egy tévesen vagy
pontatlanul rogzitett irat nem emelhetd at az adod-szakrendszerbe ¢€s ennek belathatatlan
kovetkezményei lehetnek. Eppen ezért atvallaltuk az addiratok iktatasat a titkarsagtol, mely egy
korabbi statisztika szerint az dsszes iktatando iratnak jelentds részét képezi.

2020. év adoiratai
Adoénem Foszam Alszam
Ipartizési ado 1517 117
Kommunalis ado 549 526
Idegenforgalmi ado 100 - | 100 -
Gépjarmiadod 2822 -




Ado-érték bizonyitvany 159 36
Talajterhelési dij 61 134
Idegen KOZADO 273 302
Adodvégrehajtasi iratok 481 358
Tulfizetések rendezése 257 78
Adoigazolas 63 63
Mez606ri jarulék 2039 -
Ado 2.393 372 2393 372
Osszesen 10714 1986
Adofizetési értesitok: 1. félév (februar) 4.798 db

IL.félév (augusztus) 4.733 db

oktober 1.607 db

Osszesen: 11.138 db

Ocsovai Janosné
vezetd-fotanacsos




VAROSFEJLESZTESI ES MUSZAKI IRODA

A 2013-ban tortént létszamesokkentés utan itt maradt munkakori leirasokban szereplé feladatokon
kiviili plusz feladatok irodan beliil szétosztasra kertiltek és év kozben jogszabalyi valtozas miatt még
érkeztek tovabbi hataskorok:

- Ebosszeiras, nyilvantartas 0jboli bevezetése,

- Telepengedélyezés, bejelentés koteles ipari tevékenységek ismét jegyzoi hataskorbe adésa,

- Mez6gazdasagi e-utdij mentesség ligyében hatdsagi bizonyitvany kiadasa,

- Koztertileten végzett filmforgatasi tevékenységek miatti folyamatos adatszolgaltatas,

- Bérlakas tigyekben miiszaki felmérések, koltségvetések, munkaszervezés lebonyolitasa,

- Varostizemeltetési feladatokban kozremiikodés,

- Telekalakitasi eljarasokban szakhatdsagi kozremiikodés,

- E- K6zmi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- A 2012. decemberében kotelezOen létesitendd kdzbiztonsagi referensi munkakor 2013. évi feladatai.

2015. évtdl telepitett plusz feladatok:

- Foldiigyes hirdetményeknél kifogési jogintézmény bevezetése, tovabbi ligyintézdi cselekmény,

- Epitésiigyi Mindségellendrzd Intézet részére energetikai adatok szolgaltatasa,

- Lechner Odén Tudéaskozpont részére folyamatos adatszolgaltatés,

- Dunanett Nonprofit Kft. részére lakatlan ingatlanokrol adatszolgaltatas,

- helyi addiroda részére telekigazolas kiadasa,

- kommunalis hulladékleraké rekultivacidjat kovetd utégondozasi feladatok megszervezése
folyamatos adatszolgaltatas,

- Informaci6 biztonsagi feladatok,

- elektronikus épitési naplo vezetése.

2016. évben telepitett plusz feladatok:

- térfigyeld kamerarendszerbdl adatszolgéltatas renddrség részére,
- E-per kapu,

- iskolak atadasa KLIK részére,

- foldiigyes jogszabalyok valtozasa miatt tobbletmunka,

- ingyenes szelektiv- és zoldhulladék gytijtés bevezetése

2017. évben telepitett plusz feladatok:

- Informaciobiztonsagi feladatok,

- statisztikai adatszolgaltatas boviilt,

- ASP rendszer bevezetésére valo felkésziilés,

- ingatlanvagyon adatmigracio,

- telephely nyilvantartas adatmigracio,

- iktatd program adatmigracio,

- lizlet nyilvantartds adatmigracio,

- 2018. januar 1-én bevezetendd uj eljarasi jogszabalyra valo felkésziilés (Akr.),
- Telepiilésképi rendelet elkészitése,

- Arculati kézikonyv elkészitése,

- Vajda Real Estate Kft. beruhazasanak lebonyolitasaban valo részvétel.

2018. évben telepitett plusz feladatok:

- ASP rendszer beinditasa,

- ASP rendszer adatfeltoltése, migracid

- ASP rendszer moduljainak felhasznaloi jogosultsag beallitasai,
- ASP oktatasokon valo részvétel,



- ASP miatti informatikai hardver és szoftver fejlesztés, IT biztonsag,
- asott és furt kutak jogszabaly- valtozéasa miatti tigyfélkiszolgalas,
- telepiilésképi rendelet miatti feladatok ellatasa

2019. évben telepitett plusz feladatok:
- eurdpai unids €s helyi onkormanyzati valasztasok lebonyolitasaban részvétel,
- GDPR bevezetésére torténd felkésziilés, tovabbképzeés.

2020. évben telepitett plusz feladatok:

- rendeltetésmod valtozas,

- ingatlan mindsitése,

- nem épitési engedély koteles épiiletekrdl hatdsagi bizonyitvany kiallitasa,
- méhészetekkel kapcsolatos feladatok,

- hirdetmények kezelése.

Az elektronikus épitésiigyi szolgaltatasi pont kezelését megsziintették kdzpontilag.

Létszam: 5 fo

Az iroda ligyiratforgalma
Ev Fdszam (db.) | Alszam (db.) Ugy/iigyintéz
2012. 758 108
2013. 607 121
2014. 698 140
2015. 775 2678 155
2016. 833 2882 167
2017. 757 2956 151
2018. 833 3574 167
2019. 1106 4721 221
2020. 926 3834 185

2020-ban is jelentds volt az tigyfélforgalom és az ligyszam az irodan, mely foleg szobeli tajékoztatast
igényelt - adatkozlést, informécid szolgaltatdst, mas szervek elérhetdségérdl, iigymenetérdl
tajékoztatast, valamint az ingyenessé valo utdlagos elektromos— és gazbekotési igényekhez
kapcsolodoan a kozteriilet- bontési, kozutkezel61 hozzajaruldsok szamaban jelentkezik.

A marciustol megjelend Covid-19 virus is plusz terhet rott a Hivatalra és azon beliil a Varosfejlesztési
¢s Miszaki Irodara is. Ez jelentette a kiilonb6zd védekezési eszkozok beszerzését, az otthoni
munkavégzés jogi, informatikai és miiszaki feltételeinek megteremtését. Az {ligyintézés soran a
digitalis kapcsolattartas eltérbe kertilt.

Altalanossagban elmondhatod, hogy kozpontilag folyamatosan plusz feladatokkal terhelik a miiszaki
irodat, melyhez nem biztositanak sem személyi sem targyi sem pénziigyi feltételeket. A rendkiviil sok
jogszabalyi valtozast nehéz kovetni, nem szerveznek tovabbképzéseket, tdjékoztatokat vagy csak
téritéses formaban. A hatosagi hataskoroket és vele az ligyintézoket a telepiilésrol kiszervezték a Tolna
Megyei Kormanyhivatalba, de az tigyfeleket helyben kell tajékoztatni, elmagyarazni a megvaltozott
eljarasi szabalyokat, ha nem akarjuk, hogy az iigyfél tajékoztatds hidnyaban Osszemossa a
korményhivatali és hivatali ligyintézok iigyfelekkel szemben tanusitott magatartasat.

Dunaf6ldvar, 2020. januar 19. Készitette: ~ Lajko Andor
varosfejlesztési €s miiszaki irodavezetd



Dunafoldvar Varos

Onkorményzata

Targy:Beszdmold a mez66rség 2020.évi munkajardl

Tisztelt Polgarmester Ur, Alpolgarmester Asszony, Jegyz6 Asszony, Képvisel6 Urak!

Dunaféldvar Varos Onkormanyzata altal mikodtetett Mezd6ri Orszolgalat a 2020. esztendében
is a hatdlyos jogszabalyi kereteken beliil végezte munkajat. A mikodésiinket meghatarozé
szabalyokat hianytalanul betartottuk, a valtozasokat folyamatosan figyelemmel kisértik. A
szolgdlat tagjai eleget tettek a munkakori leirdsban foglaltaknak. A mez66rok a szolgdlati
beosztasuknak megfeleléen és legjobb tudasunk szerint munkajukat hidnytalanul elvégezték.

A 2020-as évben is minden tekintetben igyekeztliink megfelelni a helyi gazdak igényeinek és
kéréseinek, akar a szlikebb alaptevékenységet meghaladd segitségnyujtas mértékével is. A
torvényben megfogalmazott vagyonvédelmi tevékenységen tul - ha sziikség volt rd - minden
felmeril6 szakiranyu kérdésben allast foglaltunk, tandcsot adtunk, végsé esetben feljelentést
tettiink. A napi Ugyek tovdbbra is hasonléak a korabbi id6szakokhoz, valtozatosak. Az
eltulajdonitas mértéke nem szamottevé és ndvekedést sem mutat.

Sajnos azonban a teriileteken elhelyezett illegdlis hulladék lerakds miatt tobb energiat kell
forditanunk a teriiletek ellenérzésére és rendben tartasara. E mellett az utak elszantasa, a godrok
nem megfelel6 feltdltése és az id6jarasnak nem megfelel6 kozlekedés okozza a legtébb
problémat. A 2020. évben a kiil- és belteriileten 1évé mez6gazdasagi utakat igyekeztiink megfeleld
minéséglire javitatni. A javitds munkamentét kilsé vallalkozékkal végeztettilk, de a
munkafolyamatokat folyamatosan fellgyeltiik, s sziikség esetén tovabbi beavatkozast
kezdeményeztiink. Természetesen minden felmerilé problémat a lehetGségekhez mérten
igyeksziink a szabalyok betartasa mellett békés uton megoldani.

Az Ut menti szemetelések, illegalis hulladéklerakasok jelentik a legtébb problémat. Telepilésiink
bevezet6 utjai mellett taldlhatd néhdny frekventdlt hely, ahol sajndlatos mddon az atutazoék is
nagyobb gyakorisaggal raknak le szemetet. Ezt a megtalalt bizonyitd iratok is alatamasztjak. llyen
esetekben a bizonyitdé adatokat atadjuk a rendérségnek, az eljaras tovabbi lefolytatasdhoz. A
2020. évben arenddrséggel egylittmikodve tdbb alkalommal tettiink feljelentést az elkovetbkkel
szemben. Az idei évben sikeriilt megvaldsitani a rendGrséggel és polgardrséggel tervezett
szorosabb szakmai egylttm(ikodést is. A szemét azonban a legnagyobb igyekezet mellett is Ujra



és Ujra megjelenik. Az eltulajdonitdsi lgyekben, szerencsére ennek hanyada az évek alatt
csokkend tendencidt mutat, minden esetben feljelentést tettiink. Bizonyos esetekben tetten érés
is el6fordult. Az 6sszes intézkedéshez képest a lopasi ligyek elenyészének tekinthetdk.

A mez66rség dolgozoinal fegyelmi kérdés nem merdlt fel. A kollégak csalddi élete rendezett,
munkahelyi italozas egyetlen esetben sem fordult el6. A munkavallalék egymas munkajat segitik,
a szlikséges id6ben ( szabadsag , betegdllomany) egymas teriileteit ellendrzik , ha kell intézkedést
foganatositanak. A rdjuk bizott jarm(iveikre vigyaznak, a sziikséges karbantartdst a megfeleld
id6ében elvégzik vagy elvégeztetik. Suzuki dr 125 tip. motorjaink vasarlas kori allapotban vannak,

az idei tél beallta el6tti nagyjavitas is rendben elvégzésre keriilt.

Az eldirt tovdbbképzéseken részt vesznek, a sziikséges vizsgakat eredményesen teljesitik, a
torvényi valtoztatdsokat figyelemmel kisérik és annak megfelel6en Iatjak el feladataikat. A
munkaltaté a munkavégzés minden feltételét biztositja.

A szakmai munka mellett, szivesen vesziink részt civil kezdeményezésekben is. A varosi
rendezvények megszervezését, lebonyolitdsat aktivan tdmogatjuk, igény szerint 6nkéntes Grzés
védelmet lattunk el.

Megfelel6 gondos gazddlkodassal osztottuk be a koltségvetésiinkben rendelkezésre 4ll6
Osszeget. A szlkséges nagyobb kiaddsokrdl a munkaltatét tajékoztattuk és vele egyetértve
hajtottuk azokat végre. A munkankhoz szlikséges ruhazati ellatmany rendben valénak tekinthet6,
munkank sordn a ruhdzatunk apolt, rendezett. Szolgdlati fegyvereink a szabalyoknak megfeleld
helyen vannak elhelyezve, a sziikséges miszaki vizsgaztatdsok minden esetben rendben végre-
hajtédtak. A dolgozdk személyi pszicholdgiai és dltalanos orvosi vizsgalatai érvényesek .

Sikernek konyvelhetd el, hogy az 6nkormdnyzat és a polgarGrség kozbenjarasdval , munkankat
segitd nagy teljesitmény( internetes mobil kamerakkal gazdagodott a mez66rség.

A 2021-es évben is igyeksziink munkankat ebben a minGségben végrehajtani.

J6 hirtinket igyeksziink megtartani.

Dunaféldvar, 2021. januar 18.

Vicsik Jozsef

mez86rség



