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KOZZETETELI 'S PUBLIKALASI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekdl adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kbzérdekli adatok nyilvanossagival Gsszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informdcios Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold
2011.évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtdsnak tamogatasa, a kozligyek atlathatésaga a kdzérdek( és
a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitése
érdekében, az Infotv., a koézérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az cgységes
kozadatkezel6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol szold 305/2005.(X11. 25.) Korm. rendelet, illetve a kdzzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kbzzétételi mintdkrdl szolo 18/2005. (XII.
27)) IHM rendelet, valamint a kapcsolédd agazati jogszabidlyokban foglaltak alapjan a
kézérdekl és kozérdekbd! nyilvanos adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitisdnak szabdlyait, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakdroket, tovabba
a munkakdrék kozotti egyittmikddés rendjét az aldbbi Kozzétételi és Publikdlasi
Szabélyzatban (a tovébbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg,

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabalyzat hatalya alé tartozd szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kdzzétételi ktelezettségiiknek.

Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteendd kodzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az 4gazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kdzzététel

a) formai és tartalmi kdvetelményeit;
b) apublikalas folyamatat és annak felelosségi rendjét;
¢) valamint a kozérdek( adatok megismerésére {ranyuld adatszolgaltatdsi igények

rendjét.

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

A szabalyzat kiilléndsen az alabbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

1. Infotv.;
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2. a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegracidra vonatkozé részletes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet,

3, akozzétételi listdkon szerepld adatok kdzzétételéhez sziikséges kbzzétételi mintdkrdl sz616
18/2005. (XII, 27.) THM rendelet,

4. a kdzérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérd! szolé
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

2. A SZABALYZAT HATALYA
1. A szabdlyzat szervi hatdlya kiterjed

a. Dunafdldvar Varos Onkormanyzatara (a tovabbiakban: Onkorméanyzat),

b. a Dunaféldvari Polgarmesteri Hivatalra (a tovdbbiakban: Hivatal),

c. Dunafoldvér Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont,
d. Dunafdldvéri Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat,

e. DUNAFOLDVAR-BOLCSKE-MADOCSA-PAKS  TELEPULESEK -
MADOCSAI AGGLOMERACIO - SZENNYVIZELVEZETESENEK ES
SZENNY VIZKEZELESENEK FEJLESZTO ONKORMANYZATI
TARSULASA

2. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az 1. pontban meghatirozott szerveknél
foglalkoztatottjaira illetve eljardsban résztvevd egyéb kdzremiikdddkre (szerzédéses
jogviszonyban alldkra) egyarant,

3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az 1. pontban meghatdrozott szervek
tevékenységeivel 0sszefliggd, miikodésiik soran keletkezd, illetbleg a jogszabaly éltal
kézzéteend$ kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

4. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatdéak a jogszabaly altal védett adatokra
(kiiléndsen: személyes adat, mindsitett adat, killonleges adat, tizleti titok).

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kizérdekii adat: az Infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy
személy kezelésében 16vE ¢és tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma aléd nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegét6l, igy kiillonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
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adatfajtakra és a miikodést szabilyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megko6tott szerz0désekre vonatkozé adat,

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzéférhetové tételét
torvény kozérdekbll elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kézérdekbol
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve,
feladatkore, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény
eldirja.

Tartalomfelelds: az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6.
Szervezet esetén intézményvezetd, elndk. A kdzérdekli adatok elektronikus kdzzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei utjan torténik.
Az egyes kozérdeki adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti
egység vezetGje jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot
tevékenységével elballitotta, vagy az adat milkédése sordn, vagy ahhoz kapcsolodéan
keletkezett. (A tartalomfelelOst az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

Tartalomkozlé: a Hivatal azon szervezeti egysége, foglalkoztatottja, amely — ha az
tartalomfelelGs jogosultsaga alapjan nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelel s altal
hozza eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatirozott modon a honlapon kdzzéteszi.
(A tartalomkdzld személyek nevét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza,)

Elektronikus kozzététel: a koitelezfen kdzzéteendé kozérdekl adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhatd
mobdon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimdsolas és a halozati adatatvitel

[T

szempontjabol is dijmentiesen tdrténd hozzaférhetdveé tétele.

. Altalanos kbzzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatrozza az
elektronikus kozzétételi kotelezettség korébe tartozd adatokat.

Kiilénis kozzétételi lista: jogszabily egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozhat egyéb kézzéteendd adatokat.

Egyedi kizzétételi lista: kozzétételre kdtelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsig Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kbzfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, felligyelete ala tartozd
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kételezben kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg.
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II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

1. A szabalyzat hatdlya ald tartozé szervek kotelesek elGsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors t4jékoztatasat a szabalyzat korébe tartozd adatok vonatkozasaban.

2. Az 1. pont megvalositisa érdekében az Infotv.-ben meghatirozott kozlérdekl adatok
elektronikus  kozzétételi kotelezettség teljesitése az Onkorményzat honlapjan
https://dunafoldvar.hu térténik, a nyitdlaprél kdzvetlentil elérhetd ,Kozérdekl adatok”
hivatkozas alatt.

3. A kozzétett adat megismerése személyes adat kzléséhez nem kothetd.

4. Az 1. pontnak valdé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat II1. részében foglaltak
szerint biztositott a kozérdek{ adatok és kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerése.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

1. Jelen szabélyzat vonatkozdsgban a koOzérdekli adatok elektronikus kdzzétételével
kapcsolatos tartalomfelel8si feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei utjan térténik.

2. A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfelelGseit, tartalomkaz1dit, az 1. sz.
fliggelék tartalmazza. A tartalomfeleldsiket €s a tartalomkdzléket a jegyzo jeloli ki.

3. A tartalomfelels gondoskodik:

a) a megjelenitendd adatok elBallitasarél, megszerkesztésér6l és a tartalomkdzld
felé a hataridében torténd megkiildésérdl;

b) a kozzéteendd adatok naprakészségér6l, pontossigardl, szakszerliségérol,
értelmezhetdségérdl a kbzzététel elbtt és utdn;

¢) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok
tovabbitasardl a tartalomkoz16 részére;

d) az id8szeriitlenné valt adatok eltdvolitasarol a tartalomko6zls kdzremlkodésével;

¢) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kdzponti elektrontkus jegyzékhez
szilkséges nyilvantartdsi adatok, leiré adatok tartalomkézlé részére megfeleld
formaban térténé megkiildéserdl.

4, A kozérdekll adatok kozzétételét a tartalomkdzldhéz torténd megkiildés el6tt a jegyzd
hagyja jova.
5. A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:
a) a tartalomfelelds altal hozza megkiilddtt adatok atlathaté és mindenki szamadra

hozzaférhetd, a kialakitott honlapstruktiraba illeszkedd kozzételérol;
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b) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasérol;
¢) az adatkdzlés kdvethetdségérol,
d) a tartalomfelelds altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezbségérdl;

¢) a szilkséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez
torténd kapcsolodasrol;

f} az adatkezeld elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadat keresdé rendszer lzemeltetSjének tovabbitasardl, és a
tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

. A tartalomkézld kiteles haladéktalanul ellenbrizni az dtadott adatok formatum szerinti

kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansig esetén a hidnyossagok potlasaval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

Lo I

. Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténd megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idSpontja és a kozlés idbtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabélyban foglalt hataridének A hataridé betartasa a tartalomfelel8s feladata.

. A tartalomfelelds koteles folyamatosan ellendrizni a honlapon kdzdlt adatok idoszertiségét.

. A k{zzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerlitlenné vélasa esetén a tartalomfelelds
elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzzétételi adatokat tartalmazé publikélasi egységet
és a szabilyzat alapjin megkildi a tartalomkdzl6 részére.

TIL
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

. Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 16v6 kozérdekd adatot és kézérdekbd! nyilvanos
adatot erre irAnyuld igény alapjan barki megismerheti.

. A megismerés szabalyairdl az Onkorméanyzat holnapjan révid, kézérthetd tajékoztatést kell
kdzzétenni.

. A kozérdekill adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozd eljaras az igény benyujtasdval indul.

. A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet benyijthatja szoban, irdsban vagy elektronikus uton.

. Az irisban tOrténd megismerési igény benyujtasdhoz az Onkormanyzat honlapjan
kozzétett, a szabdlyzat 1. sz, melléklete szerinti nyomtatviany alkalmazhatd. A
formanyomtatvany hasznédlata nem koételezd, de az igény teljesitésének feltétele a
nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltiintetése a kérelem benyujtdsakor.
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A megismerési igény benyujtasinak helye

szobeli kérelem esetében: a Hivatal ( 7020 Dunafdldvar, Kossuth L. u. 2. ) titkdrsagi
irodajéban

irasbeli kérelem esetében: személyesen a fent megjeldlt cimen személyesen, lezart
boritékban torténé atadéassal vagy postai Gton a Hivatal cimére a polgarmesternek vagy a
jegyzének cimezve.

elektronikus uton: titkarsagidunatoldvar.hu e-mail cimre.

A megismerési igény dijmentesen nyjthato be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

. A megismerési igényeket a beérkezésiiket kévetd 1 munkanapon belill a jegyz6, illetve az

altala kijelolt személy az aldbbi szempontok szerint megvizsgélja;

tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kézzétett nyomtatvény szerinti adatokat;
megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhato-e;

az adatok a kezelésében vannak-e;

a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak
alapjan nem allapithaté meg egyértelmlien a megismerni kivant adatok kore, az iigyfelet a
tartalmi hianyossagok konkrét megjelélésével és azok potlasaban torténd segitségnydjtas
modjara iranyuld tajékoztatas mellett hianypdtlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében
allnak,

a) azigényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az
lgyfelet értesiteni kell errdl;

b) ha nem allapithatd meg az illetékes szerv, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitdsra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabily alapjan védett
adatnak mindsiilnek, az tigyfelet az igény teljesithetetlenségérél haladéktalanul értesiteni
kell.

Az ligyTél az igényét az eljarés teljes idGtartama alatt barmikor visszavonhatja, az kozérdekdi
adatot kezel§ azonban jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek
megtéritését kérni.
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3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

1. A megismerési igénynek az igény beérkezését kdvetd legrovidebb 1d6 alatt, de legfeljebb
15 napon belill eleget kell tenni.

2. Ha az adatigénylés jelentds terjedelml és teljesitése az alaptevékenység ellatdsdhoz
sziikséges munkaerSforrds aranytalan mértékli igénybevételével jarna, az 1. pontban
meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tjékoztatni kell.

3. A megismerési igény teljesitése sordn kizarolag a mésolat készitésével Osszefiiggésben
felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd, A koltségtérités pontos Osszegét az az igény
teljesitését megel6zen koteles meghatdroznt, A koltségtérités altalanos tételeit a 2. sz.
melléklet tartalmazza.

4, A 3. pontban foglalt kéltségtérités Gsszegét a megismerési igényt benynjt6 tigyfeléllel elére
kézolni kell. Az tigyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabba,
hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy modositja.

5. Amennyiben az igényld nem véllalja a 3. pont szerinti koltségtéritést, biztositani kell
szamara a betekintés lehetdségét, amelynek modjard] haladéktalanul tajékoztatni kell.

6. A megismerési igényekben a jegyz6 és az aljegyz6, valamint a Hivatal szervezeti
egységeinek vezetdi jogosultak eljarni. '

7. A szOban elSterjesztett megismerési igények vonatkozésaban

a) a tajékoztatds azonnal széban is megadhato, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelez tartalmi elemei: megismerési igény benytjtdsanak targya, a
benyujtis formaja, a benydjtas iddpontja, a benyijtd személy adatai, a kdzérdekl
adat igénylésének médja, az igény teljesitését végzs ligyintézd személy, szervezeti
egység, a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kbvet6 3
munkanapon belill a jegyz6 részére at kell adni. A feljegyzéseket az -Hivatal
elkiil6nitett modon térolja és megdrzi.

b) amennyiben a tdjékoztatdas azonnal nem teljesithetd, a szabdlyzat 1. sz.
mellékletének megfeleld nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a
szabalyzat kdvetkezd pontjai szerint toérténik.

8. A megismerési igény vizsgalatit kovetben a jegyz6, illetve az altala kijeldlt személy
gondoskodik arrdl, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fliggelék szerinti
felelés Gigyintéz6 személyhez kerliljon az érdemi tigyintézés céljabol.

0. Az ligyintéz6 a megismerési igényre vonatkozd adatokat [egkés6bb 3 munkanapon beliil
Osszeallitani és a jegyz0 részére dtadni.

10. Az ligyintézo koteles
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11.

12.

13,

14.

15.

16.

a) a megismerési igényben szereplé adatokat az igénynek megfelelfen, tovabbitdsra

alkalmas modon Gsszedllitani és a jegyz6 részére torténd tovabbitast megeldzden azt az
érintett szervezeti egység vezettjével jévahagyatni;

b) jelezni vezetdje felé, ha megéllapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok,
vagy azok egy része nem tartozik a szabalyzat hatalya ala;

¢) jelezni vezetbje felé, ha megéllapitisa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyeb
dokumentumok beszerzése szitkséges.

rorr

A jegyz0 az Ugyintéz6t6l atvetett dokumentumok vonatkozasdban tartalmi ellenérzést
végez, amelynek sordn ellendrzi, hogy

a) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzak-e az ligyfél altal igényelt adatokat;

b) azigény teljesitése soran atadasra keriilé adatok teljes kdre ténylegesen nyilvanossdgra
hozhat6 kdzérdekl adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy
az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

¢) az Osszedllitott dokumentumok kozbtt szerepel-e olyan, amelyre vonatkozéan az igyfél
nem jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiildnitetten kezeli annak érdekében,
hogy az igény teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszedllitdsat kévetben a megismerési igény az ligyfél kérésének megfelelden
teljesithetd személyes betekintés, személyesen tdrténdé mdsolat-atadas vagy postal uton
t6rténd masolat-megkiildés Gtjan.

Ha az iigyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz6 kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas idGpontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés soran is kiemelt gondossdggal kell eljarni a védett adatokra
vonatkozéan. A bemutatsra keriild dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek —
amennyiben azok nem kiilonithetéek el a betekintés iddtartamara — takarasardl megbizhatd
moédon gondoskodni kell.

A jegyzbnek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirdl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében eldzetesen ki kell jelGlni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés sordn az
tgyfelet tajékoztatni kell jogairdl és kitelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal
részérdl biztositani kell az ligyintézd vagy egy olyan dolgozo jelenlétét, aki az igényléssel
érintett adatok vonatkozasaban az {igyfél kérdéseire érdemben vélaszolni tud, illetve a
betekintés alatt felel a dokumentumok biztonsagaért, valamint a védett adatok védelméért.

A betekintés sordn az ligyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idokorlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali tigyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és madsolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében,
jelezze.
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17.

18.

19,

20,

21.

22,

23.

A betekintés soran az tigyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére boesdtott dokumentumok
épségérdl gondoskodjon.

Amennyiben az ligyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai uton vagy telefax Gtjan t6rténd megkiildés keretében.

Személyes atadas esetén a jegyz6 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében mertil
fel a mésolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd ligyintézd kdtelessége tdjékoztatni
az Ugyfelet a mésolatkészités koltségérsl, a koltség teljesitésének modjardl, valamint,
amennyiben ez még nem tértént meg, a 3. sz, melléklet szerint nyilatkoztatni az tigyfelet,
hogy a kdltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy mddositja. A mésolat atadasa a
koltéségek kifizetésének megtorténtét kovetden teljesithetd.

Személyes betekintést kovetben a betekintésen résztvevd hivatali dolgozé felelssége, hogy
az érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben
visszaadjon.

Amennyiben az tigyfél az adatokat postat Uton / telefaxon kivanja megismerni, a jegyz6 az
tigyintézé altal eldkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont szetinti
hataridének megfelelGen tovabbitja.

Amennyiben az ¢l6z0 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az aldbbiak szerint t6rténik:

a) az 1. ¢s 2. pontban foglaltak teljesiilnek, ha az tigyfél 3 sz. meliéklet szerinti nyilatkozta
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b) aHivatal szamlat allit ki és tijékoztatja az tigyfelet a kifizetés rendjérdl;

¢) a szamla kiegyenlitését tanusité befizetési igazolds beérkezését kovetben a jegyzd
gondoskodik az igényelt adatok tigyfél részére t6rténd postai utdnvétellel, vagy telefax
utjan megvalosulod megkiildésérdl.

Az igényelt adatokrol - igénybejelentéskor kért modon - készitett mdsolat személyes
ataddsa, postai-, telefax Gtjin térténé megkiildése soran a kdzérdekd adatot is tartalmazd
dokumentum azon részét, mely az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a
masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK
Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megéllapitisra keriil, hogy az tigyfél
altal igényelt adatok nem hozhatok nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra kertil.

Az adatigénylés megtagadhato tovabba abban az esetben is, ha azonos igényld altal egy
éven belil benyujtott, azonos adatkdrre irAnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az
esetben, amennyiben az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozas nem éllt be.
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10.

1.

A megtagadas tényérdl a jegyzd az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irdsban, vagy
— ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben ertesiti az
igénylét. A teljesités megtagaddséra vonatkozd tdjékoztatasnak kotelezden tartalmaznia kell
az igény megtagaddsinak tényét, és a megtagadds indokét, valamint a jogorvoslati
lehetSségeket, A jegyzd kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az Ugyfél szamara a
megtagaddas jogszerlisége és megalapozottsiga kellen bizonyitott legyen.

A jegyz$ a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban kételes tajékoztatni az tigyfelet arrol, bogy
ha a kdzérdek( adatra vonatkozd igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében
a birésaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatdsag).

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA, ADATKEZELESE,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A jegyzé a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolodd feljegyzéseket, egyeb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett modon tarolja és nyilvantartja.

Az igénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé ligyfél személyazonosito
adatait a Hivatal kizarélag az igény teljesitésé¢hez és a koltéségek megfizetéséhez
elengedhetetlenti! sziikséges mddon és ideig kezeli. Az igényl6 személyes adatait az Infoty.
29. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjna a benyujtastol szamitott egy évig tarohatoak, azt
kovetben toriésre keriilnek. A koltségek megflizetése esetén a megfizetést kovetden az
igényld személyes adatait haladéktalanul t5rdlni kell, amennyiben err6l mds jogszabaly,
kiilondsen a szamvitelr81 sz616 2000. évi C. torvény masként nem rendelkezik.

A jegyzé gondoskodik a kozzétételi listdban nem szereplé megismerési igények legalabb
évente t6rténd felillvizsgalatardl és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds ardnyban
vagy mennyiségben felmerllt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év janudr 31-éig kételezd
a Hatésdgot tajékoztatni a megismerési igények elutasitdsénak szamardl és indokardl. Az
adatszolgaltatas teljesitéséért a jegyzo

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021, szeptember 15. napjan 1ép hatélyba.

Jelen szabélyzat hatilyba lépésével a 1659-5/2016. iigyiratszdmu, Adatveédelmi és
kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésénck rendjérdl sz6l6
szabélyzat.

Jelen szabalyzat az alabbi fuggelékeket tartalmazza:

a) 1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése ¢s az
azokhoz tartozé tartalomfelel8sok és tartalomkoz16k kijelolése
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12. Jelen szabalyzat az aldbbi mellékleteket tartalmazza:

a) 1. szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriils
koltségek

b) 2.szamu melleklet: Az ligyfél nyilatkozata a koltséptéritéssel Osszefiiggésben

13. A jegyzd €s a szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzat hatélya
alatartozo szerveknél foglalkoztatottak minden dolgozdja megismerje és alkalmazza,

14. A szabalyzat éves fellilvizsgalata és aktualizalasa a jegyzé feladata.
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VI. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 igyféli nyomtatvany

. IGENYBEJELENTES
KOZERDEKT ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1 Az 1gényelt adat meghatarozasa szabadsioveges lelrassal

(Kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

OO0 Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

& O Személyesen, megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl masolatot is kérek.

4 O A masolatot az alabbi forméban kérem.:

[ papir alapon;
O CD-n;
L1 DVD-n;
[ sajat tulajdond pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok. :

A miésolatot:
i [0 személyesen kivanom atvenni;
[0 postani Gton kérem, az alabbi cimre:........c..oooiiiiii vagy A

O telefax Utjan kérem, az alabbi ;
{ elerhetosegre' A e L i S e e o e e e f

ST T e S T g

H Szemelyes adatok o TR SR S S

Nev
; ! Telefonszdm / e-mail cim:
| (A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kotelez6))

A
e O I L R R R o I R R R N N N NN RN

: o _ Aldirds

1. szamt melléklet: A meglsmeres:l 1geny tel]es1tesevel kapcsolatban felmerils koltsegek R

A kozérdekii adatok megismerésével dsszefiiggd masolatkészitési kioltségek



A/4-es oldal masolata: 12.- Ft / oldal/fekete-feher
A/4-es oldal masolata: 130.- Ft/ oldal/szines
A/3-as oldal masolata: 24.- Ft / oldal/ fekete-fehér
A/3-as oldal masolata: 260.- Ft / oldal/ szines

CD-n torténd atadadas: 350.- Ft / adathordozd
DVD-n térténd atadas: 350.- Ft / adathordozd

26/29
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2. szamu melléklet: Az iigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel osszefiiggésben

 NYILATKOZAT o
| A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

T{Aiﬁh’fdﬁ'. e e e ....... nyilatkozom, hogy az
altalam igényelt kézérdek(i adatok masolati koltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozoé kérelmemet (a megfeleld rész aldhuzando): [
vallalom nem valialom

A koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):

O a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfelel6en fenntartom,

- O a kérelmemet visszavonom;

[ a kérelmemet az alabbiak szerint modositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési médot valasztjal):

A 3 e L T T L T I B R T

1. Személyes adatok

| Név:
I

Telefonszam / e-mail cim:
(4 kapesolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kotelez6!)

...........................................
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