ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2024. december 10-ei iilésére

Targy: A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervek gazdalkodasi
feladatainak ellatasara kotott
megallapodasok feliilvizsgalata

Eléado: Horvath Zsolt polgarmester
Az eldterjesztést készitette: dr. Boldoczki Krisztina jegyzo
Torvényességi szempontbdl ellendrizte: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
Ugyiratszim: DFV/3646-1/2024.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Dunafdldvar Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) az Onkorméanyzati
feladatellatasanak egy részét koltségvetési szervek altal biztositja.

Az Onkormanyzat fenntartasaban miikodd koltségvetési szervek:
1. Dunaf6ldvar Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont
2. Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha
3. Dunaf6ldvari Miivelddési Kozpont és Konyvtar
4. Dunafoldvari Polgarmesteri Hivatal

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4) bekezdése
alapjan a koltségvetési szerv — meghatarozott kivételekkel — gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az az allamhaztartasrol sz6olo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9.
§ (1) bekezdése szerint a gazdasagi szervezet
a. a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak ¢&s
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamoldasi €s a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és
b. a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek mikodtetéséért, a
hasznalatdban 1évd vagyon hasznalataval, védelmével Osszefliggd feladatok teljesitéséeért
felelds szervezeti egység.

Az Aht. 10.§ (4a) bekezdés a) pontja kivételként kimondja, hogy ha a koltségvetési szerv éves
atlagos statisztikai allomanyi létszama a 100 f6t nem éri el a gazdasagi szervezet feladatait az
iranyitd szerv, az allamhaztartis onkormanyzati alrendszerében az onkormanyzati hivatal
latja el. Az 6nkormanyzati hivatalra ez rendelkezés nem vonatkozik.

Ezen esetben az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontja alapjan az iranyitd szerv vagy az iranyitasa ala
tartoz6 mas koltségvetési szerv az allomanyaba tartozd alkalmazottakkal, a munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjét tartalmazd megallapodasban meghatarozott helyen és mddon latja el a
gazdasagi szervezeti feladatokat.

Az Avr. 9.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatok teljesitésért a gazdasagi szervezet felelds.

1. A Dunaf6ldvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 3.6. pontja - a fentiekben irtak szerint - felsorolja,
hogy mely koltségvetési szervek tekintetében latjdk el a gazdalkodasi feladatokat:
Dunaf6ldvar Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont, Dunafoldvari
Eszterlanc Ovoda, Bélcséde és Konyha, Dunafoldvari Miivel6dési Kozpont és Konyvtar.

Az SZMSZ 3.8. pontja szerint a Hivatalban a Pénziigyi és Ad6 Iroddja latja el a gazdasagi szervezet
feladatait.



A munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét szabalyozo megallapodasok:

Uj megallapodas
megkotésének indoka

Megallapodassal érintett

N . Képviselo-testiileti dontés
intézmeny megnevezeése

A koltségvetési szerv iranyitd
- szerve nem hagyta jova a
megallapodast

Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda,
Bolcsode és Konyha

A gazdalkodas végrehajtasaval,
¢s a vagyon hasznalataval,
védelmével kapcsolatos Osszes
feladatot lefedjék a
gyakorlatban torténd
munkamegosztasnak
megfelelden.

Az  intézmény  jogutdddal
megsziint.

Dunafoldvar Alapszolgaltatasi 149/2013. (V1.25.) KT
Ko6zpont hatarozat

Az intézmény megszint és a
Dunafoldvari Miivelddési
Ko6zpont ¢s Konyvtar
megnevezésit  intézményként
miikddik.

Varosi 149/2013. (V1.25.) KT
Mivelédési Kozpont hatérozat

Az intézmény megsziint és a
Dunafoldvari Miivelddési
Ko6zpont ¢s Konyvtar
megnevezésli  intézményként
mikddik.

149/2013. (V1.25.) KT

Berze Nagy Ilona Konyvtar hatarozat

A belsé kontrollrendszer atfogd vizsgilata Dunafoldvar Varos Onkorményzatinal” megnevezésii
belsd ellendrzés soran késziilt belsd ellendri jelentés javaslatként fogalmazta meg a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasara kotott
megallapodasok aktualizalasat.

Az el6terjesztés tartalmazza a megallapodas tervezeteket. Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde
¢s Konyha részben elldt gazdalkodasi feladatokat, ennek megfelelden keriilt a megallapodas

elokészitésre.

Kérem a Képviselo-testiiletet az elbterjesztés megvitatatasara és a hatdrozati javaslat szerinti
dontéshozatalra.

Dunafoldvar, 2024. december 6.

Horvath Zsolt s.k.
polgarmester

HATAROZATI JAVASLAT

Dunafoldvar Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete gy dontétt, hogy
1. az 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja a Dunaf6ldvari Polgarmesteri Hivatal és a
Dunafdldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha kozotti munkamegosztds és
feleldsségvallalas rendjérdl szol6 megallapodast.
2. a?2.melléklet szerinti tartalommal jovahagyja a Dunafdldvari Polgarmesteri Hivatal és
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a. Dunaf6ldvar Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat és Alapszolgaltatasi Kozpont
b. Dunafoldvari Miivelddési Kozpont és Konyvtar kozotti munkamegosztis és
felelosségvallalas rendjérdl sz616 megallapodast.

Hataridé:  azonnal

Felelos: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
Errol értesiil:

1. Jegyzd

2. Pénziigyi és Ado Iroda
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1. mellékleta 2024.(XII.10.) KT hatarozathoz

MEGALLAPODAS o
MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott

egyrészrol:

Dunafoldvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)

Székhely: 7020 Dunaf6ldvar, Kossuth Lajos utca 2.
KSH szamjele: 15802729-8411-325-05

Torzskonyvi azonositd szam (PIR): 414742

Adodszama: 15414746-2-17

Képviseli: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
masrészrol:

Dunaféldvari Eszterlanc Ovoda, Béleséde és Konyha (a tovabbiakban: Intézmény)
Székhely: 7020 Dunafoldvar, Jokai utca 7.

KSH szamjele: 15837893-8510-322-17

Torzskonyvi azonositd szam (PIR): 837897

Adodszama: 15837893-2-17

Képviseli: Ur-Hosszi Edina Féigazagt

kozott a gazdalkodasra, valamint a feleldsségvallalasra vonatkoz6 munkamegosztasrol.
ELOZMENY

Az Intézmény nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, illetve éves atlagos statisztikai allomanyi
1étszdma a 100 {6t nem éri el.

Az Intézmény az egyes pénziigyi feladatok ellatasara pénziigyi tigyintézot foglalkoztat. Az
Intézménynek gazdasagi vezetdje nincs.

A munkamegosztasi és feleldsségvallalas rendjét szabalyozd megéllapodas megkotésére az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10.§ (4a) bekezdése,
valamint az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan keriilt sor, mely szerint a gazdasagi szervezet feladatait, ha a
koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai alloméanyi létszama a 100 f6t nem éri el, az
allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az Onkormdanyzati hivatal vagy az iranyit6 szerv
dontése alapjan, az irdnyitd szerv irdnyitasa ald tartozo, gazdasagi szervezettel rendelkezd mas
koltségvetési szerv latja el.

Erre tekintettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény és a Hivatal kozott ki kell
alakitani a munkamegosztas ¢€s feleldsségvallalas rendjét.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a feleldsségvallalas rendjének
szakszerli szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos ¢€s ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit

megteremtse.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az Aht. és az Avr. eldirasai alapjan keriil sor.
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I. A MUNKAMEGOSZTAS ALTALANOS SZEMPONTJAI

A Hivatal az Intézmény mukodtetésével Osszefiiggd kiadasok és bevételek koltségvetési
tervezésével, az eldiranyzatok modositasa alapjan a koltségvetési rendelet modositasaval,
zarszamadasaval, finanszirozasaval, illetve adatszolgaltatassal, a beszamoléval kapcsolatos
feladatokat latja el a jelen Megallapodasban foglaltak szerint.

Az Intézmény a miikodtetésével 6sszefliggd kiadasok és bevételek koltségvetési tervezéssel,
az eldiranyzatok modositasaval, atcsoportositasaval és felhasznalasaval, pénzkezelésével,
adatszolgaltatassal, a beszamoloval, munkaiigyi feladataival, beszerzéseivel és a vagyon
védelmi feladataival, hasznositasi feladataival kapcsolatos feladatokat a jelen megallapodas
alapjan latja el.

A Felek a feladatokat a sajat személyi allomanyaba tartozo foglalkoztatottakkal latja el.

A feladat ellatasat a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara, az ésszeriiségi szempontokra,
tovabba a mérleg leltarral torténd aldtdmasztasanak a valosagnak megfeleld és teljes kort
biztositasara figyelemmel kell megszervezni.

Az Intézmény a szakmai munkajat 6nalloan latja el, a Hivatal csak a gazdalkodasi feladatok
megosztasat érinti. Felek kijelentik, hogy az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Intézmény
szakmai Onallosagat, dontésjogi rendszerét, valamint Onalld jogi személyiségét ¢s
felelosségét. A Megallapodas csak a pénziigyi, gazdasagi, ligyviteli, valamint a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasat érinti.

Az Intézmény a megéllapodédsban rogzitett feladatait a gazdasagi vezetd szakmai utmutatéasai
alapjan végzi.

A Hivatal ¢és az Intézmény koteles egymadst tdjékoztatni a megallapodasban foglaltak
teljesitésérol.

A Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 3.6. pontja
szerint az Intézmény tekintetében ellatja a gazdalkodasi feladatokat

Az SZMSZ 3.8. pontja szerint a Hivatalban a Pénziigyi és Ado Irodaja latja el a gazdasagi
szervezet feladatait.

KOLTSEGVETES TERVEZESENEK Es VEGREHAJTASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

Tervezés:

Az Intézmény éves koltségvetésének eldkészitése €és Osszeallitasa a Felek kozos feladata,
amelyhez a sziikséges adatokat az Intézmény biztositja. A tervezés soran a Fenntarto
eléirasainak megfelelden kell eljarni. Az Intézmény érdekeit a Fenntartd onkormanyzattal
folyo koltségvetési egyeztetések soran a Foigazgato képviseli.

Az atmeneti koltségvetési rendelet elfogadasarol, valamint a rendelet alapjan vallalhato
kotelezettségekrol irodavezetd (gazdasagi vezetd) tajekoztatja az Intézményt.

Az Avr. 27 § (1) bekezdés alapjan a jegyz6 a koltségvetési rendelet-tervezetet egyezteti a
Féigazgatoval, annak eredményét irdsban rogziti, majd a rendelettervezetet és az egyeztetés
eredményét a polgarmester a szervezeti és miikodési szabdlyzatban foglaltak szerint a
képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

. A koltségvetés végrehajtasa:

Az eldiranyzatok felhasznalasa a hatalyos jogszabalyok és a koltségvetési rendelet eldirdsai
szerint torténhet.

A FoOigazgatd az Intézmény szamara a koltségvetésben meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért az Aht. és az Avr. eldirdsai szerint felel, ezen feliil koteles a feladatai
ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy biztositsa a
megallapitott eldiranyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalasat.
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Az Intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatai az Intézmény sajat hataskorében
modosithatdak, a kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatdoak az Aht-ban és
Avr-ben, valamint a kozponti koltségvetésrol szolod torvényben meghatarozottak szerint.

3. Eléiranyzat modositas, atcsoportositas
Eldiranyzat-modositas: a bevételi vagy a kiadasi eldiranyzat novelése, vagy csokkentése.
Eldiranyzat-atcsoportositas: az Intézmény koltségvetésének kiadasi eldiranyzatai
f60sszegének valtozatlansaga mellett a kiadasi eldiranyzatok egyideji csokkentésével és
novelésével végrehajtott modositas.
Az Intézmény ¢és a Hivatal figyelemmel kiséri az eldirdnyzatok felhasznalasat,
teljesitését.
Az eldiranyzat modositas €s atcsoportositas kezdeményezése torténhet:
e az Intézmény rész¢rdl,
a Hivatal részérdl a Féigazgatoval tortént egyeztetést kovetden, vagy
nyilvantartasban szerepl6é adatok alapjan,
az iranyito szerv kozlése alapjan.

4. A koltségvetési eléiranyzatok modositasa
Az eldiranyzat modositasat tartalmazo rendelet-tervezetet az irodavezetd késziti eld.

Olyan kiadasi eldiranyzatok esetében, ahol az eldirdnyzat megemelésére van sziikség, de
a sajat eldiranyzatokbdl atcsoportositassal nem oldhaté meg, tobblet eldiranyzatot kell az
Intézménynek kérelmeznie. A kezdeményezett moddositasok szabalyszeriségét és
indokoltsdgat a Hivatalnak meg kell vizsgélnia. A modositdshoz sziikséges képviseld-
testiileti elOterjesztést a kezdeményezés alapjan a Hivatal késziti el.

A jovahagyott tobblet-eldiranyzatrol a Hivatal értesiti az Intézményt és az megemeli az
Intézmény eldiranyzatat a képviseld-testiilet altal meghatarozott 6sszeggel.

5. A pénzellatas modja, pénzkezelés
Az Intézmény bankszdmldval rendelkezik, amelyrél az Intézmény bonyolitja le az
atutalasokat.
A bankszamla felett a Foigazgatd és gazdasagi vezetd, meghatalmazott iigyintézd
rendelkezik.

Az Intézmény hazipénztarral rendelkezik, kezelését, a kifizetéseinek teljesitését az
Intézmény végzi.

Az Intézménynél torténd készpénz kezeléséért, az elszamolds teljesitéséért,
szabalyszerliségéért a Féigazgat6 a felelOs.

A Fdigazgato koteles gondoskodni a készpénz biztonsagos tarolasarol.

A pénzkezelés modjara vonatkozo elbirasokat az Intézmény Pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

Az Intézménynél pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (ideértve a helyettest is) a
Féigazgato altal irasban megbizott foglalkoztatott lathat el.

Intézményi készpénz-kifizetés a képviselO-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
jovahagyott 0sszeg mértékig és az abban meghatarozott feltételekkel teljesithetd.

6. Finanszirozas
A fenntartd az Intézmény koltségvetésében meghatarozott kiadasi eldiranyzat erejéig 1/12
havi bontasban biztositja a finanszirozast, sziikség esetén a Foigazgato kérelme alapjan kell
a finanszirozast biztositani.
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8.

2.

Munkaiigyi feladatok ellatasa
Az Intézmény a munkaiigyi feladatokat, a Magyar Allamkincstar felé torténd munkaiigyi
adatszolgaltatasokat és a munkatigyi okmanyok elkészitését onalldan latja el.

Adozassal kapcsolatos feladatok
Az Intézmény pénziigyi iligyintézdje altal elkészitett analitika alapjan a Hivatal késziti el a
bevallast, illetve tovabbitja Nemzeti Ad6 —€s Vambhivatal részére.

III.LA SZAMVITELI FELADATOK ELLATASA
1. Az analitikus nyilvantartasok vezetése

1.1. Az Intézmény altal végzend?d feladatok:
kotelezettségvallaldsok nyilvantartasdnak vezetése,
az Intézmény kiadasi analitikdjanak a vezetése,
a kiilonféle pénziigyi elszdmoléasok analitikus nyilvantartasanak vezetése,
targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa, negyedévenkénti feladas eldkészitése és
egyeztetése a Hivatallal,
a mennyiségi nyilvantartasban szerepld eszkdzok nyilvantartasanak a vezetése,
e a készletek nyilvantartdsa, havi feladas készitése a Hivatal felé, negyedévente van
készletelszamolas,
e palyazathoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetése,
e |étszam-, munkatigyi és bérnyilvantartas vezetése, havi konyvelési értesitd alapjan
e a feladat-finanszirozas alapjaul szolgald nyilvantartasok vezetése, amelyrdl adatot
szolgéaltat a Hivatal részére,
o kovetelések nyilvantartdsanak vezetése,
e az Intézmény bevételi analitikdjanak a vezetése.
1.2. Az Intézmény vezetdje az intézmény altal elnyert palyazatok elszdmolasarol a
tamogatok felé maga koteles gondoskodni.
1.3. Az Intézmény altal hasznalt szigoru szdmadasi nyomtatvanyokrol az Intézménynek
nyilvantartast kell vezetnie.
1.4. Az Intézmény koteles a targy honapot kovetd honap 20. napjaig adatot szolgéltatni a
Hivatalnak a normaszamitasrol.

A fokonyvi konyvelés
A fokonyvi konyvelést az Intézmény végzi. A szamviteli bizonylatokat az Intézmény tarolja
és Orzi.

A feldolgozast megel6z6en a Hivatal feladata a konyvelési bizonylatok ellendrzése:
o alaki, tartalmi kovetelmények szerint,
e akoltségvetés eldiranyzatainak teljesitése szempontjabol.

A fokonyvben levé adatokrol az adatszolgaltatast a Hivatal végzi a kiilsé szervek, az iranyitd

szerv és az intézmény felé.

A koltségvetési beszdmolo elkészitése esetén a kincstari beszdmolok elkészitését a az
Intézmény végzi. Azt a Hivatal hagyja jova és adja fel a KGR-n keresztiil.

A mérleg 0Osszedllitasahoz a Hivatal igényei szerint az intézmény az alabbi adatokat
szolgaltatja:

e immateridlis javak leltara,
e targyi eszk6zok leltara,
o készletek leltara,



o feladatmutatok,
e létszamadatok,
e kedvezmények, mentességek elszamolasa.

3. Adatszolgaltatas
A Hivatal végzi év végi zarlati feladatokat, késziti el a mérlegeket. Az adatszolgaltatasokat a
Hivatal teljesiti az Intézmény adatai alapjan.

4. Leltarozas
A leltarozési feladatokat az Intézmény végzi az Intézmény Leltarozési és leltarkészitési
szabalyzata alapjan.

IV.BIZONYLATI REND, KOTELEZETTSEG VALLALAS UTALVANYOZAS,
ELLENJEGYZES, ERVENYESITES

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran az Intézmény Gazdalkodasi szabalyzatdban
foglaltak szerint kell eljarni.

1. Bizonylatok ellenérzése
A bizonylatok ellendrzését a Hivatal végzi.

2. Kaotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas
Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi joggal a Féigazgatd rendelkezik.
Az altala torténd irasbeli kijelolés alapjan mds intézményi alkalmazott is gyakorolhat
kotelezettségvallalast.

3. Pénziigyi ellenjegyzés
Az Intézmény tekintetében a jegyz0 altal felhatalmazott koztisztviseld latja el a pénziigyi
ellenjegyzdi feladatokat. A felhatalmazast a jogszabalyi rendelkezések alapjan kell
megadni.

4. Ervényesités
A Foigazgato altal felhatalmazott iigyintéz6. A felhatalmazast a jogszabalyi
rendelkezések alapjan kell megadni.

V. A VAGYON HASZNALATA, HASZNOSITASA

Az intézmény vezetdje felelds az intézmény ingyenes hasznélatdban 1évé dnkormanyzati vagyon
allapotanak elvarhatdé megdrzéséért.

A vagyonvédelemmel kapcsolatos koltségeket (felujitas, beruhdzéas) az Intézmény altal ellatott
feladat alapjan az Intézmény koltségvetése €s a Fenntartd koltségvetése is tartalmazhat.

Az Intézmény beruhazasi, felgjitdsi tevékenységet a koltségvetési rendeletében ¢és a
vagyonrendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

A vagyon kezelését, rendeltetésszerli hasznalatat helyi onkormanyzati szabalyozas eldirasai szerint
kell biztositani.

Az Intézmény hasznéalatdba adott vagyont, az Onkormdanyzati vagyonnyilvantartasban kell
szerepeltetni, az intézményre elkiilonitetten

VL.EGYEB ES ZARO RENDELKEZESEK
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1. A Felek az egyiittmiikodés soran minden esetben be kell tartani a gazdalkodas
szabalyozasara vonatkoz6 jogszabalyokat, szakmai ¢€s Onkormanyzati rendeleteket,
rendelkezéseket.

2. A jelen megallapodast Dunaféldvar Varos Onkorményzatinak Képviseld- testiilete a

...... /2024.(XI1.10) hatarozataval hagyta jova.

A Megallapodas 2024. december 15-én 1ép hatalyba.

4. Ezzel egyidejileg a 2017. jalius 31. napjan kelt 3067/2017. iktatdszamu Koltségvetési szerv
gazdasagi szervezeti feladatainak ellatasarol szol6 megallapodas, valamint a 2017. julius 31.
napjan kelt Dunafoldvari Eszterlanc Ovoda, Bolcséde és Konyha koltségvetési szerv
gazdasagi szervezeti feladatainak ellatdisa a munkamegosztds és a feleldsségvallalas
rendjérdl szol6 megallapodas érvényét vesziti.

w

Dunafoldvar, 2024. december ,,

2

Dunaféldvari Polgarmesteri Hivatal Dunaféldvari Eszterlainc Ovoda, Bolcséde és
képviseletében: Konyha képviseletében:
dr. Boldoczki Krisztina Ur-Hosszi Edina

jegyzo Foigazgato
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2. mell¢kleta 2024. (XII.10.) KT hatarozat

MEGALLAPODAS , o
MUNKAMEGOSZTAS ES FELELOSSEGVALLALAS RENDJEROL

amely létrejott

egyrészrol:

Dunaféldvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhely: 7020 Dunafoldvar, Kossuth Lajos utca 2.
KSH szamjele: 15802729-8411-325-05
Torzskonyvi azonositd szam (PIR): 414742

Adodszéma: 15414746-2-17

Képviseli: dr. Boldoczki Krisztina jegyz6
masrészrol:

Koltségvetési szerv megnevezése (a tovabbiakban: Intézmény)
Székhely:

KSH szamjele: Torzskonyvi azonosité szam (PIR):

Adodszama:

Képviseli:

kozott a gazdalkodasra, valamint a feleldsségvallalasra vonatkoz6 munkamegosztasrol.
ELOZMENY

Az Intézmény nem rendelkezik gazdasagi szervezettel, illetve éves atlagos statisztikai allomanyi
1étszdma a 100 {6t nem éri el.

Az Intézmény az egyes pénziigyi feladatok ellatdsara pénziigyi lgyintézot foglalkoztat. Az
Intézménynek gazdasagi vezetdje nincs.

A munkamegosztasi ¢és feleldsségvallalas rendjét szabalyozd megéllapodds megkotésére az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10.§ (4a) bekezdése,
valamint az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) alapjan keriilt sor, mely szerint a gazdasagi szervezet feladatait, ha a
koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai alloméanyi létszama a 100 f6t nem éri el, az
allamhaztartds Onkormanyzati alrendszerében az Onkormdanyzati hivatal vagy az irdnyit6 szerv
dontése alapjan, az irdnyitd szerv irdnyitasa ald tartozo, gazdasdgi szervezettel rendelkezé mas
koltségvetési szerv latja el.

Erre tekintettel a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény és a Hivatal kozott ki kell
alakitani a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas €s a feleldsségvallalas rendjének
szakszerli szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos €s ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az Aht. és az Avr. eldirasai alapjan keriil sor.

I. AMUNKAMEGOSZTAS ALTALANOS SZEMPONTJAI

1. A Hivatal az Intézmény milkodtetésével Osszefiiggd kiadasok és bevételek koltségvetési
tervezésével, az eldiranyzatok modositasa alapjan a koltségvetési rendelet modositasaval,
zarszamadasaval, finanszirozasaval, illetve adatszolgaltatassal, a beszamoldval kapcsolatos
feladatokat latja el a jelen Megallapodasban foglaltak szerint.
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Az Intézmény a miikodtetésével Osszefiiggd kiadasok ¢és bevételek koltségvetési
tervezéssel, az eldiranyzatok modositasaval, atcsoportositasaval ¢és felhasznalasaval,
pénzkezelésével, adatszolgaltatassal, a  beszamoloval, munkaiigyi feladataival,
beszerzéseivel és a vagyon védelmi feladataival, hasznositasi feladataival kapcsolatos
feladatokat a jelen megallapodas alapjan latja el.
A Felek a feladatokat a sajat személyi allomanyaba tartozo foglalkoztatottakkal latja el.
A feladat ellatasat a gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara, az ésszeriiségi szempontokra,
tovabba a mérleg leltarral torténd aldtdmasztdsanak a valosagnak megfeleld és teljes kort
biztositasara figyelemmel kell megszervezni.
Az Intézmény a szakmai munkajat 6nélloan latja el, a Hivatal csak a gazdalkodasi feladatok
megosztasat érinti. Felek kijelentik, hogy az egyiittmiikodés nem csorbithatja az Intézmény
szakmai Onallosagat, dontésjogi rendszerét, valamint Onalld jogi személyiségét ¢s
felelosségét. A Megallapodas csak a pénziigyi, gazdasagi, ligyviteli, valamint a vagyon
hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasat érinti.
A Hivatal ¢és az Intézmény koteles egymast tdjékoztatni a megallapodasban foglaltak
teljesitésérol.
Az Intézmény a megéllapodédsban rogzitett feladatait a gazdasagi vezetd szakmai utmutatéasai
alapjan végzi.
A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) 3.6. pontja
szerint az Intézmény tekintetében ellatja a gazdalkodasi feladatokat
Az SZMSZ 3.8. pontja szerint a Hivatalban a Pénziigyi és Ado Irodéja latja el a gazdasagi
szervezet feladatait.

KOLTSEGVETES TERVEZESENEK Es VEGREHAJTASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

Tervezés:

Az Intézmény éves koltségvetésének elokészitése €s Osszeallitdsa a Felek kozos feladata,
amelyhez a sziikséges adatokat az Intézmény biztositja. A tervezés sordn a Fenntartd
eléirasainak megfelelden kell eljarni. Az Intézmény érdekeit a Fenntartd6 onkormanyzattal
folyo koltségvetési egyeztetések soran az Igazgatd/Intézményvezetd képviseli.

Az atmeneti koltségvetési rendelet elfogadasarol, valamint a rendelet alapjan vallalhato
kotelezettségekrol irodavezetd (gazdasagi vezetd) tajekoztatja az Intézményt.

Az Avr. 27 § (1) bekezdés alapjan a jegyz a koltségvetési rendelet-tervezetet egyezteti a az
Igazgatoval/Intézményvezetdvel, annak eredményét irasban  rogziti, majd a
rendelettervezetet és az egyeztetés eredményét a polgarmester a szervezeti €¢s milkodési
szabalyzatban foglaltak szerint a képviseld-testiilet bizottsagai elé terjeszti.

A koltségvetés végrehajtasa:
Az eldiranyzatok felhasznalasa a hatalyos jogszabalyok és a koltségvetési rendelet eldirdsai
szerint torténhet.

Az Igazgato/Intézményvezetd az Intézmény szadmara a koltségvetésben meghatarozott
eldiranyzatok felhasznalasaért az Aht. és az Avr. eléirasai szerint felel, ezen feliil koteles a
feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy
biztositsa a megallapitott eldirdnyzatok gazdasagos, hatékony és takarékos felhasznalasat.

Az Intézmény bevételi ¢és kiadasi eldirdnyzatai az Intézmény sajat hataskorében
modosithatoak, a kiadasi eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatoak az Aht.-ban, az
Avr-ben ¢és a kdzponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozottak szerint.

Eldiranyzat modositas, atcsoportositas
El6iranyzat-modositas: a bevételi vagy a kiadasi eldiranyzat ndvelése, vagy csokkentése.
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Eldiranyzat-atcsoportositas: az Intézmény koltségvetésének kiadasi eldiranyzatai
f60sszegének valtozatlansaga mellett a kiadasi eldiranyzatok egyidejii csokkentésével és
novelésével végrehajtott modositas.
Az Intézmény ¢és a Hivatal figyelemmel kiséri az eldirdnyzatok felhasznalasat,
teljesitését.
Az eldiranyzat modositas €s atcsoportositas kezdeményezése torténhet:

e az Intézmény részérdl,

e a Hivatal részér6l az Igazgatoval/IntézményvezetOvel tortént egyeztetést

kovetden, vagy
e nyilvantartasban szerepld adatok alapjan,
e az irdnyito szerv kozlése alapjan.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasa
Az eldiranyzat modositasat tartalmazo rendelet-tervezetet az irodavezetd késziti eld.

Olyan kiadasi eldiranyzatok esetében, ahol az eldiranyzat megemelésére van sziikség, de
a sajat eldiranyzatokbodl atcsoportositdssal nem oldhatd meg, tobblet eldiranyzatot kell az
Intézménynek kérelmeznie. A kezdeményezett moddositasok szabdlyszerliségét és
indokoltsagat a Hivatalnak meg kell vizsgéalnia. A modositashoz sziikséges képviseld-
testiileti eldterjesztést a kezdeményezés alapjan a Hivatal késziti el.

A jovahagyott tobblet-eldiranyzatrol a Hivatal értesiti az Intézményt €s az megemeli az
Intézmény eldirdnyzatat a képviseld-testiilet altal meghatérozott 6sszeggel.

5. A pénzellatas modja, pénzkezelés
Az Intézmény bankszamlaval rendelkezik, amelyrdl a Hivatal bonyolitja le az atutalasokat.
A bankszamla felett az Igazgatd/Intézményvezetd és gazdasagi vezetd, meghatalmazott
igyintéz6 rendelkezik.

Az Intézmény hazipénztarral rendelkezik, kezelését, a kifizetéseinek teljesitését az
Intézmény végzi.

Az Intézménynél torténd készpénz kezeléséért, az elszamolds teljesitéséért,
szabalyszerliségéért az Igazgatd/Intézményvezetd a felelds.

Az Igazgatd/Intézményvezetd koteles gondoskodni a készpénz biztonsagos tarolasarol.

A pénzkezelés moddjara vonatkozd eldirdsokat az Intézmény pénzkezelési szabalyzata
tartalmazza.

Az Intézménynél pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (ideértve a helyettest is) az
Igazgatd/Intézményvezetd altal irasban megbizott foglalkoztatott lathat el.

Intézményi készpénz-kifizetés a képviselO-testiilet altal a koltségvetési rendeletben
jovahagyott 0sszeg mértékig és az abban meghatarozott feltételekkel teljesithetd.

6. Finanszirozas
A fenntartd az Intézmény koltségvetésében meghatarozott kiadasi eldiranyzat erejéig 1/12
havi bontdsban biztositja a finanszirozast, sziikség esetén az Igazgatd/Intézményvezetd
kérelme alapjan kell a finanszirozast biztositani.

7. Munkaiigyi feladatok ellatasa )
A Hivatal latja el az Intézménynél a munkaiigyi feladatokat, a Magyar Allamkincstar felé

torténd munkatigyi adatszolgaltatdsokat és a munkaiigyi okmanyok elkészitését.

8. Adozassal kapcsolatos feladatok
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A Hivatal késziti el a bevallast, illetve tovabbitja Nemzeti Add —€s Vamhivatal részére.

III.A SZAMVITELI FELADATOK ELLATASA

1. Az analitikus nyilvantartasok vezetése, fokonyvi konyvelés
A fékonyvi konyvelést, valamint az analitikus nyilvantartast a Hivatal végzi. A Hivatal az
Igazgatod/Intézményvezetd kérésére barmikor, de legaldbb havonta té4jékoztatja az
Intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol.

2. Adatszolgaltatas, beszamolo
A Hivatal végzi év végi zarlati feladatokat, késziti el a mérlegeket. Az adatszolgaltatasokat a
Hivatal teljesiti az Intézmény adatai alapjan.

3. Leltarozas
A leltarozasi feladatokat a Hivatal végzi az Intézmény Leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzata alapjan.

IV.BIZONYLATI REND, KOTELEZETTSEG VALLALAS UTALVANYOQOZAS,
ELLENJEGYZES, ERVENYESITES

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran az Intézmény Gazdalkodési szabalyzataban
foglaltak szerint kell eljarni.

1. Bizonylatok ellendrzése
A bizonylatok ellenérzését a Hivatal végzi.

2. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas
Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, teljesitésigazolasi joggal az
Igazgato/Intézményvezetd rendelkezik. Az altala torténd irasbeli kijelolés alapjan mas
intézményi alkalmazott is gyakorolhat kotelezettségvallalast.

3. Pénziigyi ellenjegyzés
Az Intézmény tekintetében a jegyz0 altal felhatalmazott koztisztviseld latja el a pénziigyi
ellenjegyz6i feladatokat. A felhatalmazast a jogszabalyi rendelkezések alapjan kell
megadni.

4. Ervényesités
Az Igazgatd/Intézményvezetd 4ltal felhatalmazott iigyintéz6. A felhatalmazéast a
jogszabalyi rendelkezések alapjan kell megadni.

V. A VAGYON HASZNALATA, HASZNOSITASA

Az Igazgato/Intézményvezetd felelds az intézmény ingyenes hasznalatdban 1évdé Onkormdényzati
vagyon allapotanak elvarhat6 megorzéséért.

A vagyonvédelemmel kapcsolatos koltségeket (felijitds, beruhdzas) az Intézmény altal ellatott
feladat alapjan az Intézmény koltségvetése és a Fenntarto koltségvetése is tartalmazhat.

Az Intézmény beruhazasi, felyjitasi tevékenységet a koltségvetési rendeletében ¢és a
vagyonrendeletben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

A vagyon kezelését, rendeltetésszerli hasznalatat helyi onkormanyzati szabalyozas eldirasai szerint
kell biztositani.
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Az Intézmény hasznalatdba adott vagyont, az Onkormanyzati vagyonnyilvantartdsban kell
szerepeltetni, az intézményre elkiilonitetten

w

VI.EGYEB ES ZARO RENDELKEZESEK

A Felek az egyiittmikodés soran minden esetben be kell tartani a gazdalkodas
szabalyozasara vonatkozO jogszabalyokat, szakmai és Onkormanyzati rendeleteket,
rendelkezéseket.

A jelen megallapodast Dunafdldvar Véaros Onkormanyzatanak Képviseld- testiilete a
...... /2024.(X11.10) hatarozataval hagyta jova.

A Megallapodas 2024. december 15-én 1ép hatalyba.

Ezzel egyidejileg a ...... napjan kelt ........ koltségvetési szerv gazdasagi szervezeti
feladatainak ellatasa a munkamegosztas €s a feleldsségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodas
érvényét vesziti.

Dunafboldvar, 2024. december,, ,,

Dunaféldvari Polgarmesteri Hivatal | ... képviseletében:
képviseletében: | L
dr. Boldoczki Krisztina Igazgat6/Intézményvezetd

iegyzo




